HiZMETIN SUNUM SURECINDE

HIZMETIN
DAYANAGI MEVZUATTA
MEVZUATIN ADI KURUMUN KURUMUN BELIRTILEN | LizmETIN
VE HiZMETTEN BASVURUDA IiLK VARSA YAPMASI VARSA YAPMASI HIZMETIN  |orTALAMA
HiZMETIN HiZMETIN MADDE YARARLANA| TASRA ISTENEN BASVURU| PARAF GEREKEN i¢ GEREKEN DIS TAMAMLANMA | TAMAMLAN
ADI TANIMI NUMARASI NLAR BIRIMLERI BELGELER MAKAMI | LISTESI YAZISMALAR YAZISMALAR SURESI MA SURESI
ise baglama/birakma bildirimi ekinde;
1-Noter onayli imza sirkiileri (basit usulde vergilendirilenler harig), .
2- Niifus Clizdani ash (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir.) Posta ile
3-Basit usulde vergilendirme talebeden yukimlilerden; . " . dnderilen v
-isyerinin kendisine ait olmasi halinde emlak vergisine esas olan vergi degerini gésterir belediyeden alinacak onayl bir belge, PO_Sta '_le g_ondenlen_v_e g0 d_e e _e
-Isyerinin kiralanmis olmasi halinde ise kira kontratinin bir 8rnegi, vergi dairesi tarh yetkisine |vergi dairesi
4-Ticari plakal nakil vasitalari sahiplerinden bu tasitlara iliskin fatura veya noter senedinin tasdikli bir rnegi (fatura veya noter senedi 6rneginin asli ile girmeyen bildirimler, tarh yetkisine
birlikte ibraz edilmesi halinde mudir yardimcisi veya sef tarafindan tasdik edilir), ikellefin badilh oldud .
5- Kurumlar vergisi mukellefi olan ve Ticaret sicili memurlugunca vergi dairesi bagkanliklarina/defterdarliklara veya ilgili vergi dairesi mudurliklerine mu e € _In .ag I O ugu girmeyen
gonderilen sirket kurulus dilekgesi ve bildirim formu ekinde; vergi dairesine bir yazi bildirimlerin
1- 5345 sayili a) Noter onayl sirket ana sézlesmesinin bir érnegi, Vergi ekinde gonderilir. .. . <
K b) Temsile yetkili olanlarin sirket unvanini da igeren, noterce diizenlenmis imza beyannamesinin bir 6rnegi, Dai . mukellefin bagll
anun c) Sirketi temsile yetkili olanlarin ve bunlar diginda kalan ortaklardan, hisse nispeti en yuksek bes ortagin T.C. tabiiyetindeki kigilerin T.C. Kimlik airesli, . . . . OldUgU vergi
2-V.UK Vergi  |Numaralari, yabanci uyruklu gergek kisilerin ise pasaportiarinin bir 5rnegi, Bagli Bagka vergi dairesi yetki L
Md:153-168 Dai . |d) (c) bendinde sayilan hisse nispeti en yiiksek bes ortak arasinda yabanci tiizel kisi varsa ilgili Tiirk Konsoloslugundan veya Lahey Devletler Ozel vV . M alani iginde §ube aglldlglnln dairesine
M . .. . : - airesil Hukuk Konferansi ¢ercevesinde hazirlanan Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi S6zlesmesi hikimlerine gore onaylanmig ergl emur, Al ; ; onderildidi
Ukellefiyet | Mukellefiyet . . < . -~ e N ) ) i S : A . . da bildiriimesi halinde, |gonaerildigi .
Tesici tosisi 3-Verg| Mukellef Bag|| (apostil serhini iceren) ve sirketin kayitli bulundugu sanayi ve/veya ticaret odasinca veya yetkili mahkemelerce tanzim edilmis faaliyet belgesinin asli ile Dairesi Sef, . . . (-) 7 GUn
esisi esisi Daireleri Verai noter onayli terclimesinin bir drnegi Verai | Md.Yrd §Ub.en"? aQ”d'g' yer Yergl hususu
. ) 9 . |aranir. 9 ¥+ | dairesince mikellefiyet [mikellefe yazi
|§|em Dairesi |6- Ticaret sicili memurluklarinca sirket kurulus dilekgesi ve bildirim formu ile bildirimde bulunulmasi zorunlu olmayan tiizel kisilerden; USUl tesis edilmesi igin . o
Y& . a) Sirketin ana sézlesmesinin / ilgili mevzuatina gére diizenlenmis tiizel kisiligin kurulusuna ait belgenin asli veya noter onayli bir 6rnegi ile Ticaret K ) . A ile bildirilir.
onergeS| Siciline miracaatina ait belgenin bir érnegi, anunu. mukellefin vergl kimlik Eksik bi|gi ve
Md:8 b)Temsile yetkili kisilerin Niifus Clizdani ash (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir.) (Basbakanlik genelgesi uyarinca 4.md numarasi bildirime yazilarak .
istenmeyecektir.), noter onayli imza sirkdleri, bildirimin bir drnegi yazi belgelerln
Farkl vergi daireleri yetki alani iginde ilave isyeri aciimasi veya adres degisikligi nedeniyle yeni mukellefiyet tesisinde yukarida sayilan belgeler istenir. . . o
Ayrica, tiizel kisilerden bu hususlarla ilgili yénetim kurulu kararinin noter tasdikli bir drnegi alinir. Bu degisikliklerle ilgili Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi ekinde SUPen!n b_‘“U”dUQU tamamlattiriima
aranmaz. yer vergi dairesine faks |SI amaciyla
Gelirleri; Ucret, Gayrimenkul Sermaye Iradi, Menkul Sermaye iradi ile Diger Kazanc ve Iratlardan veya bunlarin bir kagindan ibaret olanlarin araC|I|g|yIa gbnderilir. mUkeIIefe bir
mukellefiyete giris islemleri verdikleri ilk beyannameler tzerine yapilir. . .
Diger iicret kapsamina giren hizmet erbabinin miikellefiyet tesisi isverenden alacaklari is bildirimi (izerine yapilir ve kendilerine vergi karnesi verilir. is yazi gonderlllr.
bildiriminde isverenin adi soyadi, bagl oldugu vergi dairesi, vergi kimlik numarasi, adresi ve imzasinin bulunmasina dikkat edilir.
Vergi Daireleri islem Yénergesi Md. 7
1-ise baglama ve
Ozellikli durumlarda
yapilacak
yoklamalari ayni
guin, ayni glin
yapilmasinin
mumkin olmamasi
halinde ertesi gun,
Mikelllefin ise | 1-5345 sayili zmlé(lankr)nafelﬁrr::
baslamasinda, Kanun Vergi serbest
birakmasinda . . . .
‘ ve diger 2-Vergi Dairesi Memur, bmuhasehbeChb
Yoklama . . - serbest muhasebeci .
Islemleri rr:al:IIl(eerlclzleef D_alrelerl (-) Bagl! ) ) Sef, ) ) mali miisavir 15 Giln
nezdinde Islem Vergi Md.Yrd. tarafindan
apilan tespit | YOnergesi Dairesi imzalanmis veya
y pi lemi P ] yeminli mali
¥ Md:18 musavirlerce tasdik
edilmis olmasi
halinde 30 gun,
3-Diger yoklamalari
en geg 15 gun,
Vergi Daireleri
islem Yénergesi
Md.18
Mukellefiyet
tesis edilen
mukellefler igin [ 4 _
\GERCEK 1-5345 sayili '
KISILER icIN |Kanun Vergi
SICIL 2-Vergi Dairesi Memur,
Formlarin FORMU", . . - .
Doldurulmasi "ADI _Dalrelerl (-) Bagll' ) ) Sef, ) ) ) 3 Gun
ORTAKLIKLAR|Iglem Vergi Md.Yrd.
IGIN SICIL - {ygnergesi Dairesi
FORMU", )
TozEL |Md:8
KISILER ICIN

SiCiL FORMU"




Vergi
mukellefiyetini

Dilekce ekinde,

gerektirecek bir | 1-5345 sayili 1-Turkiye Cumhuriyeti vatandagi olmayan yabancilara pasaportlarinin, noter onayli 6rnegi ya da
faaliyeti K anun Vergi |vergi dairesi yetkililerine onaylatiimak Uzere asli ve fotokopisi, Vergi
Vergi Kimiik O'?e?gi'gk'i;?i'fe 2-Vergi Dairesi |2- Tiizel Kisilerde, Hukuki kuruluslarina gére bulunmasi gereken belgenin noter onayli érnegi Dairesi | Memur,
Numaras| numarasi  |Daireleri ) Bagli Bagli Sef, ) ) ) 15 Dakika
veriimesi a"gf;knzt%rzuer:da Islem Vergi Vergi | Md.Yrd.
kisilerile | YOnergesi Dairesi Dairesi
yabanci uyruklu|NMd:11
gercek kisilere
vergi kimlik
1-5345 sayili Mukellefin, nufus bilgilerinde meydana gelen degisikliklere iligkin bildirim ve degisiklige dayanak Vergi
Nifus bilgiler Kanun tegki! edgn be'lge ) . Dairesi,
degisikliginde [2-V.U.K Vergi |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:12 Bagl
(Tuzel kisilerde |Md:157-168 Dairesi Vergi | Memur,
oigilernde, adi| 3-Vergi Miikellef | Bagli Dairesi | Sef, ) ) ®) 3 Giin
ortakliklarda |Daireleri Vergi Vergi | Md.Yrd.
b”‘;'irlt::‘i:r']';e) Islem Dairesi Usul
Yonergesi Kanunu.
Md:12 4.md
1-5345 sayili Mukellefiyet bilgilerine (vergi turd; ilavesi, ddonem degisikligi, terki vb.) iligkin degisiklik bildirimi Vergi
Kanun Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:12 Dairesi,
2-V.U.K Vergi Bagli
Mikellefiyet |Md:157-168 Dairesi Vergi | Memur,
bilgileri | 3-Vergi Mukellef Bagli Dairesi Sef, ) ) ) 3 Gun
degisikliginde | Byaireleri Vergi Vergi | Md.Yrd.
Islem Dairesi Usul
Yonergesi Kanunu.
Miikelleflerin Md:12 4.md
d;%ﬁii':;ii" 1-5345 sayili 1- Yeni adres mukellefin bagli oldugu vergi dairesinin yetki alani icinde ise adres degisikligi bildirimi Vergi
Kanun 2- Yeni adres bagka bir vergi dairesinin yetki alanina giriyorsa; Dairesi,
2-V.U.K Vergi |a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi halinde mukellefin bildirim tarihine kadar Bagl
~ |Md:157-168 Dairesi |bastirmis oldugu/tasdik ettirdigi belgeler Vergi | Memur,
A‘?jr:?i t}'llﬁ','ie” 3-Vergi Miikellef | Bagli |b- Adres degisiklidi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi halinde gergek kisilerden onayli niifus Dairesi | Sef, ) ) ) 3 Gin
o Daireleri Vergi |cluzdani ornegi, tizel kigilerden adres degisikligine iligkin karar ornegi ile Ticaret Siciline Vergi | Md.Yrd.
islem Dairesi |muracaatina iligkin belge Usul
Yonergesi Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:12 Kanunu.
Md:12 4.md
1-5345 sayili Vergi
Kanun Dairesi,
2-V.U.K Vergi Bagli
Siéer bilalor Md:157-168 Dairesi |Mukellefiyet bilgilerine (faaliyet alani, hukuki durum vb.) iliskin degisiklik bildirimi Vergi | Memur,
degigikliggi,nde 3-Vergi Mukellef Bagli [Vergi Daireleri Islem Yodnergesi Md:12 Dairesi | Sef, ) ) ) 3 Gun
Daireleri Vergi Vergi | Md.Yrd.
islem Dairesi Usul
Yonergesi Kanunu.
Md:12 4.md




Mukellefin adres
degisikligine iligkin
bildirimini eski vergi
dairesine vermesi
halinde; mukellefin
bildirim tarihine kadar
bastirmig oldugu
belgelere iligkin

Yyiiﬁ'fr?%k 1-5345 sayili hazirlanan yazi ilgili
Adres | Sonucuna gdre | K anun Vergi vergi dairesine faks
degisikligi 'ﬁg;‘;f,;i‘,' 2-Vergi Dairesi Memur, |aracihigiyla gonderilir.
bliljtjzlélrrir:1lsrl doldurularak, !Daireleri ) Bagl ) -) Sef, |[Bildirim yapildiktan ) ) 15 GUn
yapilacak t;’f;[‘l'r']'('gn islem Vergi Md.Yrd. |[sonra matbaalardan
islemler | . andiktan Yonergesi Dairesi veya noterlerden yeni
sonra bilgi girisi|\Md:12 bilgi formlarinin
yapilr. alinmasi halinde
yukarida belirtilen
bilgileri igeren ek bir
yazi ile ilgili vergi
dairesine derhal bilgi
verilir. Mukellefin daha
once bagka vergi
dairesinden nakil
1-5345 sayili Ise baslama/birakma bildirimi ekinde, kullanilan belgelerin en son ciltleri, kullaniimamis olarak Vergi
Kanun ellerinde kalan belgelerin ciltleri ve vergi levhasi ile 6deme kaydedici cihazlara ait levha istenir. Dairesi,
2-V.U.K Vergi |Vergi Daireleri Islem Yoénergesi Md: 14 Bagl
) - |Md:160-168 Dairesi Vergi | Memur,
siterk  [Vceletenn 913 verg Miikellef | Bagl Dairesi | Sef, ) ) ) 15 Giin
Daireleri Vergi Vergi | Md.Yrd.
islem Dairesi Usul
Yonergesi Kanunu.
Md:14 4.md
1-5345 sayili Ise baslama/birakma bildirimi veya dilekge, vergi levhasi ile ddeme kaydedici cihazlara ait levha, Vergi
Kanun kullanilan belgelerin en son ciltleri, kullanilmamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri Dairesi,
2-V.U.K Vergi |Vergi Daireleri islem Yonergesi Md:15 Bagl Veraset ve intikal vergisi
L Mtikekellefiyeti [Md:164 Dairesi Vergi | Memur, | islemleri ile ilgili olarak,
nede(r)]'i;g ork nedg,ﬁ;ﬁ?terk 3-Vergi Mukellef | Bagl Dairesi | Sef, | murisin ikametgahinin ) ) 15 Giin
etiimesi  [Daireleri Vergi Vergi |Md.Yrd.| bulundugu yer vergi
islem Dairesi Usul dairesine bilgi verilir.
Yonergesi Kanunu.
Md:15 4.md
1-5345 sayili Tasfiyenin kapanigina iligkin bildirim veya dilek¢e ekinde, tasfiye veya iflasin kapandigina iliskin Vergi
Kanun karar ya da bildirim. Dairesi,
2-V.U.K Vergi |Ayrica, vergi levhasi ile 6deme kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan belgelerin en son ciltleri, Bagl
_ _ Sirketlerin - |Md:162 Dairesi |kullaniimamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri, sirketten sorumlu kisinin adresi, tasfiye Vergi | Memur,
Fe?/lz,i:;ssflye Vze;;z,sti?sfi%ii 3-Vergi Mukellefler| Bagli [nedeniyle terk ise tasfiye memurunun adresi de aranur. Dairesi | Sef, ) ) 15 Gln
islemleri  [Daireleri Vergi |Vergi daireleri islem Yonergesi Md:15 Vergi | Md.Yrd.
islem Dairesi Usul
Yonergesi Kanunu.
Md:15 4.md
Yapilan }‘I<-5345 sayili
arastirma anun
sonucunda  19.913 sayili Vergi
| oo toapit [VU K Md:160 Dairesi Memf“r’ Stirekli Yukamliliikler
R omer | edilen13-2004/13 ve ) Bagli ) ) Mds\e(r’ | Vergilendirme ) ) 15 Giin
Tntﬁ:gl;g? 2009/6 Uyg. Vergi Mu diJr., Servisince gonderilen
kayitlaninin |1 Gen. Dairesi servis notu
re‘s:_ar_l sona 4_Vergi
erdirilmesi

Daireleri




0163 S. 11) Elektronik beyanname génderme talep formu vergr
Beyannameler Kanunun |9y Elektronik beyanname génderme aracilik yetkisi talep formu ve ekinde Serbest Muhasebeci, Dairesi,
n elektronik |1-5345 sayili 13 (lJIJcrI]CU' Serbest Muhasebeci Mali Miisavir ve Yeminli Mali Misavirlerin oda kayit belgesinin tasdikli drnegi \B;agll_ "
maaaesl X erqgi emur,
internet sifresi| .. orts.(lmd.? Kanun . f 340 No.lu V.U .K. Teb“gl . 9 . f
rilmesi | d0onderiiebilmes Mukelle nde Dairesi | Sef, () () () 1 Saat
ve i igin 2-340 nolu lan Vergi |Md.Yrd
mikelleflere |\/UK tebligi saylian erg -Yra.
sifre verilmesi nedenleri Usul
n Kanunu.
hilllinma 4 md
Bordrodaki 1-5345 sayili
Ei'g:'er i"/ebi§ek Kanun Vergi
. aslama/bira . . .
i:;lllltlarmm ma bildirimleri 2—\./erg|. Dairesi Memur,
tamamlanma |"° fo1duIan Daireleri () Bagl () ) Sef, ) ) ) 1 Saat
sl ek Islem Vergi Md.Yrd.
kargilagtinlarak | YOnergesi Dairesi
kontrol edilir. Md:17
ik defa
mukellefiyet 1-5345 Saylll
tesis edilen .
miikellefin ad, Kanun Vergi
?oyadl | verg 2-Vergi Dairesi Memur,
unvani), vergi . . .
Tarh Dosyast |, 0 -2 D_a|reler| (-) Bagll_ ) ) Sef, ) ) ) 1 Saat
ile vergi tiirti ve Islem Vergi Md.Yrd.
kodu yaziimak | Y@nergesi Dairesi
suretiyle “TARH )
DOSYASI" Md: 17
actlir.
qulama memurlari;
Mukellefleri ve - Isg b§$lama ve
mikellefiyetle Ozellikli durumlarda
ilgili maddi yapllacfak yoklanjalarl
olaylari ayni giin, ayni glin
k ’ yapilmasinin mimkin
ayitlari ve | halind
mevzulari Or[[na.me.l.s' alinde
ertesi gun,
f‘ra§_tt'r”t‘ak ve _ Miikellef imzas ile
espit etme birlikte SM, SMMM
amaciyla tarafindan imzalanmis
bireysel 1-5345 Saylll veya YMM tarafindan
yoklama istemi tasdik edilmis olan
ortak formu ile Kanun . bildirimi ya da ticaret
bireysel 2-V.U.K Vergi sicili memurluklarinca
yoklama iglemi Md:127 Dairesi Memur, gonderlle_n §|rke’F
Bireysel yapilir. . . kurulus dilekgesi ve .
Yoklama 3-Vergi (-) Bagll (-) (-) Sef, (-) (-) bildirim formu tizerine | 15 GUN
Daireleri Vergi Md.Yrd. {ag'acak yoklamalari
I§Iem Dairesi - Ticari kazang veya
= ; serbest meslek
YonergeSI kazancindan dolayi
Md:18-19 gelir vergisi mikellefi

olan gercek kisilerin
isi birakma
dilekgesine iligkin terk
yoklamalari, terk
dilekgesinin vergi
dairesi kayitlarina
girdigi tarihten itibaren
en ge¢ 5 gun,

-Diger yoklamalari en
gec 15 gun

icinde




1-5345 sayili

Vergi dairesi kanun : Baska vergi dairelerine
mdriinin I\idv9gsla<8 D\geirreg;i memur eliyle
Memur eliyle |/Y9un gormesi S N ] ) yaptirilacak tebliglerde ) ) i}
teblig | 2linde teblig 3-\_/erg|_ ) Bagll- () () Memur "SEVK PUSULAS]" () (-) 15 Gun
posta yerine Daireleri Vergi N :
memur eliyle . S duzenlenerek gerekli
yapilir Y__|$|em | Dairesi tebligler yapilr.
onergesi
Md:24-28
15 Gin
Acele ve
zamanasimli
Baska vergi 1-5345 sayili belgeler ise
Baska vergi |d@ireleri adina Kanun Vergi z?mapa§|m|
daifelerm dgen .yalpllalce?k teblig 2-Vergi Dairesi Memur, sliresi )
gelen conuclandiniara|  Daireleri () Bagh () () Sef, ) () dolmadan 15 GUn
teb?.?.e”” Kk ilgili vergi Islem Vergi Md.Yrd. derhal ilgililere
> dairesine geri | Y@nergesi Dairesi teblig edilir.
gonderilr. Md:29 Vergi Daireleri

islem
Yonergesi Md:
29




Ek 1: Hizmet Envanteri Tablosu

5 E HIZMET SUNMAKLA
g 2 GOREVLI/YETKILI _ _ ) _
X < KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI HIZMETIN SUNUM SURECINDE
z < — i =
T . . x w & i =
2 > HIZMETIN % n<: EI n<: > BASVURU = HiZMETIN
n < = X
5 | £ DAvANAGI | £ | & | £ |3 f | DA CURUMUN | KRN | MEVEUATTR | e || et
= z = 0 — : ! : (24 ORTAMDA
% =z | 2 MEVZUATIN ADI m w < = E ISTENEN YAPMASI YAPMASI HIZMETIN ORTALAMA —

S5 8 7 ¢ o < o . X 0 SUNULUP
< | T | 2 | HizMETIN VE S ¢ & |z o BELGELE |BASVURU| parar | GEREKEN IC |GEREKEN DIS|TAMAMLANMA | TAMAMLAN 3 5 [sunuLAMAYACA
s | 2|5 HiZMETIN TANIMI | MADDE NUMARASI| £ = nE 2 R MAKAMI | LISTESi | YAZISMALAR | YAZISMALAR SURESI MA SURESI | £ & Gl

1-Beyanname
2-Beyanname
formlari,
tselrbl<|:{||eerrl\/ee Vergi Kagit
Kanuni suresinde 5345 sayili Gelir Idaresi Vergi ngierie Dairesi, |ortamind
verilen Baskanhginin Teskilat ve Dairesi belirlenmig Bagh Vergi| a alinan
| agKanig S | Mikell osl, belgeler. gl verg .
beyannamelerin Gorevleri Hakkinda Kanun; of (-) Bagh |(-) (-) Dairesi |beyanna -) ) ) 10 dk. www.gib.gov.tr
alinmasi ve tahakkuk |Vergi Daireleri islem Vergi : Vergi Usul | meler
. . . . 2 Vergi Usul .
isleminin yapilmasi Yonergesi Md:39 Dairesi Kanunu Kanunu. icin
4.md.;Gelir 4.md memur
Vergisi
Kanunu.
83,98,120,
1-Beyanname
2-Beyanname
formlari,
sirkuler ve
pelrionms | Vo9l | Kaa
oo : 5345 sayili Gelir Idaresi Vergi ® Dairesi, |ortamind
Ihtirazi kayitla verilen y : < belgeler. y :
bevannamenin Baskanliginin Teskilat ve Miikell Dairesi, Baglh Vergi| a alinan
y Gorevleri Hakkinda Kanun; (-) Bagh |(-) (-) : Dairesi |beyanna ) ) ) 10 dk. Www.qgib.gov.tr
alinmasi ve tahakkuk . i ef : Vergi Usul )
slemini | Vergi Daireleri Iglem Vergi K Vergi Usul | meler
sleminin yapilmasi - . ey anunu. .
Yonergesi Md:39 Dairesi 4.md.-Gelir Kanunu. icin
Vergisi 4.md memur
Kanunu.
83,98,120,mu
k.120 md.;
Kurumlar
1-Beyanname
2-Beyanname
formlari, Beyanname
sirkuler ve incelgme e a1da
tebliglerle Vergi Kagit | direysei’/k
Kanuni sUresinden 5345 sayili Gelir idaresi Vergi belirlenmis Dairesi, |ortamind : .
sonra verilen Baskanliginin Teskilat ve Dairesi belgeler Baglh Vergi| a alinan ediimesinden
beyannamelerin Gé?evlerigHakklnza Kanun; Mukell (-) Ba“ll’ (-) (-) o Iglairesg beyanna |>°""@ veriimis ise ) ) 15 dk www.gib.gov.tr
y . i "lef gl : : y inceleme ' GIB-gov.
alinmasi ve tahakkuk |Vergi Daireleri Islem Vergi Vergi Usul Vergi Usul | meler elemanina veya
isleminin yapilmasi Yonergesi Md:39 Dairesi Kanunu. Kanunu. icin takdir
il/.er)?di;iGellr 4.mdi memur komisyonuna bir
Kangunu yazi ile gonderilir.
83,98,120,mu
k.120;



http://www.gib.gov.tr/
http://www.gib.gov.tr/#
http://www.gib.gov.tr/#

Beyannamle
rin Alinmasi

1-Dilekge
2-Beyanname
3-Beyanname

formlari,
sirkuler ve
tebliglerle Vergi Kagit
Pismanlik ve i1slah 5345 sayili Gelir idaresi Vergi belirlenmis Dairesi, |ortamind
hikUmlerine gore Baskanliginin Teskilat ve Miikell Dairesi, diger belgeler.|Bagh Vergi| a alinan
beyanname alinmasi |Gorevleri Hakkinda Kanun; of (-) Bagh |(-) (-) Dairesi | beyanna ) ) ) 15 dk. www.gib.gov.tr
ve tahakkuk isleminin |Vergi Daireleri islem Vergi Vergi Usul Vergi Usul | meler
yapilimasi Yonergesi Md:39 Dairesi Kanunu. 4. Kanunu. icin
371.md.;Gelir 4.md memur
Vergisi
Kanunu.
83,98,120,mu
k.120 md.;
Kurumlar
1- Yeni adres mukellefin 1- Dilekge
bagh oldugu vergi 2-Beyanname
dairesinin yetki alani iginde 3-Beyanname
ise adres degisikligi formlari,
bildirimi sirkuler ve
2- Yeni adres baska bir tebliglerle
vergi dairesinin yetki belirlenmis
alanina giriyorsa; diger belgeler. : y
a- Adres degisikligi | 4- Matrah vergi | Kagtt
e e . . Vergi Dairesi, |ortamind
C e bildirimini eski vergi < velveya 3 :
Kanuni suresinde L A ; Dairesi, I Baglh Vergi| a alinan
N dairesine vermesi halinde |Mukell y vergiyi azaltici L .
duzeltme . L L (-) Bagh |(-) (-) . Dairesi |beyanna ) ) ) 15 dk. Www.qgib.gov.tr
: mukellefin bildirim tarihine |ef : yada sonraki )
beyannamesi alinmasi Vergi - Vergi Usul | meler
kadar bastirmis e doneme .
y . e Dairesi Kanunu. Icin
oldugu/tasdik ettirdigi devreden
. 4.md memur
belgeler vergiyi arttirci
b- Adres degisikligi duzeltme
bildirimini yeni vergi beyannamesi
dairesine vermesi halinde ise yazil
gercek kisilerden onayl izahat.
nufus cuzdani ornegi, tuzel
kisilerden adres Vergi Usul
degisikligine iliskin karar Kanunu.
1-
Beyanname
2- Matrah
velveya
vergiyi
azaltici,
sonraki
dovredien | Verdl | Kaat
5345 sayili Gelir idaresi Vergi . Dairesi, |ortamind
C e y . . vergiyi artiricli, o ,
Kanuni suresinden Baskanliginin Teskilat ve Miikell Dairesi, mahsup. tecil Bagl Vergi| a alinan
sonra duzeltme Gorevleri Hakkinda Kanun; (-) Bagh |(-) (-) P, Dairesi | beyanna ) (-) -) 15 dk. www.gib.gov.tr
: ef : ya da iade )
beyannamesi alinmasi |368 Sira No.lu VUK Genel Vergi Vergi Usul | meler
. et tutarini artirici .y
Tebligi Dairesi - Kanunu. icin
nitelikte
) 4.md memur
duzeltme
beyannamesi
ise yazili
izahat.
Vergi Usul
Kanunu.

4.:.Gelir
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Tarha yetkili

Tarha yetkili olmayan

olmayan vergi dairesine posta
vergi veya kurye ile verai
dairesine gonderilen _ . =19 Beyannameler
gonderilen |beyannamenin 534.'5 sa.y_|l| Kanup, Vergll Dalr?SI’ memur bir yazi ile ilgili .
beyannamel |alinarak bir yazi ekinde Ili)/lzllrgéerl 'slem Yonergesi ) ) \E;:rg“i ) ) ©) ©) veya sef ) vergi dairesine ©) 1gun )
erin ilgili ilgili vergi dairesine ' -rat gonderilir.
: ’ , : Dairesi
tahsil gonderilmesi ve
dairesine mukellefe bilgi
gonderilmesi|veriimesi
Vergi kimlik
numarasinin yanhs
olmasi, beyan edilen
vergi turunden
mukellefiyet kaydinin
olmamasi,
vergilendirme
doneminin tam ve Elden verilen
Alinan dogru olarak _ Eksik ve/yeya Eksikligin beyan'ngmele
Beyannamel yazilmamasi, Vergi hatali verilen velveya rigin
) beyannamede ve 5345 sayil kanun; Vergi Dairesi, beyanname 20 dk.
erdeki hata . o . e . . o . memur, hatanin .
Iveya eklerinde elsiklik [Daireleri Igslem Yonergesi (-) (-) Bagh |(-) (-) vel/veya diger -) ) . e : ) Posta ile (-)
velveya _ ) : sef duzeltiimesi . :
.o . |olmasl, damga Md:38 Vergi belgelerin L gonderilen
eksikliklerin L . e . icin mukellefe
derimesi. | VEraisinin eksik Dairesi duzeltilmis yazi yazilir beyannamele
J * |tahakkuk ettiriimesi, halleri. ' r icin
beyannamenin maddi 10 gun
hata icermesi ve/veya
eklerinde yer alan
bilgilerin beyanname
ile uyusmamasi, yihk
gelir ve kurumlar
vargisi
bevannamelerin de
pismanlk hukumlerine
gore tahakkuk ettirilen
Pismanlik vergi ile pigmanlik
® zamminin suresi icinde _ . Vergi
sartlarinin . ) 5345 sayili kanun;Vergi N memur,$ y
. : .|0denmemesi veya _ Dairesi, . Mukellefe
ihlal edilmesi . ) Usul Kanunu.371. md.; y ef,mudur :
) kKismen 6denmesi C o ) (-) Bagh |(-) (-) ) ) ) Ihbarname ) 3 Saat (-)
halinde ) - .. |Vergi Daireleri Iglem : yard.vey -
halinde duzeltme figiyle|,,.. A Vergi . g tebligi
yapilan : Yonergesi Md:48 el a mudur
islemler tahakkuk islem Dairesi
' tardinin degistiriimesi,
vadenin 1 aya
tamamlanmasi,
Elden verilen
beyannamlerde
Duzenlenen derhal;posta ile
tahakkuk -2 b akkuk fislerinin | vergi gonderilen
fisinin beyannameyi getirene 5345 sayili kan_un, Dairesi, memur.s beyannameler
mukellefe : : Vergi Daireleri Iglem ) (-) Bagh ((-) (-) (-) ) ’ ) ) en ge¢ kurumlar 3 dk. (-)
: . verilmesi veya posta Ny - : ef > =
veriimesi L . . Yonergesi Md:40-41 Vergi vergisi bey. Igin
ile gonderilmesi. e . .
veya Dairesi 3 gun, gelir
gonderilmesi vergisi
beyan.igin yedi
gun icerisinde
Gun sonunda
bilgisayar isletmeni
tarafindan Vergi
;gpdilglr:rlfmn bilgisayardan 5345 sayil kanun; Dairesi, Miidiir
diizenlenme “GUNLUK TAHAKKUK [Vergi Daireleri islem ) (-) Bagh |(-) (-) ) ) ard ) ) ) 30 dk. (-)
i BORDROSU”, YOnergesi Md:42 Vergi yard.
' “GUNLUK TAHAKKUK Dairesi

ICMALI” ve “GUNLUK
TAHAKKLIK




DI33 S. Kanumnuair I3
uncu maddesinde

Tahakkuk sayllan nedenlerin Vergi
Tutanadinin bulunmasi halinde, hi¢ |5345 sayili kanun; Dairesi, memur,s
. 9 bir streye bagli Vergi Daireleri Islem ) (-) Bagh ((-) (-) ) -) ef,mudur -) ) ) 30 dk. (-)
Duzenlenme . Ny . .
i olmaksizin haciz Yonergesi Md:43 Vergi yard.
varakasina Dairesi
dayanilarak derhal
7 hacriz iclami
: Vergi
Ereiryl/?;lrnhamel IElgsetg i\I/eegzrr:c\jfr)i/IZn 5345 sayil kanun; Dairesi,
dosyasina |Beyannamelerin Tarh vergi Da|r.eler|_ 'slem ) ) Bagh 1 (-) ) ) ) ) ) ) ) 10 Gan )
Yonergesi Md: 50 Vergi
konulmasi [Dosyasina Konulmasi 7
8 Dairesi
Vergi
Belgelerin  |Tarh Dosyasindaki 5345 sayil kanun; Dairesi,
arsive Beyannamelerin Vergi Daireleri islem ) (-) Bagh |(-) (-) ) -) ) -) ) ) 10 gun (-)
kaldiriimasi |Argive Kaldiriimasi Yonergesi md:51 Vergi
9 Dairesi
Yoklama memurlart;
- Ise baslama ve
ozellikli durumlarda
yapilacak yoklamalari
ayni glin, ayni gin
1l ini Umku
o olmamast halinde ertsi
Gelir Vergisi Kanunu gtin, L
94. ve Kurumlar - Mikellef imzasi ile | 1-Kesintl
' birlikte SM, SMMM
Vergisi Kanunu ) tara:fmgan imzalanmig Yoluyla
: 5345 sayili kanun; Gelir veya YMM tarafindan |Odenen
Tevkif 15.mva}ddeler| Vergisi Kanunu tasdik ediimis olan /e rgjlere Vergi
) geregince yapilan . . : bildirimi ya da ticaret |~ =, <
suretiyle tevkifatlardan ilgili 121.maddesi ile 252 seri Vergi sicii memuriukianinca |iligkin liste Dairesi, memur Belaelerin
6denen 3 an g nolu Gelir Vergisi Kanunu |, .. Dairesi, | |5 ieren stk ks 5_Mahsup | Bagli Vergi e g
o doneme ait gelir ve i Mukell o iekgesi ve bildirim . . .2 ef,mudur tam olmasi
vergiler igin - Genel Tebligi ve 5520 (-) Bagli |(-)|formu tzerine yapilacak | Dilekgesi Dairesi ) ) ) Sunulmuyor.
kurumlar vergisi . ef : yoklamalar 1 ay, : yard.ve durumunda 1
mahsup bevannamesinden sayili Kurumlar Vergisi Vergi _ Ticari kazang veya Vergi Usul miidiir a
islemlerinin mayhsu edilemeven Kanunu 34.mad.;Vergi Dairesi ) Serbzst rzelslek I_ 252 serino.lu | Kanunu. y
yapiimasi ver iIerFi)n mUkeIIeyfin Daireleri Islem Yénergesi ii‘i;?s'{‘m"ﬁ‘kefe?iy;.gi“ Gelir Vergisi 4.md
g o Md:49 gercek kisierin isi | Genel Tebligi
vergi porciarina birakma dilekgesine
maESUbUgnun iligkin terk yoklgmalarl, ve Ek-1-2
terk dilekgesinin vergi
yapilmasi daeirresi ka?tT:r?nr; g'iar?igi
tarihten itibalren engec 5
-Diger yglljlg’malarl en
Icinde sonuclanairmal
10 i zorundgadlr.
Yillik gelir vergisi Beyannname
mukellefi olup . vermeyen
Beyana |bildiimde bulunma o vergi Memur.$| miikellefiere beyana
o g 5345 sayili Kanun; Vergi Dairesi, ef, cagri mektubunun
cagri zorunlulugu olmayan ) g . : y . S : .
ktubunun Imiikelleflerin Daireleri Islem Yonergesi ) (-) Bagh |(-) (-) ) ) Madar gonderilemsi ve (-) -) 1 glin )
mextubunun Md:52 Vergi Yrd, | sonucuna gére
gonderilmesi|beyannname Dairesi Miidiir | tkdir komisyonuna
vermemesi halinde veya incelemeye
11 beyana ¢agriimasi sevk yazisi
ilgili servisten
oklama istemi
Gayri Faal Olan vsé/veya yoklama
Mukellefler ile sonucunun surekli
Haklarinda Sahte ve  |5345 sayili kanun; Verai Memur yuk.servisine Ticaret Sicil
Miikellefivei Muhteviyati Itibariyle  |Vergi Usul Kanunu. 160. Dairegsi Sef ’ bildiriimesi ve Memurluduna
CUENYEY Iyaniltici Belge md.; 2004/13 ve 2009/6 esh A mikellefiyetin guna, .
nre'sen - : ) (-) Bagh ((-) (-) ) -) MUdir |kapatiimasi igin sicil- Meslek ) 30 gun (-)
kapatiimasi Duzenlemekten Dolayi |Sira no.lu Uygulama Ig Verai Yrd yokima servisine | Odalarina vazi
P Rapor Bulunan Genelgeleri; Vergi Daireleri -rat . g - y
. : - X . Dairesi Madar Servis notu yazilir
Mukelleflerin Islem Yonergesi Md:53 goénderilmesi. '
mukellefiyetlerinin Yetki alani digindaki
kapatiimasi. tespitler igin ilgili VD

12

Mudurluklerine yazi
yazilir.




213 sayil Vergi Usul

Matrah Kanunu'nun 30.
takdiri igin maddesi geregince
Takd.lr resen vergl t"arhlyatlnl 5345 sayili kanun;Vergi V_ergl. Memur, : 15 Gun
Komisyonun |gerektiren mukellefler Dairesi, Takdir . :
aveya icin takdire sevk fisi | o0l Kanunu. 30 ve O | © | Bagh |() ‘) ) ) >ef, |\ omisyonuna ) vergi Daireleri |7 )
avey o VKISt 1267.md.;Vergi Daireleri gl Miidiir y islem Yénergesi 9
Incelemeye |dlzenlenmesi, ; - o Vergi yazi _
Islem Yonergesi Md: 55 ey Yrd. Md: 55
Sevk beyanname Dairesi
Isleminin vermedikleri tespit
yapiimasi edilen mukeleflerin
13 takdire sevk islemleri
Vergi tarhini gerektiren
kararlarin takdir
Takdir komisyonundan Komisyon
: alinmasi ve dava : Memur,
Komisyonun _ : Vergi kararina dava
acilmasi uygun 5345 sayili kanun;Vergi T Sef,
karalarinin - Dairesi, o aciimasi
alinmasi gérulen kararlarin Usul Kanunu Md.30 ve ) ‘) Bagl |(-) ‘) 0 ) Maduar erekivorsa ) ) 7 giin ‘)
. ihtilafli isler servisine |267.md.; Vergi Daireleri gl Yrd. gerexlys 9
uzerine : ) ; - . Vergi ihtilafli igler
veriimesi, dava Islem Yonergesi Md:56 ey Veya - :
yaphan Dairesi e servisine servis
: aciimamasi uygun mudur
islemler e . notu yazilr.
gorulen kararlarin ise
hifz edilmesi ,deger
14 takdirlerine iliskin
Tahakkuk figinin 1-Dilekge
duzenlenip mukellefe 2-lade Vergi Memur
verilimesinden 5345 sayil kanun; Vergi edilecekse Dairesi, Sef ’
Vergi muhasebe kayitlarina |Vergi Daireleri Islem Miikell Dairesi, alindi asli Bagl Vergi MUdi’jr Muhasebe kayit
Hatalarinin |gegirimesinden veya |YOnergesi Md:57,58,59; (-) Bagh |(-) (-) 3-Hatayi Dairesi servisine servis ) ) 15 gun Sunulmuyor.
. e | ) : ef : ) Yrd.
Duzeltiimesi |ihbarnamenin Vergi Usul Kanunu 116- Vergi kanitlayan Vergi Usul notu yazilhr.
e ey o Veya
tebliginden sonra 126 md. Dairesi diger belgeler | Kanunu. miidiir
ortaya ¢ikan vergi 4,120 md.
15 hatalarinin duzeltiimesi Vergi Usul
ATIAlT RAlTuTrl
ihtiyati Tahakkuk 6183 sasiyl kanunun verai maddelerine
uygulanabilmesiicin  |9,13,17 maddeleri ile A °ral Memur,S S istinaden ihtiyati
i Vergi Dairesi Seri | Sira Nolu Tahsilat Dairesl, ef,Mudur vergi Dairesl haciz
Ihtiyati g y o : (-) (-) Bagh |(-) (-) (-) (-) ’ Bagskanligi/Defter -) 20 dk. -)
Baskanligindan / Genel Tebligi;Vergi : Yardimci uygulanmasinin
Tahakkuk : i . : Vergi . gon darlik ; :
: . Deftardarliktan onay |Daireleri Islem Yonergesi e si,Mudur Istenmesi
Islemleri Dairesi
alinmasi Md:81 durumunda
Adarvihal
Ihtiyati Tahakkukun  |Vergi Daireleri islem ] ] Vergi |, ] ] ] Memur,S ] ] ] ]
16 Kaldirilmasi Yonergesi Md:81 -) -) Dairesi, -) -) -) -) ef Madur -) -) -) 10 dk. )
Mukellefler tarafindan
6183 Sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil
Usult Hakkinda Haciz bildirisi ile
Kanunun 10/5 inci konulan
maddesinde yazili hacizlerde icra
menkul mallar haric Servisine, Haciz
olmak Uzere ayni 6183 sayili verai tutanagi ile
©o maddeye gore teminat |A.A.T.U.H.K.'"nun 13, 62 °ral Memur,S |yapilan
Ihtiyati ) : : . . : Dairesi, e :
Haczin gOsterilmesi,Kesin mad. ile A Seri | Sira Nolu ‘) ‘) Bagh |(-) ‘) ‘) ‘) ef,Mudur |hacizlerde, ‘) ‘) 3 qiin )
hacze Tahsilat Genel Tebligi gl Yardimci [mallarin iadesi g
Kaldiriimast | . .~ .. . : C e Vergi -
donuasturdlmesi,Yargl |Vergi Daireleri Islem Dairesi Sl icin bu mallarin
mercilerince ihtiyati Yonergesi Md:130, saklandigi Vezne
haciz uygulamalari ile Servisine veya
ilgili karar verilmesi ve Satis Servisine
kararin kesinlesmis servis notu ile
olmasi,ihtiyati bildirilir.
tahakkukun
kaldiriimasi, Kesin
17 olarak tahakkuk




Tarafina 6deme emri
teblig edilen borglunun
vergi borcuna kargilik

6183 sayili

. olarak 6183 AATUK  |A.A.T.U.H.K."nun 56 vergi Memur,S
Teminatli . . . Dairesi, .
Alacaklarla 10.maddesi maddesi ile A Seril Sira ‘) ‘) Bagh |(-) ‘) ‘) ‘) ef,Mudur ‘) ‘) ‘) 1a )
o kapsaminda vermis Nolu Tahsilat Genel Tebligi gl Yardimci y
ligili Islemler y ) o o Vergi . g
oldugu teminatlarin, , Vergi Daireleri Islem Dairesi si1,Mudur
vergi borcunun Yonergesi Md:120
odememesi
18 durumunda teminatin
6183 sayili 9 6183 sayil 9,13,17,48 ve 213 13‘;’ g|IL|Jr\]/er i
,13,17,48 ve 58 58 maddeleri ile 213 sayili Vergi y g
. . , _ 2 Memur,$ Usul
Teminat maddeleri ile 213 sayili |Vergi Usul Kanunu'nun Dairesi, of Miidiir Kanunu'nun 14
: . |Vergi Usul Kanunun  |376 maddesive A Seri | (-) (-) Bagh ((-) (-) (-) (-) ’ (-) (-) . 15 gun -)
Istenmesi ) ) : Yardimci maddesi ile A
376 maddesine Sira Nolu Tahsilat Genel Vergi . o )
L . e o : e si1,Mudur Seri | Sira Nolu
istinaden teminat Tebligi , Vergi Daireleri Dairesi .
: : ; . . Tahsilat Genel
iIstenmesi Islem Yonergesi Md: 121 e
Tebligi
19
modiridaliie,
Vergi/Ceza |ikmalen, re'sen ve 5345 sayili kanun Vergi Memur, verginin tarhina,
: | : o o _ 2 cezanin
Ihbarnamesi |idarece tarh edilecek |Vergi Daireleri Islem Dairesi, Sef, kesilmesine
nin vergiler ile kesilecek  |YOnergesi Md: 84, Vergi (-) (-) Bagh |(-) (-) ) -) Maduar -) -) e : 20 dk. (-)
; o : iligkin belgenin
dizenlenme |cezalar igin ihbarname |Usul Kanunu 34-35. Vergi Yrd. o )
. - : . e . alindigi tarihten
Si dizenlenmesi maddeleri Dairesi muadur "
itibaren en geg
20 Z Aiin ininAdan
1- Dilekge Vergi
— 5345 sayili kanun; Vergi 2-Ugaylk 7} Dairesi, | Memur,
Cezalarda Indirim : S odeme suresi |Bagh Vergi| Sef,
Ceza e Vergi Usul Kanunu 376. . Dairesi, . . . o
C . Talebi Uzerine Mukell o icin teminat Dairesi Maduar
Indirimi : .. |mad. (-) Bagh |(-) (-) -) ) ) 30 dk. Sunulmuyor.
Tahakkuk Iglemlerinin N .- ef : Yrd.
uygulamasi > . Vergi Daireleri Islem Vergi . .
gerceklestirimesi . . 2 Vergi Usul Vergi Usul | Veya
Yonergesi Md:92 Dairesi e
Kanunu. Kanunu.4, | mudur
21 376.md. 376. md.
. . Indirim sartlarinin
Ceza indirimi| Mukellef veya 5345 sayili kanun: vergi Memur, |~ lali halinde
uygulamasin sorumlunun ceza Vergi Usul Kanunu 376 Daresi, sef, teminatin paraya
ygule indirimi sartlarina g Usul Bantnt 3/o. ) ) Bagh |(-) ) ) ) Miidiir AN paray ) ) 30 dk. )
In geri : mad. Vergi Daireleri Islem : cevrilmesi igin
uymamasi halinde ) o Vergi Yrd. veya .
alinmasi . Yonergesi Md:93 e o satis servisine
yapilan iglemler Dairesi mudur
22 yazi yazilr.
Uzlasma
Komisyonu
Vergi Usul Uzlasilan
5345 sayil kanun; Kanunu. alacakla iligili
Vergi Usul Kanunu. Ek 1- Ek 1-.Ek 9 Miikellefe iliskin mahkemede
Tarhiyat . .Ek 9 maddeleri; Uzlasma Vergi maddeleri; | Memuir, > HISKI suren bir dava
Tarhiyat sonrasi . . 2 belgelerin ilgili
sonrasi N Yonetmeligi; 352,356,360 Dairesi, Uzlasma Sef, . veya
uzlasma uzerine . o . . . . | servis tarafindan . .
uzlagsma : . ve 372 sira no.lu Vergi (-) (-) Bagh ((-) (-) (-) Yonetmelig| Mudur sonuglanan bir ) 3 gun Sunulmuyor.
: tahakkuk islemlerinin : . uzlagsma
talebi aoilmasi Usul Kanunu. Vergi ;352,356,3 |Yrd. veya Komisvonuna karar varsa
islemleri yap Gen.Tebligileri Vergi Dairesi 60 ve 372 | mudur MISYC : uzlasma
: o . : gonderilmesi
Daireleri Islem YOnergesi sira no.lu sonucunun
Md:94 Vergi Usul mahkemeye
Kanunu. bildirilmesi.
Gen.Tebligi
23 leri




Vergi Uzlasilan
Dairesi, alacakla iligili
o | Bagl Vergi Miikellefe iligkin | Mankemede
Vergi Dairesi Muduru 5345 savill kanun: Vergi Dairesi belaelerin ilaii | SUTEN bir dava
tarafindan yapilan say ’ Dairesi, Vergi Usul | Uzlasma 9 J veya
: : Vergi Usul Kanunu. Ek- 11 y ; servis tarafindan : ,
incelemelerde tarhiyat _ (-) (-) Bagh |(-) (-) (-) Kanunu. |Komisyo sonuglanan bir ) 3 gun Sunulmuyor.
mad.; Uzlagma uzlagsma
Tarhi oncesi uzlagma talebi |,. >~ Vergi Ek- 11 nu : karar varsa
arhiyat islemleri Yonetmeligi Dairesi mad. komisyonuna uzlasma
oncesi ’ gonderilmesi
uzlasma Uzlagma sonucunun
siemleri Yonetmelig mahkemeye
3 i bildirimesi.
Tarhiyat oncesi .
uzlagma tutanagi 5345 sayil kanun; D\;(ia}regs!i Mgr:fur, 7 gun
uzerine tutanakta Vergi Usul Kanunu. Ek- 11 o o Vergi Daireleri
- . _ (-) (-) Bagh |((-) (-) (-) (-) Mudar -) ) : . : 15 dk. -)
belirtilen tarhiyat mad.; Uzlasma . Islem YoOnergesi
. . < o Vergi Yrd. veya _
islemlerinin Yonetmeligi Dairesi miidiir Md:74
24 gerceklestirimesi.
Uzlagmanin temin
edilemedigine dair
duzenlenen tutanak,
komisyonda teblig
edilemedigi hallerde,
mukellefin bilinen en
son adresine alma
haberli olarak
Uzlagsmanin | . .
temin gonderilir. | |
edilememesi Uzlagmanin vaki . 5345 sayili kanun; V(.argl' Memur,
veya vaki olmamasi veya temin Vergi Usul Kanunu, Ek- 11 Dairesi, Sef,
edilememesi halinde _ CN e (-) (-) Bagh |(-) (-) (-) -) Mudar -) ) ) 15 gun (-)
olmamasi N e mad.; Vergi Daireleri Islem .
) mukellef, buna iligkin ) . Vergi Yrd. veya
halinde N . Yonergesi Md:97 2 g
apilan tutanagin tebliginden Dairesi mudur
iylemler itibaren 15 gunden az
® ' olmamak uzere dava
acma suresi icinde
dava agmamis ise 15
inci gunu takip eden
gun itibariyle tahakkuk
islemleri yapilir, normal
vade tarihinden
25 tahakkuk tarihine
: Ihbarname kuralina
Tarhiyata ore yaplilan tarhiyata
karsi dava gore yap y
acimasi karsi mukellefce dava Vergi Memur
halinde ilgil f“fg:“;‘;vr:;:rﬂie ltilafll | 5345 sayil kanun: Vergi Dairesi, Sava Sef, Geigrﬁil|:f(|).$iyﬁelfrm
belgeler icin igtenilen tarhivata ait Daireleri islem Ydnergesi ) (-) Bagh |(-) (-) dilekcesi -) Madur servisiae ) ) 1 gun -)
gegici : y Md:98 Vergi ¢ Yrd. veya ) : :
ihbarname ve 2 e gonderilmesi
dosyanin . Dairesi mudur
belgelerin onayli
olusturulmas|. ..
| orneginden olusan
26 gecici dosyanin servis




Vergi Usul Kanununun
115 inci maddesinde

| afet] denivl Duzenlenen
yazili afetler ne enlyle 1-Dilekge terkin fisleri, Gelir
varliklarinin en az Ucte 2-Iki 6rnek iq ’.
birini yitiren “TERKIN aresl o
miikelleflerin. bu BEYANNAMESI” Baskanliginin |Tabi afetin
afetlerin zara,r verdidi (Varliklarini Vergi onayi igin gergeklestigi
. oraigl . Kaybeden Dairesi, VDB/Defterdarlig |yer milki
gelir kaynaklari ile ilgili _ Vergi Miikelleflere Ait o , . 1 eas ,
olub. afet tarihinden 5345 sayili kanun; Dairesi Beyanname- Bagl Vergi [memur,$| a gonderilir.  |amirligine tabi
6n(5)e’ki verailendirme Vergi Daireleri islem Mukell ‘) Badl ’ ) ‘) Mahsullerini Dairesi |ef, Mudur| Terkin edilen |afetin ‘) 90 aiin Sunulmuvor
dénemleringe ait Yonergesi Md: 63; Vergi  |ef Ve? i Kaybeden | VergiUsul | Yrd., |vergive cezalara|biyikliginin 9 yor.
tahakkuk etmis ve Usul Kanunu.115 md. Dairgsi Z;;;!ﬁgg;p"t Kanunu | muidir | iliskin durumun |tespiti igin
Vergive |sdenmenm b§I nan Md:.4,115 bir yazi ile terkin
Cezalarin : » bull . Vergi Usul md icra/satis beyannamesi
- vergi borglari ve vergi Kanunu.115 servisine ve/veya|gonderilir
Tabi Afetler |cezalari, Maliye md.:Vergi Y '
Nedeniyle Bakanliginca zararla Daireleri Islem vezne servisine
Terkin 5 - Yénergesi Md:63 servis notu
_ _ mutenasip olmak Snderilir
Edilmesine |izere kismen veya g '
ligkin tamamen terkin edilir.
Islemler
Mahalli idare heyetince Tecil edilen
tabii afete iligkin verilen alacaklar takipli
mamurs | ‘et !
y o g _|Daireleri islem Yonergesi o ef, Mudur . .
dairesine intikal etmesi Md-63 Verai Usul ) (-) Bagh ((-) (-) ) -) vrd icra/satis ) ) 3 gun. -)
uzerine bakanlhktan Kar.1un’u 112 md Vergi mUdar servisine ve/veya
alinacak karara kadar ' ' Dairesi vezne servisine
ilgili vergi ve cezalarin servis notu
tecil edilmesi gonderilir.
27
Tahsil edilecek duruma
gelimg amme
alacaklarinin verai
odenmesini veya Dairegsi
tahsiliinin yetkili Badi Ve; i
makamin kararina 5345 sayili kanun; idari Vergi . gl verg
veya yargl mercilerinin |Yargilama Usulu Kanunu Dairesi 1-Dilekge Dairesi -\ memur,3
nGtmonn Moy - Makelll 0 Bagn () ‘) 2- Varsa vergi Usul \ef, Mudur ) ) ) 30 Giin Sunulmuyor
y I i ef gl Mahkeme Kanunu Yrd., yor.
i durdurulmasi kararina |Vergi Daireleri Islem Vergi _ e
Tecil . N . 9 karari Md:4 midar
islemleri veya vergi Yonergesi Md:65-66-67. Dairesi 6183 sayil
kanunlarinin yada Kanun
(islemlerin |diger kanuniann buna Md:48
belli bir sire [ligkin hukumleri
durdurulmas |9€regince bir sure igin
) geri birakilmasi
Tecll edilen
Tecil edilmig bulunan alacaklar takipli
vergi ve cezanin 5345 sayili kanun; idari Vergi Memur ve/veya hacizli
tahsilini geri biraktiran |Yargilama Usulu Kanunu. Dairesi, Sef ’ ise icra/satis
kanuni neden ve 27.md.; (-) (-) Bagh |(-) (-) ) ) Miid u ; servisine ve/veya ) ) 1 gun. (-)
sartlarin ortadan Vergi Daireleri islem Vergi vrd vezne servisine
kalkmasi halinde tecilin|Yonergesi Md:65-66-67-68 Dairesi ' servis notu ile
kaldiriimasi tecilin kaldirilldigi
28 bildirilir




Teftis raporlarinin,

Memur,

, e e Vergi Sef,
capoyanini |midir yaramers, sef {2345 syl kanun Deiresi Midir
P aury 9 Vergi Daireleri islem (-) (-) Bagh |(-) (-) ) (-) Yrd. (-) (-) -) 6 Ay (-)
cevaplandiril{ve ilgili memur . — . .
masi tarafindan birlikte Yonergesi Md: 71 vergl Mudur,
cevaplandiriimasi Dairesi VDB/Deft
29 P ' erdar
Alinan rapor ve
tutanaklarla ilgili genel
inceleme bllgllervve rapor veya Vergi
tutanagin turune gore _ N
raporu ve detay bilgiler ile 5345 sayili kan_un, Dairesi,
tutanaklarin "y e e e Vergi Daireleri Islem (-) (-) Bagh |(-) (-) ) -) ) -) ) ) 15 dk. (-)
: mukellefe iliskin tim Ny . :
kaydediimes |, .. .~ . .7 Yonergesi Md:73 Vergi
: bilgilerin, bilgisayar e
[ Dairesi
ortaminda tutulan
Rapor kayit defterine
kaydedilmesi.
30
Sicil yoklama
servisinden belge
dagitim ve izleme
Tarh bordrosu ekinde gelen
tarh dosyalarinin :
dosyalarinin . . Vergi
servis sefi tarafindan _ N
olusturulmas teslim alini 5345 sayil kanun; Dairesi, Memur
1, incelen diktgn sonra Vergi Daireleri islem (-) (-) Bagh |(-) (-) ) (-) Sef ’ (-) (-) (-) 2 saat (-)
muhafazasi |, .. Yonergesi Md:76-77-78-79 Vergi
ilgili memurlara 2
ve alinip : : Dairesi
verilmesi verilmesi ve memurlar
tarafindan vergi kimlik
numaralarina gore
siraya konularak
dolaplarda saklanmasi
31
1-Dilekge
(mUkellef .
Tarh . o . : bagvurulari igin) V?rg'.
Mukellef veya Diger Mukell Vergi 2-Resmi Dairesi,
dosyasina _ : _ 2 esmiyazi y .| Memur,
. Kurum ve Kuruluglar {5345 sayili kanun; Vergi  |ef Dairesi, (Kurum ve Bagh Vergi
yonelik . e . . N o Sef, . .
basvurularin Tarafindan Yapilan Daireleri Islem Yonergesi |Kamu (-) Bagh |(-) (-) kurulug Dairesi miid -) ) ) 1 gun. WWW.Qib.gov.tr
Basvurularin Md: 140 kurum Vergi bagvurulari igin) | vergi Usul '
Cevaplandiri 2 yard.
Cevaplandiriimasi lar Dairesi .. . | Kanunu.4.
Imasi Vergi Daireleri d
islem Yénergesi md.
Md: 140
32
: Birden fazla faaliyet
Vergi :
: : veya kaynaktan gelir :
Daireleri 4 N . o~ . Vergi Memur,
saglayan mukellefleirn |Vergi Daireleri Islem < - :
arasinda - - N tea. : Dairesi, Sef, llgili vergi
haberlesme tum kazang ve Yonergesi Md:54; Gelir (-) (-) Bagh |(-) (-) ) -) Mudur | dairesine yazi ile (-) ) 1 saat (-)
. .§v. iratlarini bir bey.de Vergisi Kanunu 85. ve 86. gl sine ya
ve igbirligine Vergi Yrd. bilgi verilir.
e toplamalarini mad. I -
iliskin 8 - Dairesi Madar
islemler saglamak igin bu
33 ® faaliyet ve kaynaklarin
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1-isi terk dilekcesi
veya talep
dilekgesi ya da
ilgili oda veya
birlik tarafindan
dlzenlenmis
belge iptaline
iliskin tutanak

2- Kullanilan
belgelerin en son Vergi
. ciltlerini ve . .
. Isini terk eden _ . vergi kullaniimamis DvalreS|, .| Memur,
Belgelerin . . 5345 sayili kanun; Vergi . Dairesi, olarak ellerinde | Bagh Vergi
- > . |muUkelleflere ait ) e ; . [Mukell N _ e Sef,
Iptali ile llgili . Daireleri Islem YoOnergesi (-) Bagh |(-) (-) kalan belgelerin Dairesi o ) ) ) 1 saat Sunulmuyor.
: belgelerin iptal _ ef : ciltlerini. verai : Maduar
Islemler : ) Md:133 Vergi » VErg Vergi Usul
edilmesi. e levhasi ve 6deme Yrd.
Dairesi kaydedici Kanunu.4.
cihazlara ait md.
levhasi
246 sira no.lu
Vergi Usul
Kanunu.
Gen.Tebligi; Vergi
Daireleri islem
Ydnergesi Md:133
34
1- Dilekge _
2- Fatura Verg
3- 1 nolu fig Dairesi,
, 4- Ruhsat . i
Odeme kaydedici  |5345 sayili kanun:3100 Vergi uhsa Bagl Vergi
. e .o Dairesi Memur,
cihaz alim izni ile Sayili kanunun 20 ve 50 Miikell Dairesi, 3100 sayili 3100 savili Sef
cihazlarin kaydi ve seri nolu tebligi; Vergi (-) Bagh |(-) (-) Kanun y . -) -) -) 15 dk. Sunulmuyor.
: : ) . . . |ef : 1.9.50.66.67 Kanun Maduar
levha verilmesine Daireleri Islem Yonergesi Vergi ,9,0U,00,67 sira 1950666 VYrd
iliskin islemler Md:134-135 Dairesi no.lu Genel — —=,5,94,00, '
: Tebligiler;Vergi |7 sira no.lu
Odeme Daireler is|
Kaydedici airelert islem Genel
_ . Yonergesi Tebligiler
Cihaz (OKC) Md:134-135
ile ilgili
islemler 1- Dilekge
2- Yetkili Vergi Dairesi,
. .. i Bagl Vergi
Odeme kaydedicl 15345 sayili kanun;3100 Vergi SEVIS Dairesi
cihazlarin hurdaya _ Y tutanagi airesl Memur,
Sayil kanunun 20 ve 50 y Dairesi, . 3100 sayili
ayrilmasi,kullanim digi . . . Mukell o 3- Mali hafiza Sef,
seri nolu tebligi;Vergi (-) Bagh |(-) (-) Kanun o -) -) -) 25 dk. Sunulmuyor.
birakilmasi, ) . . . |ef . raporu Muadur
e Daireleri Islem Yénergesi Vergi ) 1,9,50,66,67
satiimasina iliskin _ I 4-Mali hafiza sira no.lu Yrd.
) Md:136 Dairesi
islemler 5- Ruhsat Genel
fotokopisi Tebligiler
35 6- OKC
Vergi Meslek
Serbest Vergi Levhasi Dairesi, mensuplarinca
) | | 5345 sayill kanun: _ Muhfstsebem o Bagll_ Ve_rgl tasdik eqnen
Mikellefin vergi Verai Daireleri islemn Vergi (SM); Serbes |Vergi Daireleri | Dairesi Memur vergi
matrahi ve tahakkuk °rg ) _$ _ . ) Dairesi, Muhasebeci |!$lem Yonergesi | y/arqi Usul ' | levhalarindan,
: Yonergesi Md:139; Vergi  [Mukell y e . |Md:139; Vergi Sef, :
kayitlarini iceren (-) Bagh |(-)| Mali Musavir Kanunu. 4. o baska vergi (-) (-) 15 dk. Sunulmuyor.
Usul K 5
levhanin tasdik Jsul Kanunu. 5. md. ve —fef Vergi (SMMM):  |oor Ramine 5| mdc1a1- | MUAUT | iresi miikellefi
hanir 141-142 nolu Vergi Usul -T91 WIVD, - Imd. ve 141-142 % Yrd. T
edilmesi N Dairesi Yeminli Mali |nolu Vergi Usul | 142 nolu olanlarina iliskin
g
Kanunu. tebligleri . . o )
Musavir Kanunu. Vergi Usul bilgiler ilgili vergi
(YMM) Tebligleri Kanunu. dairesine
tebligleri gonderilir.
Vergi

levhasi




tasdik
islemleri
_ . Vergi Meslek
P"‘;kge"’erg' Dairesi, mensuplarinca
evhasi o . . .
5345 sayil kanun; verai _ o Baggir\ézirg' tasd\;l;re?llen
Yeni ise baslayan Vergi Daireleri islem Dairegsi Vergi  Daireleri Verai Usul Memur, Ievhalarlgndan
miikelleflerin vergi Yénergesi Md:139; Vergi  |Miikell =>h SM:SMMM; |'slem Yonergesi| VETY Sef, b
. (-) Bagh |(-) Md:139;  Vergi| Kanunu. 4. o bagka vergi ) ) 15 dk. Sunulmuyor.
kayitlarini gosteren Usul Kanunu. 5 ve 141- ef : YMM | K _ Maduar L :
levha tasdiki 142 nolu Vergi Usul verg oul Fanun | md-141- T, | dairesi mikellef
gl L~ Dairesi md. ve 141-1421 145 oy " | olanlarina iliskin
Kanunu. tebligleri nolu Vergi Usul : e :
Kanunu Vergi Usul bilgiler ilgili vergi
Tebligleri Kanunu. dairesine
tebligleri gonderilir.
e " ¥ i i D-| k .
Miikellefin Mukellgfln |halgye | ilekge Vgrgl_
katilabilmesi, istahkak Vergi Dairesi,
bor¢ . . . |6183 sayili kanunun o 6183 sayill| g ox .| memur,s
alabilmesi veya vergi G y Dairesi, Bagli Vergi .
durumunu borcu 2007/4 sayilh Tahsilat Ig Mukell ‘) Bagl |(-) ‘) kanunun 2007/4 Dairesi ef,Mudur ) ) ‘) 1 aiin WWW.Gib. GOV 4r
gosterir yazi . |Genelgesi, 71/7103-374 |ef gl saylli Tahsilat Ig ) Yardimci g DR
. bulunup,bulunmadigini Vergi Genelgesi Vergi Usul
dliizenlenme sayili Genel Yazi e gesl, Sl
i kontrol etmek Dairesi 71/7103-374 Kanunu. 4.
amaciyla verilen yazi saylll Genel Yazi md
1-Dilekce
2-Vergi Usul
Kanunu 278. Vergi Dairesi,
Emsali belli olmayan Vergi md.de belirtilen Bagli Vergi Mukellef dilekgesinin
Deger emtianin degerinin Vergi Usul Kanunu Md.267 | ... . Dairesi, Zzgzﬂlzgzen Dairesi | Memur,S egzgélrets;rgil:ite
TeSpItI | tes:pltl icin tgkdlre se.vl.< ve 278,"\/erg| Dglrek‘arl of (-) Bagll. (-) (-) mallara iliskin Vergi Usul ef, Mudur yapilmas! icin Takdir ) ) 1 gun Sunulmuyor.
islemleri edilir. (takdire sevk fisi |lslem Yonergesi Md:55-56 Vergi liste Kanunu Yrd. Komisyonuna
diizenlenmez) Dairesi Md.267 ve gonderilir.
Vergi Usul 278
Kanunu Md.267
ve 278
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Ek 1: Hizmet Envanteri Tablosu

HIZMET SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
KURUMLARIN/BIRIMLERIN

HIZMETIN SUNUM SURECINDE
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= < o > -
< u ] v | —— w
o 4 w | . . > . .
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T olxi< Q0
= | S
0 |X|n
1- Servislerden
savunmaya esas
A : belgelerin istenmesi
Vergi dalrele.rl targfmdan 5 Gerekli hallerde
salinan vergi, kesilen . .
. diger verqgi
ceza ve yapilan takip ile _ Vergi dairelerinden
vergi mevzuatina 1- 5345 sayil Gelir Idaresi Baskanliginin Teskilat Ve Gorevleri _ S Memur . . ,
e . . Dairesi, belgelerin istenmesi 30 Gun
1 Savunma dayanan diger idari islem [Hakkinda Kanununun 4 Gncu madde ‘) ‘) Bagh | () | © ‘) ) Sef 3- Dava Konusu ‘) 2577 savili 30 Giin ‘)
hazirlanmasi|ve eylemler nedeni ile 2- 2577 Sayili idari Yargilama Usulii Kanunu md:16 gl Mudur Yrd L y.
‘ . L : . . Vergi . g edilen inceleme Kanun Md:16
vergi mahkemesi, idare |3- Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md: 206 2 Maduar
. : Dairesi raporunu
mahkemesi nezdinde . .
duzenleyen inceleme
acllan davalara karsi
elemanina durusma
hazirlanan savunma - )
gununden Once
davetiyesinin
gonderilmesi
1- Servislerden Dava
Vergi daireleri tarafindan |1- 5345 sayili Gelir idaresi Baskanhginin Teskilat Ve Gorevler Vergi Memur dilekgesine esas
Dava takdir komisyonlarinin Hakkinda Kanununun 4 Uncu madde Dairesi, Sef belgelerin istenmesi 30 Gun
2 dilekgesi takdir ettigi matrahlara 2- 2577 Sayili Idari Yargilama Usulli Kanunu Md:6-7 ) -) Bagh | (-) | () -) ) . g 2- Gerekli hallerde ) 2577 sayil 30 Gun -)
. o . Madur Yrd | .. : _
hazirlanmasi |karsi hazirlanan dava 3- 213 sayili Vergi Usul Kanunu 377 inci madde Vergi Miidiir diger vergi Kanun Md:7
dilekcesi 4- Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md:207 Dairesi dairelerinden
belgelerin istenmesi




Vergi daireleri tarafindan
salinan vergi, kesilen
ceza ve yapllan takip ile

vergi mevzuatina 1- 5345 sayil Gelir idaresi Baskanh@inin Teskilat Ve Gorevler D\;(ierregsli Memur Servislerden cevap 30 Giln
Cevap dayanan diger idari igslem |Hakkinda Kanu_nunun 4 Uncu madde ) ) Bagli ’ Ol O ) ) Sef dilekgesinde yer alan 0 2577 sayil 30 Giin 0
veriimesi ve eylemler nedeni ile 2- 2577 Sayili Ide_lri Yargilama Usull Kanunun 16 nci madde Vergi Mudur Yrd |yeni iddialarla ilgili Kanun Md:16
vergi veya idare 3- Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:209 Dairesi Maduar belgelerin istenmesi
mahkemesi nezdinde
acilan davalarda cevap
hazirlanmasi
1- Vergi Dairesi
Bagkanligindan/Deft
Vergi mahkemesinin tasdik, erdarliktan tadilen
tadilen tasdik, israr, davanin tasdik karari igin
Vergi esastan incelenmeksizin Danigtay'da temyiz
Mahkemesi/Bal [reddine, dosyalarin iglemden _ yoluna gidilip
geldare lkaldinimasina veya davanin 1. 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat Ve Gorevleri vergi Memur gidilmemesi
Mahkemesi/Da |agiimamig saylimasina, Hakkinda Kanununun 4 {incli madde bairesl, Sef konusunda izin )
nistay Kararina borglunun agtigi davadan 2- 213 Sayili Vergi Usul Kanunun 112 nci madde () | ()| Bagh ()| () ) C) IMadir Yrd |istenmesi 2— ) ) 30 Gun ©)
Gore vazgegmesi ve Bakanhgin - - N _ _ Vergi o
VergilCeza taraf oldugu davalarda hazine |3- Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md: 211 Dairesi Madur Sonuclanmis dava
lhbarnamesi  |lehine verilen karara gore dosyalari gerekili
dizenlenmesi |takdir edilen harcin tahsili islemleri
kararlarina karsi ihbarname tamamlandiktan
duzenlenir. sonra servis notu
ekinde ilgili servise
gonderilmesi
Vergi, idare,
Bolge Idare |Vergi/idare, bdlge idare
ve Danistay [mahkemeleri ve Danigtay
Mahkemeleri|tarafindan verilen
nden kararlarin, yeterince agik |1- 5345 sayili Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat Ve Gorevleri Vergi
. . N Memur
_aglklama olmamasi, birbirine aykin |Hakkinda Kanu_nunun 4 Uncu madde Dairesi, Sef
Istenmesine [hukum fikralarini tagimasi|2- 2577 Sayili Idari Yargilama Usuli Kanununun 29 uncu () | (O Bagh | (-) | () ) ) Miidiir Yrd ) ) -) 15 Gun )
ve durumlarinda dilekce ile  |madde _ Vergi Miidiir
aykiriliklarin |kararin agikliga 3- Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md: 222 Dairesi
giderilmesin |kavusturulmasi veya
e iligkin aykirihgin giderilmesi
dilekce istenir.

hazirlanmasi




Vergi/idare
mahkemesince verilen
kararlarinda, iki tarafin adi

1- Yeni adres mukellefin bagl oldugu vergi dairesinin yetki alani
icinde ise adres degisikligi bildirimi

\I\Clzrr?llemesin ve soyadi ile unvani ve  |2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin yetki alanina giriyorsa;
iddialari sonucuna iligkin |a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi halinde Vergi
e ) . ot s y . s N Memur
anhghklarn yanligliklar olmasi, hukim |mukellefin bildirim tarihine kadar bastirmis oldugu/tasdik ettirdigi Dairesi, Sef
yanis' ._|fikrasinda hesap belgeler ) (-) Bagh | (-) | () (-) ) e ) ) (-) 15 Gln )
duzeltiimesin e e o e e : . - : Maduar Yrd
e yanhglklarinin olmasi b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi halinde Vergi .
e iliskin . . . . ; R . et Madar
dilekce halinde vergi/idare gercek kisilerden onayll nufus cuzdani 6rnegi, tuzel kisilerden Dairesi
haZ|r§I;anmaS| mahkemesinden adres degisikligine iliskin karar 6rnegi ile Ticaret Siciline
yanhgliklarin muracaatina iligkin belge
duzeltiimesine iligkin Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:12
dilekce
Bilirkisive Vergi mahkemesinde
Bilirki§iy ’ gorulmekte olan davanin
Ra o?una devami safhasinda vergi verai
porun dairesince, hazine 1- 5345 sayil Gelir idaresi Bagkanh@inin Tegkilat Ve Gorevler °Tgl Memur
veya Diger . .. Dairesi,
Ara aleyhine sonuglar Hakkinda Kanununun 4 Gncl madde O | O Bagh | () | () ‘) ) Sef 0 0 ‘) 3 Giin 0
Kararlara yaratacak ve nihai karara |2- Hukuk Usull Muhakemeleri Kanununun 283 Uncu madde Ve? i Muadur Yrd
» etkili olabilecek bilirkigi 3- Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md: 224 -ral Muadur
Itiraz . Dairesi
dilekgesi raporu ve diger ara
hazirlanmasi kararlara kars1 hazirlanan
itiraz dilekcesi
I— vergl bdiresi
Danigtay L Baskanligindan/Deft
nezdinde \r;zrr?llcla:gz{e(arinin tek erdarliktan
Temyiz 1y okimle verdikleri nihai Danistay'da temyiz
edilmesi . . 1- 5345 sayili Gelir idaresi Baskanhginin Teskilat Ve Gorevleri Vergi yoluna gidilip 30 Gln
. kararlar Uzerine bolge .. N Memur - .
veya Bolge idare mahkemesinde Hakkinda Kanununun 4 Uncu madde Dairesi, Sef gidilmemesi
Idare . : . . 2- 2577 Sayil idari Yargilama Usulli Kanununun 45-46-48 inci ) (-) Bagh | () | () -) -) . konusunda izin ) 30 Gun )
. |itiraz edilmesi, vergi/ : : Maduar Yrd |. o
Mahkemesin idare mahkemelerinin Maddeleri Vergi Miidiir istenmesi 2 2577 sayil
e itiraza 3- Vergi Daireleri islem Yénergesi Md: 225 Dairesi Danigtay kararlarinin Kanun Md:46
kars: karar.larlna kar§| Danigtay bir Sredi Gelir
savunma ggﬁr(ilggizitremylz Idaresi Bagkanhgi'na
hazirlanmasi ' gonderilmek Uzere

\/arni DNairaci




Vergi/ldare
mahkemeleri

nin vergi
dairesi
aleyhinde
kesinlesmis
bulunan
kararlari ile
Sc;nftizg;f H:rzalpaig?rslr:‘n:nf’gwrﬁaSI 1- 5345 sayili Gelir idaresi Baskanhginin Teskilat Ve Gorevleri Vergi Memur
ma?]kemeleri %alinde k%rarl vere?'l Hakkinda Kanununun 4 Uncu madde Dairesi, Sef
9 nin vergi mahkeme nezdinde r2n-612d5d7e7 Sayili Idari Yargilama Usuli Kanununun 53 tncu -) (-) \B/:rgéli ONHO) (-) -) Miidiir Yrd ) ) (-) 30 GuUn )
dalre§| .yar'gl!ainm.anln yenilenmesi 3- Vergi Daireleri Igslem Yonergesi Md: 223 Dairesi Mudur
aleyhinde ile ilgili dilekge
kesinlesmis
bulunan
kararlari
hakkinda
yargilamanin
yenilenmesi
icin dilekce
hazirlanmasi
Danistay dava
daireleri ve idari
veya vergi dava . .
daireleri Danistay dava daireleri ve
kurullarinin idari veya vergi dava
temyiz Gzerine ; ; ]
verdikleri Searlr:eilgr[I]Iz((lajrri:t;a\r/Igrlgikleri 1- 5345 sayil Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat Ve Gorevleri Vergi Memur
_‘;arar'ar lle bolge karayrlar le bblge idare Hakkinda Kanununun 4 (incii madde Dairesi, Sef
ijdare H . . . . o .
10 _rpahk?me_lerinin mahkemelerinin itiraz r2n-aZde7e7 Sayili Idari Yargilama Usultu Kanununun 54 tncu ) -) \Ejz(%li OO (-) ) Miidiir Yrd ) ) (-) 15 GuUn )
Iraz uzerine . . . . T
verdikleri uzerine verdikleri kararlar 3- Vergi Daireleri islem Yénergesi Md: 229 Dairesi Mudur
kararlari uzerine kararin
hakkinda duzeltiimesine iligkin
kararlarin diIekge
dizeltilmesi i¢in
dilekce
hazirlanmasi
1=
Kanunlari
geregi
ilamin
icrasi igin
Danistay, bolge idare ﬁ:'g:ﬁn‘s‘a Vergi Mahkemelerce, vergi
- mahkemesi ve vergi Dairesi dairesi aleyhine
arti
Idare. mahkemelerinde hazine ; Baskanli sonuclandiriimis
Aleyhine : aranan - o
Verilen aleyhine acilan hallerde |gi/Defter davalar neticesinde
Kararlarda daval_ardam vergi dairesi 1- 5345 sayili Gelir idaresi Baskanhginin Teskilat Ve Gorevleri Hakkinda Vergi kgsmles darlik _ Ver"'?_'?_ kararlar_
Avukatlik aleyhine sonuclandirilmi$ |kanununun 4 iincii madde Dairesi ml$hk Merkezi |Memur geregi bdenmesi
11 (creti davalar neticesinde 2- 2577 Sayili idari Yargilama Usulii Kanununun 28 inci madde Muke Bad| ’ mf”l‘ €M 1Yonetim |Sef icap eden avukatlk 30 Gij sunulmuvor
cretive verilmis kararlar geregi 3- Merkezi Yonetim Devlet Harcama Belgeleri Yonetmenliginin 29 uncu llef ) ag '_ ORNO! g rami, Devlet Mudur Yrd. |Ucreti ve yargilama ) ) un unuimuy
Y?rg”ama odenmesi icap eden maddesi Vgrgl_ K_ inles |Harcama |Mudur giderlerine iligkin
Giderlerinin . 4- Vergi Daireleri islem Yonergesi Md: 233 Dairesi esinies : T
Adenmesini avukatlik Ucreti ve g ¥ g me sarti |Belgeleri kararlarin bir orneqi,
0 yargilama giderlerinin aranmay [Yonetme yazi ekinde Vergi
4 : an . .
saglanmasi (3denme3| amaciyla Surumiar nliginin Dairesi ]
odeme tablosu da yetkil 29 uncu Baskanligina/Defterd
olusturulmasi merci maddesi arhiga gonderilir
tarafinda
n
icrasinin
geri

birakilma
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Hazine
Lehine
Takdir Edilen
Vekalet
Ucretlerinin
ve
Yargilama
Giderlerinin
Tahsilinin
saglanmasi

Danigtay, bolge idare
mahkemesi ve vergi
mahkemelerinde hazine
aleyhine agilan
davalardan, vergi dairesi
lehine sonuglandiriimis
davalar neticesinde
verilmis kararlar geregi
tahsil edilmesi icap eden
avukatlik tcreti ve
yargilama giderlerinin
tahsili

5345 sayil Gelir idaresi Baskanhginin Teskilat Ve Gorevleri
Hakkinda Kanununun 4 Uncu madde

Vergi
Dairesi,
Bagli
Vergi
Dairesi

Memur
Sef
Muduar Yrd
Madar

Mahkemelerce, vergi
dairesi lehine
sonugclandiriimig
davalar neticesinde
verilmig kararlar
geregi tahsil edilmesi
icap eden avukatlik
ucreti ve yargilama
giderlerinin
odenmesine iligkin
verilen kararin bir
ornegi, yazi ekinde
Vergi Dairesi
Bagkanligina/Defterd

arlida aonderilir

30 Gun

30 Gun
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1-
Beyanna
Beyannamelerin me Vergi Dairesi,
alinmasi sirasinda 2-Yetki Bagl Vergi
Ozel Tuketim |eksik bilgi ve 4760 sayil Ozel Tiketim Vergisi vergi Belgesi Daires|
Vergisi belgelerin _ : r Dairesi, 3-ilstisna Vergi Usul
: Kanunu 14.md;,1 Seri No.lu Ozel . N ) Veznedar,
Beyannameleri|arastiriimasi ve o o .. Mukellef ) Bagli ) (-) [|halivarsa Kanunu. 4. - ) ) ) 15 dk. Sunulmuyor
: - Tuketim Vergisi Kanunu Genel : Madar
nin (2/A) Verginin Tahakkuk Tebligi Vergi bu sartlari md.;Ozel
Alinmasi Ettirilerek Odeme 9 Dairesi kanitlayici | Tuketim Vergisi
Belgesinin gecerli Kanunu .
Duzenlenmesi belgeler 14.md.
1 4760
DUZENLEYEN KONTROL ONAYLAYAN
Ad Soyad:
Unvan

Imza
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Tagsitin ticari amagla
kullanilacaginin
: L e : 5345 sayili Kanun,Motorlu Tasitlar Vergisi V_ergl_ anla§|lma3|_ hallnde
Yeni kayit ve tescil bildirimlerinde o~ e Dairesi, durumun Sicil-Yoklama
apilan islemler Kanunu 13. Md., Vergi Daireleri Islem ) ) Bagl Vergi ) ) ) ) C) |servisine veya bir yazi ) ) 20 dk. )
y Yénergesi Md. 142,144 Vel SETVISING veya bl
Dairesi ile mukellefin bagl
olacagi vergi dairesine
bildirilir.
[Igili kurum ve Tasitin ticari amacla
kuruluglarca kullanilacaginin
onderilen tescil i iatirdidinin bildiri i : :
g'ld' e Ta§|t|n sghlp degistirdiginin b||d|'r|Imets| 5345 sayili Kanun, 197 sayili Motorlu V(_ergl_ anlasllmas! hallnde
olidirimier halinde, bilgisayarda aracin yeni tescil Tasitlar Veraisi Kanunu 13. Md. Verdi 0 ) Dairesi, ) ‘) ) ‘) ) durumun Sicil-Yoklama ‘) ‘) 20 dk ‘)
Uzerine yapilan |tarihi ile alici bilgileri eklenerek Dai§releri | Iegm Yéneraesi Md 1'4’2 14?4 Bagh Vergi Servisine veya bir yazi '
Motorlu Tasitlar |mikellefin sisteme kaydinin yapilmasi. 3 g o Dairesi ile mukellefin bagli
Vergisine iligkin olacag! vergi dairesine
kayit Islemleri bildirilir.
Motorlu tasitlar vergisi yukumlualugunin
kalkmasini gerektiren bildirimlerin verai
alinmasi Uzerine, bilgisayara nakil terk, |5345 sayili Kanun,197 sayili Motorlu Dairegsi
devir terk, hurda terk veya diger terk | Tasitlar Vergisi Kanunu 13. Md. Vergi (-) () Badli Ve; i (-) (-) () (-) (-) (-) (-) (-) 20 dk (-)
olarak bilgi girigi yapilarak terk tarihi Daireleri islem Yonergesi Md.143 [gairesig
itibariyle aracin ve mukellefin vergi
dairesinde kaydinin kapatiimasi.
1
1-Dilekce
2-Motorlu Tasitlar
Vergisi Tutarina
Esas Olan Kasko
Motorlu Tasitlar Vergisi Tutarina Esas ::%?:riségﬁf " Vergi Memur
Kasko sigortas| Olan Kasko Sigortasi Degeri Bildirim {5345 sayili Kanun,197 sayili Motorlu Vergi 3-Vergi iade Dairesi, Sef -
de“erleri?\e Formunun alinmasi Uzerine Motorlu Tasitlar Vergisi Kanunu 5. Md., 28 seri Mukell ‘) Dairesi, ) ) edilecekse Baglh Vergi Miidiir ) ) ) 5 saat sunulmuvor
i Ein islermler Tasitlar Vergisinin bir alt tarifeye nolu Motorlu Tagsitlar Vergisi genel tebligi, ef Baglh Vergi makbuzun asli Dairesi Yardimel y
KIS indirilmesi ve tahsil edilmisse iade Vergi Usul Kanunu Md:116-126 Dairesi 197 sayih Motorlu VUK. . e
islemleri Tagitlar Vergisi amd: S Madur
) Kanunu 5. Md., 28 : .
seri nolu Motorlu
Tasitlar Vergisi genel
tebligi,Vergi Usul
Kanunu Md:116-126
2




1- Yeni adres mukellefin bagh oldugu
vergi dairesinin yetki alani iginde ise adres
degisikligi bildirimi

2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin
yetki alanina giriyorsa;

a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi Memur,
|\/|Ot0.r|l..l ngtlgr Miikellefiyetin takvim yilinin il alti ays d..alr-e.sme vermesi halinde mukellefin V.ergl. §ef,Mud
Vergisine iligkin icinde sona ermesi nedenivie motorlu bildirim tarihine kadar bastirmis ) ) Dairesi, ‘) ) ) ) ar ) ) ) 1 qiin ‘)
Duzeltme ¢ - iy : oldugu/tasdik ettirdigi belgeler Bagl Vergi Yardimcli g
: . tasitlar vergisi duzeltme iglemleri el tesr o e e . . .
Islemleri b- Adres degigsikligi bildirimini yeni vergi Dairesi sl ve
dairesine vermesi halinde gercek Maduar
kisilerden onayll ntfus cluzdani 6rnegi,
tuzel kigilerden adres degisikligine iligkin
karar ornegi ile Ticaret Siciline
muracaatina iligkin belge
Vergi Daireleri islem Yonergesi Md: 12
Vergi
Idari Yaptirm Ba[‘)vall:r\e/sel; i
T 2918 sayili Karayollar Trafik Kanunu 114- Vergi karari gl verg
Trafik Idari Para o . _ . N Dairesi
Cezalarinin Trafik idari para cezalarinin vergi 121 md.;5326 sayili Kabahatler Kanunu mukell ) Dairesi, ) ‘) 442 Sra ) ‘) ) ‘) 30 T
o . |dairesince tahsili tim maddeler.;Vergi Daireleri islem ef Baglh Vergi 442 Sira no.lu dakika -al.QOV.
tahsil Islemleri . ) . : no.lu
Yonergesi Md.151 Dairesi Tahsilat Genel .
Teblidi Tahsilat
g Genel
Tebligi
Motorlu
tasitlarin satis Vergi
veya devrine ait Dairesi,
llisik Kesme 1-Ruhsat Bagh Vergi
Belgesi/Fenni 2-Odendigi iddia edilen Dairesi
. ancak borg olarak
Muayene |zin gdziiken Motorlu 2918 sayili
Belgesinin Tagitlar Vergisi ve Karayollari
veriimesi cezalara iligkin tahsil Trafik
alindilari
5345 sayili Kanun, 2918 sayili Karayollari 3- Mkellefin bagl Kanzucgl/lcjinun
Trafik Kanununun 20/d mad.;,5539 sayil Verai oldugu vergi dairesi mad.- 5539 |Memur
Motorlu tagitlarin satis veya devir Karayollari Genel Mudurligi Kurulus Ve N =Tl disinda bagka bir vergi sayill  |Sef -
. o y : . . mukell Dairesi, dairesine bagvurmasi .
islemleri icin borcun olmadigina dair Gorevleri Hakkinda Kanunun 21.md. ve ) y | () (-) : : Karayollari |Mudur (-) (-) (-) 10 dk Sunulmuyor
; - ) . ef Bag“ Verg| halinde dilekge
belge veriimesi iglemleri Motorlu Tasitlar Vergisi Kanununun 13. Dairesi Genel Yardimci
md.,Vergi Daireleri iglem Yonergesi 2918 sayili Karayollar | Mudurldga |,
Md.152 Trafik Kanununun 20/d | Kurulus Ve
' mad.:,5539 sayili Gorevleri
Karayollari Genel Hakkinda
Midirligi Kurulug Ve | Kanunun
Gorevleri Hakkinda 21.md. ve
Kanunun 21.md. ve Motorlu
Motorlu Tagitlar Vergisi Tasitlar
Kanununun 13. md. Vergisi
Kanununun

13. md.
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Motorlu tagitlarin fenni muayene
islemleri icin borcun olmadigina dair
belge verilmesi islemleri

5345 sayili Kanun, 2918 sayili Karayollari
Trafik Kanununun 20/d mad.;,5539 sayili
Karayollari Genel Muaduarlagu Kurulug Ve
Gorevleri Hakkinda Kanunun 21.md. ve
Motorlu Tasitlar Vergisi Kanununun 13.
md.,Vergi Daireleri islem Yonergesi
Md.152

mukell
ef

Vergi
Dairesi,
Bagl Vergi
Dairesi

1-Ruhsat
2-Odendigi iddia
edilen ancak bor¢
olarak gozuken
Motorlu Tasitlar
Vergisi ve cezalara
iligkin tahsil alindilar
3- Mukellefin bagl
oldugu vergi dairesi
disinda bagka bir
vergi dairesine
basvurmasi halinde
dilekce

2918 sayil
Karayollari Trafik
Kanununun 20/d
mad.;,5539 sayilli
Karayollari Genel
Mudurlaga Kurulus
Ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun
21.md. ve Motorlu
Tasitlar Vergisi
Kanununun 13. md.

Vergi
Dairesi,
Bagh Vergi
Dairesi

2918 sayili
Karayollari
Trafik
Kanununun
20/d
mad.;,5539
sayili
Karayollari
Genel
Maduarlagu
Kurulug Ve
Gorevleri
Hakkinda
Kanunun
21.md. ve
Motorlu
Tasitlar
Vergisi
Kanununun
13. md.

Memur
Sef -
Mudur
Yardimci
Sl

10 dk
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Vergi dairesine gonderilen
Olay Kayit .o'lur.n veya |nt|k'al.ollayla.r|na Vgrgl_
Defterinin iliskin vukuat blld.llrlrnllerlne ve Dalr?su
Diizenlenmesi |>SYannamelere iligkin Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md. 173 ) ©) Bagh | () ) ) ) ) ) ©) ) 15 dk. )
ve Islenmesi islemlerin izlenmesi amaciyla Vergi
S Veraset Ve Intikal Vergisi Olay Dairesi
Kayit Defterinin tutulmasi.
1-Veraset
ve intikal
vergisi
beyanna
Veraset ve Intikal Vergisi 5345 sayili kanun; : mes| Verql Dalresll,
" : _ - Vergi 2-Veraset Baglh Vergi
Beyannamesinin kanuni Veraset ve Intikal Vergisi Kanununun Dairesi aminin Dairesi
suresinde veya ek surelerde |8,10,12., 13 ve 19. mad., 213 Sayil Muk 0 Badl ’ 0 0 asli veva |Veraset ve intikal|  memur sef 0 0 ) 1 saat Sunulm
Veraset ve alinarak gerekli kontrol Vergi Usul Kanunu. Md.342, Vergi ellef Ve? i noter y Vergisi & uyor
intikal Vergisi |yapildiktan sonra tahakkuk Daireleri islem Yénergesi Md.171-174- -T91 g
| " Dairesi onayli Kanununun 8.
Beyannamesin |igleminin yapilmasi 175-178-179-182-183 o
- ornegi ya md.
in alinmasi :
da vergi
dairesi
yetkilileri
2 tarafindan
: - . llisik
Devir ve ferag isleminin
apilabilmesi icin tapu kesme
y ) belgesi Vergi Dairesi,
idarelerine ve/veya amme 9 :
Veraset : ) : : beyanna Bagl Vergi
oluvla idare ve muesseseleri, Vergi me Dairesi
Y . y bankalar bankerler, kasa 7338 sayil Veraset ve intikal Vergisi . Dairesi, . ) memur,sef,
intikallerde . : . : . . Muk y verildikten Vergi Usul - Sunulm
. kiralayanlar, sigorta sirketleri, Kanunu.19.md.,Vergi Daireleri Iglem ) Bagl ) ) . mud.yard. ) ) (-) 40 dk.
ilisik kesme o ) . . ellef : ve vergi Kanunu. . uyor
. sair sirket ve muesseseler, Yonergesi Md. 185-186 Vergi . . _ veya mudur.
belgesinin : : : 2 odendikte | 4.md.;Veraset ve
. : mahkemeler ve icra dairelerine Dairesi - .
verilmesi. . : ) e n sonra Intikal Vergisi
ibraz edilmek Uzere, iligik
. ) . talep Kanununu 8.md.
kesme belgesinin veriimesi .
islemleri edilirse,
' dilekce
Kiralik kasa,
mukellefin
bagh oldugu
Bankalar nezdinde bulunan Vergi vergh
Kirallk Kasa |kiralik kasalarin agilmasinda : Dairesi memur,sef dairesinin
. o .. | 7338 sayili VIV Kanunu 23. md,Vergi o .y bulundugu . Sunulm
Muhteviyatinin |vergi dairesinden selahiyetli bir : i . . ) ) Bagl ) (-) ) -) mud.yard. (-) ; (-) 1 gun
. Daireleri Islem Yonergesi Md. 188 : . g yer belediye uyor
Tespiti memurun hazir Vergi veya muddur. sinirlari
bulundurulmasi islemleri Dairesi .
disinda ise
ilgili vergi
dairesine
yazi yazilir.




1- Yeni adres mukellefin badli oldugu

vergi dairesinin yetki alani iginde ise ;:sgfklge
. adres degisikligi bildirimi g
Gaip mirasc¢inin meydana : . . karari
: 2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin
cikmasi nedeniyle, evvelce : . _
. yetki alanina giriyorsa;
Gaip tahakkuk eden veraset ve e b Lt : : Veraset o
. L L 1 ... | a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi : o Vergi Dairesi,
mirasg¢inin intikal vergisinin tadili gerektigi . . - : Vergi ve Intikal 9 .
. dairesine vermesi halinde mukellefin < - Bagl Vergi
ortaya ¢ikmasi |takdirde, meydana ¢ikan g - . Dairesi, Vergisi . memur,sef,
. : .. bildirim tarinine kadar bastirmis Muk N Dairesi ) . Sunulm
nedeniyle mirascinin vereceqi y . . ) Bagl ) ) Kanununu ) mud.yard.ve ) ) -) 1 gun
- . oldugu/tasdik ettirdigi belgeler ellef : Vergi Usul b uyor
duzeltme beyannameye veya vergi Gt o ges e s : , Vergi 9ve muddar.
o . S . b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi e _ Kanunu. 4 VE
llslemlerinin  |dairesince yapilacak idari L . Dairesi 21.md.;Ve _
. g Y dairesine vermesi halinde gergek . 120. md.;
yapilmasi tahkikata gore, tespit edilecek - . ; N rgi
. . kisilerden onayli nifus cizdani 6rnegi, : .
matrah Uzerinden verginin . . Ce e Daireleri
. : tuzel kisilerden adres degisikligine iligkin :
duzeltiimesi. - S Islem
karar ornegi ile Ticaret Siciline Yénergesi
muracaatina iligkin belge Md 19%
Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:12 '
Olen bir kimsenin sagliginda Ic-ljljr\::rlnunu
icra dairesine veya . .
mahkemeye intikal etmi gosterir
ye intikal etmis ve dilekge
: takip edilmekte olan alacak ve : Vergi Dairesi,
craya ya da borglari beyannamede acikca verg Bagh Vergi
mahkemeye . ¢ g y GIne : , . Dairesi Veraset gl verg
intikal etmi gOsterilmis ise bu alacak ve 7339 sayili VIV Kanunu 13.md.;Vergi |[Muk ) Badl; ’ ) ) ve intikal Dairesi memur,sef, ) ) 0 15 dk Sunulm
® borglarin vergileri tahakkuk Daireleri islem Yénergesi Md. 192 ellef gt . Veraset ve intikal| mid.yard. ' uyor
alacaklarin > L o Vergi Vergisi .
- . |ettirilerek, tahsilleri icra dairesi et Vergisi Kanununu
tecil islemleri : <. Dairesi Kanununu
veya mahkemenin verecegi 23 md.-Ve 23.md.
kesin karar veya hukim h i. h
neticesine kadar tecil gaireleri
olunmasi. s
1 no.lu
Harg
Tapuda kaydi Vergi Beyanna Vergi Dairesi,
bulunmayan |Tapuda kaydi bulunmayan , o : 9 :
avrimenkuller |aavrimenkullerin zilvetlidinin 492 sayih Harglar Kanunu 4 sayil tarife Miik Dairesi, mesi Baglh Vergi Sunulm
gay gayrimenxt yetlg 20/a; Vergi Daireleri islem Yénergesi ) Bagh | () ) (492 sayili Dairesi memur ) ) ) 15 dk.
icin devir ve iktisabina iligkin ellef : uyor
bevanname  |bevannamenin alinmasi Md. 168 Vergi Harglar  [492 sayilh Harglar
y y Dairesi Kanunu 4 | Kanunu 67.md.
alinmasi
sayili
tarife
1-Dilekge
Yeniinsa 2-ligil
>4 e . Vergi belediye/v| Vergi Dairesi,
olunan bina  |Arsa ve arazi Uzerine yeniden : C o " g :
: : . . . 492 sayil Harglar Kanunu 4 sayih tarife |, ,.. Dairesi, alilikten Baglh Vergi
vesair tesisler |insa olunacak bina vesair : Muk y . memur,sef, Sunulm
- . - 13/a; 59 sira no.lu Harglar Kanunu ) Bagl ) ) alinan Dairesi . ) ) (-) 15 dk.
icin harg tesisler icin harg alinmasi L ellef : mud.yard. uyor
i . genel tebligi Vergi basvuru [492 sayili Harglar
alinmasi ilslemleri. e .
. : Dairesi belgesi Kanunu 67.md.
islemleri.
492 savyili
Kadastro ve |Kadastro idareleri tarafindan, Vergi
Tapulama kadastro harglarinin 492 sayill Harglar Kanunu 60 ve Dairesi,
Harglarina tahakkukuna esas olacak muteakip maddeler.;Vergi Daireleri ) ) Bagl ) ) () () memur ) ) ) 20 dk. (-)
liskin Yapilan |cetveller alindiginda yapilan Islem Yonergesi Md. 169 Vergi
islemler ilslemler Dairesi




llgili mahkeme ve dairelerce,
odenmesi gereken yargi

Harg tahsil harglari ile mahkeme vergi
mijzgekkereleri gidc(a;rlerinin siiresinde 492 sayil Harglar Kanunu 37 ve 130. Dairesi,
ne iliskin &denmediginin harg tahsil md.;Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md. | (-) ) Bagll. ) ) ) -) ) ) ) (-) 20 dk. )
: B e : 196 Vergi
islemler muzekkeresi ile bildiriimesi et
: . . Dairesi
halinde 6deme emrinin
10 duzenlenerek takibe baglama.
Harclar Kanunu ve diger muKeletle
duzenlemelerle belirlenen rce harca
surekli mukellefiyeti gerektiren Vergi tabi Vergi Dairesi,
Yilik Harclarin ve rr!u'ke_lllef.ln gelir vev kurumlar .492 s.ayllll Harg_lar Kanl.J.nu 113: Miik Dalr?su faaliyete Bagll. Vergl Sunulm
tahsil vergisi yonunden bagl md.;Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md. ollef ) Bagl ) ) yil Dairesi memur ) ) -) 15 dk. uyor
olduklari vergi dairesi 197, Vergi icerisinde [492 sayili Harglar
tarafindan takip ve tahsil Dairesi baslaniim | Kanunu 113.md.
edilecek olan yillik harglara asl
11 ilickin iclamler halinde
I=parnga
6183 s. Kanunun 13 Uncu vergisi L
. : Vergi Dairesi,
maddesinde sayllan Vergi beyanna g .
y . : . - N : Baglh Vergi
Sureksiz nedenlerin bulunmasi halinde, Damga Vergisi Kanunu Miik Dairesi, mesi Dairesi sunulm
Damga Vergisi |hi¢ bir sireye bagli olmaksizin | 22. md.;44 Seri No.lu Damga Vergisi ) Bagli ) ) 2-Genel - memur ) ) -) 1 saat
CE : o ellef : - Damga Vergisi uyor
ile llgili iglemler [haciz varakasina dayanilarak Genel Tebligi Vergi batgeli Kanunu
derhal haciz islemi Dairesi daireler ile 22 md
uygulanmasi. Kisiler I
12 Aaracinda
Cumhuriyet Bagsavciliklarinca 5275 sayil Ceza ve Guvenlik Vergi
Adli Para Adli Para Cezalarina iligkin Tedbirlerinin infazi Hakkinda Kanunun Dairesi, memur.sef mii Tahsil
Cezalari ile gonderilen mahkeme 5, 106. md.;6183 sayili AATUK 51 ) ) Bagl ) ) ) ) ,S€1, ) sonuglarinin -) 15 gun )
d.yard
ligili islemler  |kararlarinin alinmasi Gizerine | md.;Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md. Vergi yard. bildirimi
yapilan takip ve tahsil iislemleri 198 Dairesi
13
Cezanin .
. Vergi Dairesi,
Sures| Baglh Vergi
Vergi dairelerince takip ve Vergi icinde gi vel .
e . N Dairesi Tahsil
tahsili gereken idari para 5326 sayil Kabahatler Kanunu,442 sira |, , .. Dairesi, veya
. . Muak y o 442 sira no.lu sonugclarinin Sunulm
cezalarinin 6denmek no.lu Tahs. Genel Tebligi; cezanin ) Bagl ) ) suresinde memur ) o (-) 30 dk.
ellef Tahs. Genel ilgili idareye uyor
istenmesi halinde yapilacak verildigi 6zel kanunlar Vergi n sonra . e
. ey s Tebligi; cezanin bildirimi
islemler Dairesi kendiligin s s
_ q : verildigi ozel
Idari Para en vergi kanunlar
Cezalari ile VoKTara memurTarr dairesine
ilgili islemler 20l duramiond
. . . . Ve rgl yapllacg_k yoklamr—jl.larl .
ayni gun, ayni gin
;;ig:idi:::ferrsz g(rlgs\i/rf de 5326 sayili Kabahatler Kanunu,442 sira Dairesi, yapiimasinin mimkiin memur.sef son-ll-JaTaSrlllnm
ansili gerexen v no.lu Tahs. Genel Tebligi; cezanin | () ) Bagl | () |[omemes haindeertesil ) mur,set, ) Onue ) 30giin
odenmeyen idari para s : o9 mud.yard. ilgili idareye
. , verildigi 6zel kanunlar Vergi - Mikellef imzas ile g
cezalarinin takip islemleri Dairesi birlikte SM, SMMM bildirimi
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tarafindan imzalanmis

veya YMM tarafindan
tasdik edilmis olan

bildirimi va da ticaret




Milli Emlak Mudurluklerince
duzenlenen ihbarnamenin

2886 sayili Devlet ihale Kanunun

veya duzeltme tale.blr?d_e 75.md; Devlete Ait Taginmaz Mal Satis, Vgrgl_
Ecrimisil ile bulunulmusg ise ecrimisi Trampa ve Kiraya Verme, Mulkiyetin Dairesl, memur,sef,mu
ilgili islemler duzetme Gayri Ayni Hak Tesis, Ecrimisil ve ) ) Bagh 1 () ) ) ) d.yard. ) ©) ) 1gun )
ihbarnamesinin alinmasi . . o . . Vergi
. L Tahliye Yonetmeligi.Vergi Daireleri Islem e
uzerine yapilan ecrimisil . . Dairesi
: . Yonergesi Md. 199
alacaklarinin takip ve tahsil
islemleri
15
Beyanname verme suresinde :
(vadesinde) 6denmeyen verg
Petrolden Devlet hakkina iliskin Petrol 6326 sayil Petrol Kanununun Dairesi, memur.gef,mil
!Dele(.aF _hakkl isleri Genel Miidarligiinden 3.md.;6183 sayih AATUK 37, 51ve 55. | (-) ) Bagll_ ) ) ) -) d.yard. ) ) (-) 1 gun )
ile ilgili iglemler . md. Vergi
alinan yazi Uzerine yapilan e
. o . Dairesi
takip ve tahsil ilslemleri.
16
Beyanname verme suresinde .
, ) Vergi
Petrolden (vadesinde) 6denmeyen 2
Devlet hissesi |Devlet hissesine iliskin Petrol 6326 sayili Petrol Kanununun Daires, memur,sef,mu
ile ilgili isleri Genel Midrlaginden | >Md:6183 sayil QQTUK 37,51ve 55 | () ) \E;Z?"i ) ) ) ) d.yard. ) ) ) 1gun )
ilslemler alinan yazi Uzerine yapilan ' -T91
. e : Dairesi
takip ve tahsil ilglemleri.
17
Beyanname verme suresinde :
: . Vergi
Madenden (vadesinde) 6denmeyen o
Devlet hakki  |[Devlet hakkina iligkin Enerji ve 3213 sayil Maden Kanununun Dairesl, memur,sef
ile ilgili Tabii Kaynaklar Bakanligindan 3.md.;6183 sayil QQTUK 37,51ve 55| () ©) \E;zrg“i ©) ©) ©) ) miid.yard. ©) ©) ©) 1gun ©)
ilslemler alinan yazi Uzerine yapilan ' Dairgsi
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takip ve tahsil iislemleri.




Ek 1: Hizmet Envanteri Tablosu

HIZMET SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
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Vadesi gectigi halde borcunu ddemeyen | Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda D\;(iarregsli Memur, Sef,
Takibe Alma islermleri borglularin tespit edilmesi ve 6deme Kanunun 55. maddesi, Tahsilat Genel Tebligi 0 0 Badl ’ 0 ) ) 0 Madur 0 0 0 45 0
S emrinin duzenlenmesi ve Mal Bildirim Seri A Sira No:1, Vergi Daireleri Islem Verg i Yardimcisi gun
Formunun mukellefe tebli§ edilmesi Yonergesi Md.106-107 Dairgsi veya Mudur
: . y , Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda V(_erg|. Emniyet 7/gun (Amme .
Vergi Borcunu 6demeyen mukellefin . : Dairesi, - . v |Alacaklarinin Tahsil
. : N e Kanunun 59, 60 ve 61. maddeleri ile Seri A y Maduar Maduarlagu, ; 7
odeme emri teblig edilmesi Uzerine mal _ . o . ) ) Bagl ) (-) (-) ) ) Usullt Hakkinda . (-)
e No:1 Sira Nolu Tahsilat Genel Tebligi, Vergi : Yardimcisi Tapu gun
bildiriminde bulunmasi . e - - Vergi o e e s Kanunun 58.
Daireleri Islem Yonergesi md:118 e Madurlagu .
Dairesi maddesi)
Mal Bildirimi ile ilgili
islemler
Mﬂg?lﬁzenogggﬁne?dr;}ergg?nzc::mrﬁz:ne Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkinda D\;(;regsli Memur, Sef,
9 ’ o Kanunun 60. maddesi ve Seri A No: 1 Tahsilat o Maduar icra  Tetkik
beyaninda bulunmamasi nedeniyle Icra o L . . : ) ) Bagl ) -) (-) () ) . (-) 2 ay -)
. : Genel Tebligi,Vergi Daireleri Islem Yonergesi : Yardimcisi, Merecii
Tetkik Mercii'ne hapsen tazyik kararinin md:118 Vergi Miidiir
alinmasi i¢in yazi yazilmasi ' Dairesi
2
Vergi
Dairesi,
Takip Dosyasi Islemleri Takip dosyasinin olusturulmasi Vergi Daireleri Islem Yénergesi md:108 (-) ) Bagl ) ) ) ) ) ) ) -) ) -)
Vergi
Dairesi
1- Yeni adres mukellefin bagh oldugu vergi
dairesinin yetki alani iginde ise adres degisikligi
bildirimi
2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin yetki
. alanina giriyorsa;
Takipli alacaklarin tamamen oftadan |, 4o desisiklisi bildirimini eski vergi Vergi
kalkmasi halinde takipten kaldirma iglemi . o y T < Memur, Sef,
. " . dairesine vermesi halinde mukellefin bildirim Dairesi, e
Takipten kaldirma yapilarak "TAKIPTEN KALDIRILAN tarihine kadar bastirmis oldudu/tasdik ettirdidi ) ) Badl; ) ) 0 ) Madur ) ) ) ) )
islemleri ALACAKLAR BORDROSU ve ICMALP’ belgi or 9 g Ve?gi Yardimcisi,
sistemden alinir. b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi Dairesi Mudur
dairesine vermesi halinde gergek kigilerden
onayli nufus cuzdani 6rnegi, tuzel kigilerden
adres degisikligine iligkin karar 6rnegi ile
Ticaret Siciline mUracaatina iligskin belge
Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md:12
Baska vergi daireleri  |Baska vergi daireleri tarafindan niyabeten D\;(;reg;i Memur, Sef,
tarafindan niyabeten kovusturulacak alacaklar i¢cin 3 6rnek s . 3 - o Madur
kovusturulacak takipli “SEVK PUSULASI” diizenlenerek Vergi Daireleri Islem Yonergesi md:112 C | 0 52?"i ) ) ) © | varamasi, | O ) ) ) )
alacaklarla ilgili islemler gonderilmesi Dairgsi Madur




Vergi
1-Dilekge, Dairesi
Borglunun; yazili talepte bulunmasi, ¢ok 2-Tecil ve Bagli ’
zor durumda oldugunun anlasiimasi, Vergi Taksitlendirme ) 5
6183 sayil Kanunun 48 | i istenildigi asli ve feri borglarn | 6183 sayili Kanunun 48.maddesi, 6183 sayili | .. Dairesi, Talep Formu | Vergi -\Memur, Sef, >
inci maddesi : . : : _ I . |Muikell y Dairesi Madar 5 =
L karsilayacak tutarda teminat gostermesi, Kanunun Seri A No:1 ve 2 tebligleri, Vergi ) Bagl ) ) ) ) -) - =
kapsamindaki tecil ] A : . . oo ef : 6183 sayili 6183 | Yardimcisi, gln >
: : bor¢ 6deme konusunda iyi niyetli olmasi Daireleri Islem Yonergesi md:113 Vergi Kanunun 48 - =
islemleri : e e Linis sayil Madur 2
sartlarinin bulunmasi hallerinde tecil faizi Dairesi md.:Seri A n
o : : Kanunu
alinarak borglarinin tecil edilmesi No.1 Tahsilat
Genel Tebligi | N 48
6 md.
Aciz halinin tespit edildigine iligkin aciz Verai
fisinin alinmasi Uzerine faiz ve teminat Amme Alacaklarinin Tahsil Usulu Hakkinda Dairegsi Memur, Sef,
e aranmaksizin borcun ertelenmesi ve Kanunun oy Madur
Aciz fisi ile ilgili islemler miikellefin mal edindiginin veya aciz 75. maddesi,Vergi Daireleri islem Yénergesi ©) ©) 52?'2 ©) ©) ) ©) Yardimcis, ©) ©) ©) ©) ©)
halinin ortadan kalkdiginin tesbiti halinde md:116 -T91 Muadur
W : . : Dairesi
takibat islemlerine devam edilmesi
7
Odeme emrinin tebli§ tarihinden itibaren 7
gun icinde borcunu 6demeyen, verai
taksitlendirme talebinde bulunmayan ve |Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Dairegsi Memur, Sef, 7 gun
Haciz varakasinin yapilan gérusme sonucunda verilen sure |Kanunun 62. maddesi, 6183 s. K. Seri A No:1 ) ‘) Badl ’ ‘) ‘) ) ‘) Madur ‘) ) (Vergi Daireleri 2 qiin ‘)
duzenlenmesi icinde de defaten 6deme yapmadidi veya |Genel Tebligi, Vergi Daireleri islem Yénergesi Ve? i Yardimcisi, Islem YoOnergesi 9
taksitlendirme talebinde bulunmadigi  |md:119 -T91 Muadur md:119)
: Dairesi
anlasilan borglular hakkinda haciz
o varakasi dizenlenmesi
15 gun
. Vergi 213 sayih Vergi
6183 sayili 9 ,13,17,48 ve 58 maddeleri 6183 Sayl“. 9.,13,17,48 v'e 58 maddeleri |Ie. 213 Dairesi, M?m"ur,$ef, Usul Kanunu'nun
, , sayil Vergi Usul Kanunu'nun 376 maddesi ve y Maduar . 15
ile 213 sayih Vergi Usul Kanunun 376 : : .. () (-) Bagl (-) (-) (-) (-) (-) (-) 14 maddesi ile A , -)
o L . |A Seri| Sira Nolu Tahsilat Genel Tebligi , Vergi : Yardimcisi, ) gun
maddesine istinaden teminat istenmesi : : . . Vergi . Seri | Sira Nolu
Daireleri Islem Yonergesi Md:121 e Madur ,
Dairesi Tahsilat Genel
_ Tebligi
Teminatlarla
ilgili iglemler Karsiliginda teminat gosterilmis olan
amme alacaginin, vadesinde 6denmedigi Vergi Memur, Sef
takdirde borcun 7 gun icinde 6denmesi, {6183 s. K.'nun 56. maddesi, Seri A No: 1Genel Dairesi, MUdiur ’ 45
aksi halde teminatin paraya cevrilecegi |Tebligi, Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md:122{ (- ) Bagl ) -) ) ) ) ) Yok ) -)
g . . . Yardimcisi, gun
veya diger sekillerle cebren tahsile 123 Vergi .
y . 2 Maduar
devam olunacaginin bor¢luya yazi ile Dairesi
bildirilmesi
9
6183 s. Kanunqn 13 Uncy madqesmdg Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkinda Vgrgl. Memur, Sef,
sayllan nedenlerin bulunmasi halinde, hig . : _ Dairesi, e
Ihtiyati Haciz islemleri bir sureye bagli olmaksizin haciz Kanunun 9, 13 ve 17. maddeleri ile Seri A No: ) ) Bagl ) -) ) ) Mudur ) ) ) 15 gun -)
y ® y 9 , 1 Tahsilat Genel Tebligi ile Vergi Daireleri islem gl Yardimcisi, 9
varakasina dayanilarak derhal haciz ; ——_ Vergi . e
: : Yonergesi Md:126 2 Maduar
islemi uygulanmasi. Dairesi
10
Vergi
; . . . . C 2 Memur,Sef,
.. Mukelleflerin borglarinin belirlenen 6183 sayili kanunun 36/A maddesi ve A seri 1 Dairesi, e .
Yurt disi ¢ikis tahdinin . : s o . - , y Maduar Emniyet 1
tutarlarin Uzerinde olmasi nedeniyle yurt |, 2 nolu tebligi,Vergi Daireleri Islem Yonergesi (-) ) Bagli (-) (-) (-) (-) ) e e -) . (-)
konulmasi _ : Yardimcisi, Madarlugu gun
disina ¢ikiginin yasaklanmasi md:125 Vergi -
ey Maduar
Dairesi
11
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Yurt disi ¢ikis tahdinin
kaldiriimasi

Tahsil, terkin, teminat alinmasi, alacagin
tecili, aciz halinin tesbiti, hastalik ve is
baglantisi nedeniyle yurt disi ¢ikis
yasaginin kaldiriimasi

6183 sayili kanunun 36/A maddesi ve A seri 1
, 2 nolu tebligi,Vergi Daireleri Islem Yonergesi
md:125

Mukell
ef

Vergi
Dairesi,
Bagli
Vergi
Dairesi

Hastalik ve is
baglantisi
nedeniyle yurt
disi ¢ikis
yasaginin
kaldiriimasinin
talep edilmesi
durumunda
dilekce ile
birlikte
mazeretini
gOsteren belge
6183 sayili
kanunun 36/A
maddesi ve A
seril, 2nolu
tebligi;Verqi
Daireleri islem
Yonergesi
md:125

Vergi
Dairesi,
Bagli
Vergi
Dairesi
VUK. 4.
md;
6183
sayil
kanunun
36/A
maddesi
ve A seri
1,2
nolu
tebligi

Memur,Sef,
Madar
Yardimcisi,
Madar

Emniyet
Mudarlagu

Saat

Sunulm
uyor
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HIZMET SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
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Verai Haciz varakalari takip
. Mukellef adina dlzenlenen haciz : y =Tl servisi ve diger
Haciz Varakalarinin . . ... | Amme Alacaklarinin Tahsil Usulu Hakkinda Kanunun A- Dairesi, . .
1 Alinmas| ve varakalarinin vergilendirme servisleri 1 ve 64. genel Teblig, Vergi Daireleri Islem Yénergesi Ol o | Bagl ) 0 ) 0 Memur | servislerden haciz ) ) 1 )
tarafindan zimmetli olarak icra ' - : Sef varakalari sevk Gun
Bordrosunun Kontrolu . md:313-315 Vergi :
- : servisince alinmasidir. e bordrosu ekinde
Islemi Dairesi génderilir
Val"A\allLr;Taan?nCI?cra Alinan Haciz Varakalarinin Icra Vergi
Memurlarina Memurlarina yetki alanlar dikkate | Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun A- Dairesi,
2 : . alinarak bilgisayar Uzerinden 1 genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yénergesimd:314- | (-) | () | Bagl ) (-) ) -) Sef ) ) (-) [1Gan )
Zimmetlenmesi ve : : :
zimmetlenmesi ve bordrosunun 315 Vergi
bordrosunun alinmasi e
: . alinmasidir. Dairesi
Islemi
Zimmetli Haciz Haciz varakalarinin kagit ortaminda Vergi
Varak_alarlnln Tahsildar Gunlak Callgma. Raporu’nun Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Kanunun A- Dalr?su 1
3 ve lera Memurlar denklestirme 1 genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yénergesimd:316 | ) | () | Bagh () ©) 0 107 06 ) ©) ©) | Gin ©)
Tarafindan incelenmesi tablosuna adet ve tutar olarak g 9 9 ® g ' Vergi
ve Kaydi kaydedilmesi. Dairesi
Mukellefin hacze kabil menkul ve Verai
gayri menkul mallarinin mal bildirimi, : . ) g .
Haczedilecek Mallarin tecil taksitiendirme sirasinda Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Kanununnun Dairesi,
4 . . 9, 12, 13, 56 ve 100. mdleri, A-1 Seri Nolu Tahsilat ()| () | Bagh ) (-) ) ) ) ) ) (-) |1 saat )
Tesplti gosterilen - . L o . N :
: : : Tebligi, Vergi Vergi Daireleri Islem Yonergesi md:318 Vergi
teminat ve E-vdo incelemesi yoluyla Dairesi
tespit edilmesi islemidir.
1- Yeni adres mukellefin bagh oldugu vergi dairesinin
yetki alani iginde ise adres degisikligi bildirimi
2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin yetki alanina
Bor¢lunun mal bildiriminde gosterilen giriyorsa, Verai Memur
veya tahsil dairesince tespit a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine Dairegsi Sef
. | edilen borg¢lu veya uguncu sahislar vermesi halinde mukellefin bildirim tarihine kadar o Maduar Kurum ve
° Menkul Mallarin Haczi elindeki menkul mallardan amme bastirmig oldugu/tasdik ettirdigi belgeler SANY \B/zrg“i ©) C) ©) ©) Yardim ) Kuruluslar () |3 saat ©)
alacagina yetecek miktarda tahsil b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi dairesine Dairgsi (o]
dairesince haczolunmasi vermesi halinde gergek kisilerden onayl nufus clizdani Maduar

ornegi, tuzel kisilerden adres degisikligine iliskin karar
ornegi ile Ticaret Siciline muracaatina iliskin belge
Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:12




Borglunun veya zilyedin elinde

Vergi

Haciz Tutanaginin bulunan menkul mallarin icra memuru Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun A- Dairesi, icra
6 Diizenlenmesi tarafindan haczedimesi esnasinda 1 Seri Nolu genel Teblig, Ve.rgl Daireleri Islem Yonergesi | (-) | (-) Bagll. ) ) ) (-) [Memur ) ) () |3 saat )
; md:319 Vergi u
duzenlenen tutanak e
Dairesi
Vergi Memur
e Menkul Sayilan kara ve havg Amme Alacaklarinin Tahsil Usulu Hakkinda Kanunun A- Dairesi, ?ef.. Tapu_ ve
7 Haciz Bildirisinin tasitlarinin ve gayrimenkullerin 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yénergesi| (-) | () | Bagl ) ) ‘) ) Madur ) Emniyet () |1 saat )
Duzenlenmesi haczedilmesi amaciyla duzenlenen g 9 _ g ® 9 gt Yardim Genel
md:320 Vergi A,
belge ey CISI Mudurlugu
Dairesi .
Madur
Hamiline yazili olmayan veya ciro
edilebilir senede dayanmayan : Memur
Ugtincl Kigilerdeki alacaklar ile maas, Ucret, kira vb verg Sef
gl:\/lenkul Mal ve hertiirli haklarin ve u UncEJ Kisilerin Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Kanununnun Dairesi, Miidiir KUrum ve
8 : ) : ) ¢ srenn 14, 21, 62 ve 67. mdleri, A-1 Seri Nolu Tahsilat Tebligi, | (-) | (-) | Bagh ) ) ) (-) ) () |7gun )
Alacaklar ile Haklarin |elindeki gayrimenkullerin haciz bildirisi . o . - : Yardim Kuruluglar
: : o : . Vergi Daireleri Iglem Yonergesi md:320 Vergi
Haczi ile ve uguncu kigilerdeki menkullerin e ciIsl
: . 8 . . Dairesi e
ise haciz tutanagi haczedilmesi Madur
islemidir
Borglunun mal bildiriminde goOsterilen
G . : Memur
veya tahsil dairesince tespit Vergi Sef
Gavrimenkul Mallarin ve edilen borglu veya Uguncu sahislar |Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Kanununnun Dairesi, Miidiir Kurum ve
9 y G : elindeki Gayrimenkul ve 14, 21, 62 ve 67. mdleri, Vergi Daireleri islem Yénergesi | (-) | () | Bagli ) ) ) -) ) () |7gun )
Gemilerin Haczi o _ : Yardim Kuruluglar
gemilerinmenkul mallardan amme md:321 Vergi cis|
alacagina yetecek miktarda tahsil Dairesi e
L Madar
dairesince haczolunmasi
Haciz Bildirileri ile Haciz verg
Bildirileri izleme Haciz bildirilerini takip etmek amaciyla| Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun A- Dairesi,
10 Defterinin kayitlarin izlendigi defterin manel 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yoénergesi| (-) | (-) | Bagl ) ) ) (-) |Memur ) ) () |[1gln )
. . olarak islenmesi md:322 Vergi
Duzenlenmesi s
Dairesi
Tahsildar ve icra Memurlarinin kendi :
olanaklari ile tagiyarak daireye vergi
Haczedilen Menkul etirdikleri kivmetli maden. miicevher Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun 62. Dairesi,
11 Mallarin Taginmasi ve getirdic yme . : md., A-1 Seri Nolu Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri | (-) | (-) | Bagh ) ) ) ) -) ) ) () [1gun )
_ ticari senet,hisse senedi, tahvil : . L )
Teslimi 0 o Islem YoOnergesi md:323 Vergi
gibi mallarin tutanak karsihigindan e
" . . Dairesi
vezne servisine verilmesi
I elriiral
6183 s. Kanunun 13 Uncu verai Memur deaglgllzlrl]gl
maddesinde sayilan nedenlerin Dairegsi Sef Kaydinin ve m};nﬁ)(ul ve
12 Haczin Kaldirimasi bulunmasi halinde, hig bir siireye | A-1 Seri Nolu Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri islem O | O | Bag ’ ) ) ) ) Mudur | borcunun bulundugu ayrimenkul| () 15 )
bagli olmaksizin haciz varakasina Yoénergesi md:324, 2007/4 Uygulama i¢ Genelgesi Ve? : Yardim| diger vergi daireleri g r);al icin gun
dayanilarak derhal haciz iglemi "9l cisl ¢
Dairesi e Kurum ve
uygulanmasi. Madur
Kuruluslurlu
vanilan
Tahsildar ve icra memurlari Vergi
icra Memurunca tarafindan haciz varakasina istinaden | Amme Alacaklarinin Tahsil Usulll Hakkinda Kanunun A- Dairesi, icra
13 Tahsilat Yapiimasi ug ornek olarak duzenlenen 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yoénergesi| (-) | (-) | Bagl ) ) ) (-) | Memur ) ) () [ 1gln )
P "Tahsildar Alindis!" ile mukelleften md:325 Vergi u
nakit tahsilat yapiimasi Dairesi




Tahsiladr ve icra memurlarinin gin

Tahsildar ve Icra. boyunca duzenledikleri tahsildar Vgrgl_ Tahsildar ve icra
Memuriarinca Tahsilat alindilari ile yaptiklar tahsilatin Dairesl, Memur,| memurlari Tahsilat
14 Bordrosunun - yap L Vergi Daireleri islem Yénergesi md:327 () | () | Bagh ) ) ) (-) ’ : ) () |[1gun )
y . bilgisayardan sahis hesaplarina girigi : Sef Bordrosu ile Vezne
Duzenlenmesi ve Vezne . : Vergi . . .
. : . yapilarak vezne servisine teslim e sevisine gonderilir.
Sevisine Verilmesi : ) Dairesi
edilmesi
| i cra
Tahsildar ve icra Tahsildar ve Icra Memurlari Vergi ézellikli durumlarda memur
Memurlan Tarafindan | T2rafindan Gin icinde Tahsil Edilen | Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun A- Dairesi, e oyt o u
15 g Paralar Igin Tahsilat Bordrosunun | 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yonergesi| (-) | () | Bagh ) yapilmasinin mimkiin ) (-) |vezned ) ) (-) |1 saat )
Tahsil Edilen Paranin . . . _ : olmamasi halinde ertesi
- Duzenlenmesi ve Vezne Servisine md:326 Vergi ; ar,
Teslimi . : e oaan,
Verilmesi Dairesi - Mikellef imzasi ile vezne
birlikte SM, SMMM .
tarafindan imzalanmis Sefl
islemi Biten Haciz Tahsildar ve icra memurlarinin iglemi Vergi
Va%akam ve Eklerinin tamamlanarak servis sefine iade Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkinda Kanunun A- Dairesi, Memur
16 : ) ettikleri hacizvarakalarinin servis sefi | 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yénergesi| (-) | (-) | Bagl ) ) ) -) ) ) () |[1gun )
Servis Sefi Tarafindan : _ : Sef
) : tarafindan teslim alinarak md:328-329 Vergi
Kontrol Edilmesi : : e
incelenmemesi Dairesi
Tahsil islemi tamamlanan, mukerrer
olan, hatali olan, adresinde Vergi Memur
Islemi Biten HaC.IZ' bulur.1ama.1yan, tahsil gdllemeyen, Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun A- Dairesi, ?ef.. H?CZI varakalar'l
Varakasi ve Eklerinin terkin edilen veya edilecek olan ) . N i . : N Madur goOnderen vergi .
17 -~ : . . : 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri Islem Yonergesi| (-) | (-) | Bagh ) ) ) -) . : : ) () |[1gln )
ilgili servis veya vergi |alacaklara ait olan haciz varakalarinin md-330 Verai Yardim | daireleri ve servislere
dairelerine gonderilmesi icra memurunca zimmetinden ' "9l cisl servis notu yazilir.
.. - . - Dairesi e
dusulerek ilgili servislere veya ilgili Madur
Vergi Dairelerine Gonderilmesidir.
Adresi saptanamamis ve haciz Vergi
islemler S;‘gfelgfleangosterllen Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun A- Dairesi, Kurum ve
18 Adres Arastirmasi ayrimis olan borglularla ilgili olarak 1 Seri Nolu genel Teblig, Ve.rgl Daireleri Islem Yonergesi | (-) | (-) Bagll. ) ) ) (-) () ) Kuruluslar ) 2 ay )
) : md:331 Vergi
tahsildar ve icra memuru tarafindan et
Dairesi
adres arastirmasi yapiimasi
Cok zor durumda bulundugunu haciz
tutanagina kaydettiren ve tutanakta : Memur
kaydedilen surede vergi dairesine verg Sef
Erteleme ve bagvuran borglularin 6183 sayil Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun A- Dairesi, Miidiir
19 Taksitlendirme yasanin 48. maddesinden 1 Seri Nolu genel Tebllg,r;/(i;géfalrelerl Islem Yonergesi| (-) | (-) \B/:rglli ) ) ) -) Yardim ) ) ) ) )
yararlandiriimasi amaciyla ' 91 cisl
: . . Dairesi e
vergilendirme servisine Madur
yonlendiriimesi
Borglunun mali olmadigini bildirmesi
) : , Memur
ve tahsildar veya icra memurunun Vergi Sef
saptadigi Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Kanunun A- Dairesi, Miidiir KUrum ve
20 Mal Arastirmasi mallarin borcu karsilayamayacaginin | 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yonergesi| (-) | (-) | Bagl ) ) ) ) ) ) 2 ay )
i : _ : Yardim Kuruluglar
anlagilmasi yeni bir adres tespit md:335 Vergi cis|
edilememesi durumunda mukellefin Dairesi Miidiir

mal varhiginin aragtiriimasi




Borclu tarafindan baskasinin mulka

oldugu veya rehin edilginin ya da Vergi Memur
g y liclingil 9 y Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanununnun Dairegsi Sef
21 Istihkak Iddlallarl uzerine bir kigi tarafindan miilkiyet veya rehin 66 ve 67 md.leri, Amme Algcaklarlnln TahS|.Istqu | Ol o Bagl! ) ) ) ) Mudur ‘) ‘) 7 giin | 7 giin )
yapilacak islemler - Hakkinda Kanunun A-1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi : Yardim
hakki iddialar tutanakta kayith olmasi ) . . S Vergi
e e Daireleri Islem Yonergesi md:336 ey CISI
durumunda keyfiyetin Gguncu kisiye Dairesi . g
o ) Madar
bildirilmesi
Tahsildar ve icra memurlarinin her :
Gunluk Calisma gun yaptiklari galigmalari ertesi is verg| :
Raporlarinin giinii iki drnek olarak calisma Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkinda Kanunun A- Dairesi, Icra
22 Diizenlenmesi ve raporuna yazarak servis sefine 1 Seri Nolu genel Tebllg., Vergi Daireleri Islem Yonergesi| (-) | (-) Bagll_ ) ) ) (-) | Memur ) ) () |[1gun )
: : . : : ) md:337 ve 338 Vergi u Sef
Kontrol Edilmesi veriimesi ve servis sefince kontrol e
. 2 Dairesi
edilmesidir.
; . . : Memur
Aylik Calisma Icra Servisi Islemlerinin Vergi Sef
Rya orlar|§n|n degerlendiriimesi amaciyla icra Amme Alacaklarinin Tahsil Usulu Hakkinda Kanunun A- Dairesi, Miidiir
23 nap : servisinde calisan memurlarca aylik | 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yonergesi| (-) | () | Bagh ) ) ) ) ) ) () [1gun )
Duzenlenmesi ve y : _ : Yardim
: ) ¢aligma raporu dizenlenerek servis md:339 Vergi
Kontrol Edilmesi , . - et ciIsl
sefine verilmesidir. Dairesi -
Madur
tahsildar ve icra memurlarinin :
Tahsildar ve icra calismalarinin galigma raporlarindan verg
Memurlarinin veya Amme Alacaklarinin Tahsil Usulu Hakkinda Kanunun A- Dairesi,
24 Calismalarnin bizzat calisma bdlgelerinde servis sefi 1 Seri Nolu genel Teblig, Ve.rgl Daireleri Islem Yonergesi | (-) | (-) Bagll. ) ) ) (-) | Muduar ) ) () |[1gun )
) oo o md:340 Vergi
Denetlenmesi veya bolum mudur yardimcisi e
. . Dairesi
tarafindan gidilerek denetlenmesi
: Memur
Aciz halinde bulunan Yapilan aragtirmalar,saptanan mallar Vergi Sef
borelularin hakkinda yapilan islem ve borcun | Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun A- Dairesi, Miidiir
25 oGt : tahsil 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yonergesi| (-) | (-) | Bagl ) ) ) -) ) ) ) 6 ay )
tesbit edilmesi ve . . _ : Yardim
: . edilemeyen kismi i¢in belge md:335 ve 343 Vergi
izlenmesi g : 2 cisl
duzenlenmesi Dairesi . g
Madur
: Memur
Vergilendirme servisince verilen verg| Sef
intivati tahakkuk tizerine ihtivati haciz Amme Alacaklarinin Tahsil Usulu Hakkinda Kanununun Dairesi, Miidiir
26 Ihtiyati Haciz islemleri y y 13 ve 17 maddeleri, Amme Alacaklarinin TahsilUsultd | (-) | (-) | Bagh ) ) ) (-) ) ) ) ) )
konulmasidir. . - : Yardim
Hakkinda Kanunun A-1 Seri Nolu Genel Tebligi Vergi cis|
Dairesi Miidiir
Yeni adres tespit edilmesi, mukellefin
o . : o : Memur
Tahsil Edilemeven mal varliginin tespit edilmesi gibi Vergi Sef
Haciz Varakalaznln nedenlerle servisine iade edilen Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Kanunun A- Dairesi, Miidiir
27 .t e haciz varakalarinin servislerinden geri| 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yénergesi| (-) | (-) | Bagh ) ) ) -) ) ) () |30dk )
Geri Istenmesi Uzerine . ) _ : Yardim
; istenerek icra memurlarina md:345 Vergi
Yapilacak Islemler . . : et CISI
zimmetlenerek haciz iglemlerine Dairesi e
Madar
baslanmasidir.
Yil Basinda Haciz tutanaklarinin : Memur
Haciz Tutanaklarinin | tahsildar ve icra memurlarina servis verg| Sef
: ; : " Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun A- Dairesi, -
28 Tahsildar ve lcra sefi tarafindan "Gelen Evrak Kayit 1 Seri Nolu genel Teblig, Vergi Daireleri islem Yonergesi| (-) | () | Bagh ) ) ) -) Mudur ) ) ) la )
Memurlarina Verilerek Defterine" imza karsihgi 9 9 _ 9 ® 9 gl Yardim y
. : . : : md:346 Vergi
Geri Ainmasi Iglemi zimmetlenerek yil sonunda geri e cisl
Dairesi e
alinmasidir. Madur
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Haczedilen Menkul verg
Mallarin Tasinmas| ve Haczedilen menkul mallarin tagsinarak ortak | Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun 62 ve Dairesi, 20
1 ¥ satis deposuna "Teslim Tutanagi" 82. md.leri, Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri |(-)| (-) | Bagh ) ) ) (-) icra memuru ) ) ) - )
Satis Deposuna g : : . - . Y : gun
g karsiliginda teslim edilmesi Islem Yonergesi md:350-351 Vergi
Teshimi Dairesi
Haczedilen menkul mallarin bozulma ¢urime verg Memur Sef 3a
Menkul Mallarin Satis | _. . . e ¢ Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkinda Kanunun 84, 85 Dairesi, .y y
DR gibi durumlarinin géz onunde bulundurularak : : _ : o : y Madar 6183 sayil
2 Gununun Saptanmasi : . . ve 87. md.leri, Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi G G Bagli ) ) ) -) ) ) 3 ay )
: satis islemlerinin baglatilmasi igin yapilan . . . . _ : Yardimcisi Kanun
ve llani Daireleri Islem Yonergesi md:352 Vergi . _
calismalardir. Dairesi Madar md:84
Veznede saklanan menkul mallarin (altin, Vergi Memur Sef
Menkul Mallarin Satis mucevherat gibi) veznedar tarafindan Amme Alacaklarinin Tahsil Usulu Hakkinda Kanunun 84, 85 Dairesi, Miidiir
3 Yeri ve Sekline iliskin | "Menkul Mal Teslim Tutanagi" karsiliginda ve 87. md.leri, Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi )| () | Bagh ) ) ) -) Yardimeis ) ) ) ) )
islemler icra memurlarina (satis ekibine) verilerek Daireleri islem Yénergesi md:353 Vergi Miidiir
satiginin yapilmasi islemidir. Dairesi
D\;ierregsli Memur Sef
4 Satis Tutanaginin Menkul mallarin satisinin gergeklesmesi Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri islem Ol @ | Bagl ’ 0 ) 0) 0 Madar ) ) 0 1 aiin )
Duzenlenmesi durumunda duzenlenen tutanak Yonergesi md:354 Ve?gi Yardimcisi g
Dairesi Mudur
1- Yeni adres mukellefin bagh oldugu vergi dairesinin yetki
alani icinde ise adres degisikligi bildirimi
2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin yetki alanina giriyorsa;
Alicinin satis bedelini hemen odemek a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi Vergi
.. . istemisi halinde satis ekibince de halinde mukellefin bildirim tarihine kadar bastirmig Dairesi, Satis ekibindeki :
Satis Bedelinin Tahsili . o o :  ens o . Tahsildar .
5 uygun bulunmasi halinde satig ekibinde oldugu/tasdik ettirdigi belgeler ()| () | Bagh ) ) ) (-) | tahsildar veya ) ) 1 gun )
ve Vezneye Yatiriimasi : : et tmn o e e s . S o : . . alindisi
bulunan tahsildar ve icra memuru b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi Vergi icra memuru
tarafindan vergi dairesi veznesine yatirilmasi | halinde gercgek kigilerden onayli nufus cuzdani 6rnegi, tuzel Dairesi
kisilerden adres degisikligine iligkin karar ornegi ile Ticaret
Siciline mUracaatina iliskin belge
Vergi Daireleri islem Yonergesi Md:12
vergi Memur Sef
Alicinin Mal Almaktan Alicinin mali almaktan vazgegmesi ve Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Kanunun 86 Dairesi, Miidiir 15
6 Vazgegcmesi halinde belirlenen bedeli ddememesi durumunda | md.si, Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri islem |(-)| (-) | Bagh ) ) ) (-) Yardimeisi ) ) ) in )
yapilacak islemler malin tekrar satisa c¢ikartiimasi Yonergesi md:357 Vergi Miidiir 9
Dairesi




Haczedilen menkul mallara satis sirasinda

verilen bedelin bu mallar igin verai 15 gun-6
bigilmis degerinin yuzde 75 inden asagi . . =ral Memur Sef ay
Mallarin Satilamamasi olmasi halinde veya alic Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Kanunun 85, 87 Dairesi, Miidiir (6183
7 haIer yapilacak cikmamas! halinde ilk artirma tarihinden ve 98. md.Ier_l, Serll _A No:1 :I'ahsnat.genc?l Teblig, Vergi G ) Bagll. ) ) ) (-) Yardimeisi ) ) sayil gun-6 ay )
islemler . Daireleri Islem Yonergesi md:358 Vergi .
baslayarak 15 gun igcinde uygun Dairesi Madur Kanun
zamanlarda bu malarin tekrar satiga md:87)
cikariimasi
Satisa konu edilecek : Vergi
Gayrimenkulin Satig Ga&?;ttlenr]iﬁanckeul!uanrt?r?:j za:;:;noelzgadke Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkinda Kanunun 88, 90 Dairesi, Mel\;lril;éru?ef
8 Komisyonunca 9 . ya ve 98. md.leri, Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi G ) Bagli ) ) ) -) ) ) ) -) )
NS : rayi¢ degerinin satis komisyonu tarafindan : e . A : Yardimcisi
degerinin tespit . : Daireleri Islem Yonergesi md:359 Vergi . e
: : belirlenmesi e Maduar
islemleri Dairesi
; : : : . : . Vgrgl. Memur Sef
Satis Sartnamesinin Isteyenlere verilmek ve ilan edilmek Uzere | Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanunun 88 ve Dairesi, Miidiir
9 ; : her gayrimenkul igin ayri ayri 92. md.leri, Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri |(-)| (-) Bagli ) -) -) -) ) ) ) 1 gun )
Duzenlenmesi . , : . . : Yardimcisi
satis sarthamesi dezenlenmesi Islem Yonergesi md:360 Vergi Miidiir
Dairesi
Satis komisyonu tarafindan satilacak D\;ﬁregsli Memur Sef
10 Satis Talepnamesinin gayrimenkul mallar i¢in satisin Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri Islem Ol ¢ | Bag ’ ) 0 ‘) ‘) Maduar ) ) ‘) 54 )
Dlzenlenmesi yapilmasini istemek Uzere belge Yonergesi md:361 Ve? : Yardimcisi y
dizenlenmesi Dair(gsi Maduar
Vergi
Satilacak Satilacak aavrimenkullerin verai dairesince Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkinda Kanunun 88 ve Dairesi, Me'\;Ir[\;é’rU?ef 15
11 L gaynr : Verg 93. md.leri, Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri |(-)| (-) | Bagh ) -) -) -) ) ) ) B )
Gayrimenkullerin llani ilan edilmesi : . . : Yardimcisi gun
Islem Yonergesi md:362 Vergi Miidiir
Dairesi
Satis Dosyasinin 6183 s. Kanunun 13 Uncu maddesinde D\;ierregsli Memur Sef
12 Olusturulmasi ve Satis | sayilan nedenlerin bulunmasi halinde, hig¢ bir Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri islem Ol o Badl ’ ) ) ) ) Madur ‘) ) ) 1a )
Komisyonuna sureye bagli olmaksizin haciz varakasina Yonergesi md:363 Ve? i Yardimcisi y
Gonderilmesi dayanilarak derhal haciz iglemi uygulanmasi. Dairgsi Muaduar
D\;(i:}regsii Memur Sef
13 Satis isleminden Sonra| Satilan gayrimenkullerin satis bedellerinin Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri islem Ol O Badl ’ ‘) ) ) ) Maduar ) ) ) 1 qiin )
Yapilacak Islemler tahsili Yonergesi md:364 Ve?gi Yardimcisi 9
Dairesi Mudur
Satis iglemlerinin yapilmasi, menkul ve Vergi
Haciz Tutanagi ve gayrimenkul mallarin g : _ : o L o Dairesi, Merr_llur_ISef
14 Bildirilerinin ilqil serbest birakilmasi, gayrimenkulun teferrugu Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri Islem Ol o Badli ) ) ) ) Madur ) ) ) 1 aiin )
: ; g gibi nedenlerle Yonergesi md:365 gl Yardimcisi 9
Servise Gonderilmesi . : 3 e Vergi .
geri istenen haciz tutanagi ve bildirileri ile Dairesi Maduar
eklerinin servis sefine verilmesi




Yoklama memurlarr,
- Ise baglama ve

Vergi ozellikli durumlarda Memur Sef
: : yapilacak yoklamalari
Satilan veya Serbest Menkul mallardan serbest birakilanlarin Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri Islem Dalr(?5|, ayni giin, ayni gin Miidiir )
15 Birakilan Menkul borgluya, satigi yapilanlarin Y& . OO Bagl (-) | vapimasinin mimkiin | (-) (-) ) ) ) 1 gun )
_— . _ onergesi md:366 . olmamasi halinde ertesi Yardimcisi
Mallarin Teslimi ise aliciya depo sorumlusu tarafindan teslimi Vergi in. .
2 9 Madur
Dairesi -_MUkeIIef imzasi ile
birlikte SM, SMMM
tarafindan imzalanmis
Vergi
L . y - : _ S Memur Sef
16 Aghk Qlall§ma Satig SerV|Sr|n|§Ierr|1Iegllr)lzneg;%eerrl]endlrllme& Seri A No:1 Tahsilat genel Teblig, Vergi Daireleri islem Ol O Dgg?ﬁl’ ) ‘) ‘) ‘) Maduar ) ) ) 1 giin )
xaporiarinin amactyla du Yonergesi md:367 gl Yardimcisi
Duzenlenmesi caligsma raporlari Vergi Miidiir

Dairesi




Ek 1: Hizmet Envanteri Tablosu

HIZMET SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
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5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun
6183 sayilli Amme Alacaklarinin Tahsil Usull Hakkinda Verai
Veznenin Vergi dairesinin mesai saatinin  |Kanun (Md.39-40) Dairegsi
1 baslamasiyla birlikte veznenin Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (Md.11) -) ) y () ) ) (-) ) ) ) ) ) (-) )
aclimasi . . . Bagh Vergi
aclimasi Vergi Daireleri Kur.ve Grv.Yon (Md.11/All) .
o  : )} . Dalresi
Vergi Daireleri Igslem YoOnergesi
Md: 237
) 1) Tahakkuk
5345 sayil Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Fisi Verai
Gorevleri Hakkinda Kanun 2) Bilgi Girig Dairgsi
Amime Alacadinin tedaviilde 6183 sayill Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Vergi Formu/Ode Badl Verg
Nakit Tahsilat 9 . Kanun (Md.39-40) Miikelle Dairesi, me Plani gl verg Sunulm
2 bulunan Ulusal Paralar ile . 3 . ) y .| () ) Dairesi Veznedar ) ) ) -)
Yapilmasi . : Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (Md.11) f Bagh Vergi - : 5 dk. uyor
odenmesi A - . ; . Vergi Vergi Usul
Vergi Daireleri Islem YOnergesi Dairesi Daireleri Kanunu
Md:239 ve 240 islem 4.md '
YoOnergesi M
Md:238-239
) 1) Tahakkuk
5345 sayil Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Fisi Verai
Gorevleri Hakkinda Kanun 2) Bilgi Girig Dairegsi
6183 sayiliAmme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Vergi Formu/Ode Badl Verg
3 Cekle tahsilat{Amme alacaginin 6devlilerce  |Kanun (Md.41/1) Miikelle 0 Dairesi, 0 0 me Plani [?airesig Veznedar 0 0 0 0 Sunulm
yapiimasi cekle 6denmesi Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (Md.14 ve f Bagh Vergi Vergi Vergi Usul 5 dk. uyor
15) _ Dairesi Daireleri Kanunu
Vergi Daireleri Islem Yonergesi Islem 4.md '
Md:239 ve 241 Yonergesi '
Md:241
1)
5345 sayil Gelir [daresi Baskanliginin Tegkilat ve Tghakkuk V(_argl_
. o . . : . Fisi Dairesi,
Baska vergi|Borglunun bulundugu yerin Gorevleri Hakkinda Kanun Vergi Badl Verai
4 daireleri adina|belediye sinirlari digindaki baska [6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda|Mukelle ) Dairesi, 0 ) Verai Dgairesig Veznedar 0 ) 0 0 Sunulm
tahsilat vergi daireleri adina tahsilat Kanun (Md.39) f Bagh Vergi Dairgeleri Verai Usul 15 dk. uyor
yapilmasi yapiimasi Vergi Daireleri Islem Ydénergesi Dairesi : g
. Islem Kanunu.
Md:239 ve 246 . :
Yonergesi 4.md
Md:246




1- Yeni adres mukellefin bagh oldugu vergi dairesinin

yetki alani iginde ise adres degisikligi bildirimi Vergi
Bilgisayarda Vergi Dairesi 2- Yeni adres baska bir vergi dairesinin yetki alanina _ _ Dairesi, _ ] _ ] _ _ _ ] _
Alindisi duzenlenmesi giriyorsa; ) ©) Bagh Vergi ) ©) ) ) Veznedar ) ) ) 5 dk. ) ©)
a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine Dairesi
vermesi halinde mukellefin bildirim tarihine kadar
5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve verai
Duzenlenen Alindinin tahsil Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi
edilmek Uzere Veznedara (-) ) Badll Ve; i (-) ) ) (-) Veznedar (-) ) (-) 5 dk (-) )
Amme Alacagdl |verimesi Vergi Daireleri islem Yonergesi [? Verg '
karsihginda Md:239 airesi
yapilan _
odemenin 5345 sayil Gelir Idaresi Bagkanhginin Tegkilat ve Verai
belgelenmesi |Veznedarin Vergi Dairesi Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi
Alindisindaki miktari tahsil ) ) 3 " () ) ) -) Veznedar ) ) ) -) )
: . o 3 : Bagh Vergi 5 dk.
etmesi Vergi Daireleri Islem YoOnergesi Dairesi
Md:239
5345 sayili Gelir idaresi Baskanliginin Teskilat ve verai
Alndinin imzalanip kase Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi
basildiktan sonra 6deme yapana _ (-) ) Bagll Ve;gi -) ) ) (-) Veznedar ) ) -) 5 dk (-) )
veriimesi Vergi Daireleri Islem YOnergesi Dairesi '
Md:240,241 ve 246
. ; . . ; . GUrl
verg Dalre"5| Bagka vergl Dglrelerl adina 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve : sonun
Alindisinin gunjyapilar tahsilat ile emaneten Gérevleri Hakkinda Kanun Vergi da
sonunda yapilan tahsilata iliskin Vergi ) ‘) Dairesi, ) ‘) ) ‘) ) ‘) ‘) ‘) veya | () ‘)
Muhasebe Dairesi Alindilarinin gun o . . : Bagh Vergi y
- Vergi Daireleri Igslem YoOnergesi L engeg
Kayit servisine|sonunda Muhasebe Kayit|, .. Dairesi ;
. : : " . : : Md:246 ertesi
gonderiimesi  |Servisine gonderiimesi i
Vergi Dairesi Yanls dgzgnlenen veya 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve .
herhangi bir nedenle . : Vergi
Alindisinin/Tesl| kullaniimayacak duruma gelen Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur ,
'mat . |alindilar ile teslimat mizekkeresi S ) . ©) ©) Bagli Vergi ©) ©) ©) ©) vef, ©) ©) O [Sdke O 0
muzekkeresi P L Vergi Daireleri Igslem Yonergesi L Md.Yrd.
L vb. gibi disipline edilmig . Dairesi
vb. iptali . . . Md:260
belgelerin iptal edilmesi
Cekle yapilan tahsilatiarda ekin 5?145 Sa){lh Gelir Idaresi Bagkanhginin Tegkilat ve '
karsihginin olmadiginin Banka Gorevleri Hakkinda Kanun Vergi
tarafindan yazi ile bidirimesi | °' 5Y- &ek Kanunu (Md.16) () O | gaatet 10 ) () () Meég?r’ () () O |[1gin| O] O
Uzerine Vezne Servisi tarafindan L . , : gl verg
aoilacak islemler Vergi Daireleri Igslem YoOnergesi Dairesi
yap ¥ Md:243
6183 s. Kanunun 13 Uncu 5345 sayil Gelir idaresi Baskanhiginin Teskilat ve Karsiliksiz Mukellef,
maddesinde sayilan nedenlerin |Gorevleri Hakkinda Kanun Vergi Memur, |Cek Duzeltme | yazilacak bir
bulunmasi halinde, hi¢ bir stureye [3167 sy. Cek Kanunu (Md.16) ) _ Dairesi, _ ) _ _ Sef, Islemini yazi ile _ . _ _
bagl olmaksizin haciz ) ) Bagh Vergi ) ) ) ) Md. Yrd, |yapacak durumdan ) 3gun | () )
varakasina dayanilarak derhal |Vergi Daireleri islem Yonergesi Dairesi Mudur  |servise servis | haberdar
haciz islemi uygulanmasi. Md:243 notu yazilmasi edilir
Duzeltme
Fisinin
Karsiliksiz ceke ait Duzeltme 5345 sayili Gelir [daresi Bagkanliginin Tegkilat ve . I\_{Iuhasebe
e n e . o~ : Vergi nushasinin
Fisinin "Mukellef" ve "Muhasebe" |Gorevleri Hakkinda Kanun T
. - : Dairesi, Memur, Sef|Muhasebe-
nushalarinin ilgili servisten (-) ) y .| () ) ) (-) ) (-) |1 Saat| (-) )
— Vo D o . : Bagh Vergi Kayit
alinarak "Mukellef" nushasinin  |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi Servisine
mukellefe teblig ediimesi Md:243 :
servis notu
ekinde

gonderilmesi




Borglunun 10 gunluk sure

5345 sayili Gelir idaresi Baskanliginin Teskilat ve

icerisinde ¢ek bedeli, g.zammi  |Gdrevleri Hakkinda Kanun Vergi
ve %10 ¢cek tazminatini 6demek |3167 sy. Cek Kanunu (Md.16) ] _ Dairesi, ) ] _ _ Memur, _ _ _ _ _
istemesi halinde vergi dairesi ) ) Bagh Vergi ) ©) ) ) Veznedar ) ©) ©) 10dk.) () ©)
alindisi duzenlenerek tahsil Vergi Daireleri Islem Ydénergesi Dairesi
edilmesi Md:239,240 ve 241
_Yoklama memurlari;
- Ise baslama ve 6zellikli
durumlarda yapilacak
yoklamalari ayni gun, ayni
gun yapilmasinin midmkdn
Kar$|llkS|Z olmamasi halinde ertesi
Qlkan Qek - 'I\/I.l'jkelﬁ];ri]r%zaQ ile
Islemlerinin (erafincian imzalanmis
Yapilmasi veya YMM tarafindan
tasdik edllm.|§ olan .bl.|(..']ll'lml
Karsiliksiz ¢ek icin diizenlenen  |5345 sayili Gelir Idaresi Baskanhiginin Tegkilat ve Verdi ya da fioavet sl
alindinin "Mukellef* nishasinin  |Godrevleri Hakkinda Kanun Dairegsi d?@ﬂgzgi'ev’;f;ﬁ?:i;“;;’r'fu Memur,
mukelleften istenmesi ve _ (-) ) Bagl! Ve;gi -) %ﬁf;ﬁ ;:ﬂnfc;ayk ) (-) Sef, ) ) ) 1dk. | () )
"Dosya" nushasi ile birlikte iptal |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi - Ticari kazang veya Md. Yrd
edilmesi Md:243 (azancindan doy gel
vergisi mukellefi olan
gercek kisilerin isi birakma
dilekgesine iligkin terk
yoklamalari, terk
dilekgesinin vergi dairesi
kayitlarina girdigi tarihten
itibaren en geg 5 giin,
-Diger yoklamalari en ge¢
15 giin
icinde sonuglandirmak
zorundadir.
Cumbhuriyet
Savciligina
Verilen 10 giinliik siire gectigi 53"45 Sa¥I|I Gelir [daresi Bagkanliginin Teskilat ve _ suc¢
. Gorevleri Hakkinda Kanun Vergi duyurusunda
halde odemede bulunuimamasi 14452 'o "ok Kanunu (Md.16) Dairesi Memur, ) lunuimas: 10
halinde Cumhuriyet Savciligina ' ' -) ) Bagl! Ve;gi -) ) ) -) sef, Md. icin ilgili Vergi ) ) giin -) )
su¢ duyurusunda bulunulmasi o .- . . e Yrd, Mudur L
icin ilaili Makama vazi vazilmasi Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi Dairesi
¢in g yazly Md:243 Bsk./Defterdar
hk' a yazi
yazilmasi
Ceki karsiliksiz ¢ikan Miikellefin |5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve verai
borcu olmamasi veya Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi Memur,
mukellefiyeti bulunmamasi _ (-) ) Bagl! Ve;gi (-) ) ) (-) sef, Md. (-) ) (-) 1gun| (-) ()
durumunda ¢ekin tutanakla Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi Yrd, Mudur
mukellefe iade edilmesi Md:243
ihbarname bedellerinin miikeffel
Yurtdisindan  |memur tarafindan posta Miikeffel
Gonderilen idaresinden tahsil edilerek tahsil |5345 sayili Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Verai Memur
Posta edildigi gin vezneye Gorevleri Hakkinda Kanun Daire?si (Veznedar
Havalesinin yatiriimasini saglamak uzere, _ ) ) Bagli Ve;gi -) ) ) (-) Tahsil dar1 ) ) ) 7gun| (-) )
posta ihbarnamedeki bilgilere Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi veva icra
idaresinden dayanilarak her mukellef i¢in Md:239 ve244 Meymuru)

tahsil edilmesi

vergi dairesi alindisi
duzenlenmesi




1)

Vezne kapandiktan sonra, ;??akkuk
odemede bulunmak isteyen St .
. : 2) Bilgi Vergi .
Vezne borglularin yapacaklari 6demeleri . : g : , : . 2 Mukeffel
. . .. | Gelir Idaresi Baskanliginin Teskilat ve Gorevleri : Girig Dairesi,
Kapandiktan |kabul etmek Uzere, vergi dairesi Vergi " y .| Memur
. e e - Hakkinda Kanun . Lo Formu/Od |Bagh Vergi
Sonra mudurud tarafindan mukeffel Mukelle Dairesi, . .7 (Veznedar,
10 . : ) y | () ) eme Plani| Dairesi ) -) ) -) 15 dk.| (-) -)
Yapilacak memurlardan birinin, tahsilat N o . : f Bagh Vergi : Tahsildar
” : ) . . Vergi Daireleri Igslem Yonergesi L Vergi Usul :
Odemelerin yapmakla gorevlendirimesi ve . Dairesi : veya Icra
: : ) , Md:238 Vergi Kanunu.
Kabul Edilmesi |yapilacak bu 6demelerin Daireleri 4.md Memuru)
Tahsildar Alindisi duzenlenerek : '
L . Islem
tahsil edilmesi . :
Yonergesi
AMA-22Q
Tahsildar/icra memurlarinca
yapilan tahsilatin mukellef
Tahsildar/icra hesaplarlng aktgrllmasmdan 5345 sayil Gelir idaresi Baskanhginin Teskilat ve .
sonra Tahsildar/lcra Memuru .. : Vergi
Memurlar adina el ile Vergi Dairesi Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Veznedar
11 Tahsilati le ilgil| ,, - yisinin diizenlenerek o . . ) ©) Bagli Vergi ) ©) ©) ©) Sef ©) ©) C) |5 dk] G} 0
islemlerin : . |Vergi Daireleri Islem YoOnergesi .
aoilmasi bordrodaki toplam tutarin tahsil Md-245 Dairesi
yap edilmesi ve bordro ve alindinin '
birer nushalarinin vezne
servisinde muhafaza edilmesi
Veznece yapilan tahsilati
belirlemek, bordroya kaydedilen
belgeleri ilgili servise vermek ve
muhasebe kayitlarinin|5345 sayili Gelir idaresi Baskanh@inin Teskilat ve .
: . - . : Vergi
Tahsilat yaplimasini  saglamak Uzere|Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Veznedar, 30
12 Bordrosunun bilgisayardan alinan iki nusha _ -) ) Bagli Ve;gi (-) ) ) (-) sef, ) ) ) dk (-) )
Duzenlenmesi ["TAHSILAT BORDROSU" ve|Vergi Daireleri Islem Yonergesi L Md.Yrd. '
g . Dairesi
eklerinin alinmasi ve imzalar|Md:247
tamamlandiktan sonra
Muhasebe Kayit  Servisine
veriimesi
Vergilendirme veya kovusturma 'g‘g;gr'“t:lr%zsl:
servisinden alinan servis notu ile suretivle
mukellefler tarafindan teminat y
: . alinan
olarak verilen Devlet i¢ teminatlarin
: borclanma senetleri (DIBS), _ : y :
Teminat olarak|, . : . . 5345 sayil Gelir Idaresi Bagkanhginin Tegkilat ve : Veznedar |muhasebe
hisse senetleri Gelir |[daresi . : Vergi
alinan Baskanligii menkul degerler Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi (Memur), |kayitlar
13 degerlerle lgill - 1\ alarca verilen teminat e . . ) ) Bagl Vergi ) ©) ) ) sef, yapiimak ©) () | 15dk O O
islemlerin : .. . |Vergi Daireleri Iglem YoOnergesi . Md.Yrd, |Uzere
mektuplari, sahsi kefalete iliskin _ Dairesi . e
yapiimasi : : - Md:255 Madur |muhasebe
kiymetli evrak ile mucevher ve kavit servisine
kiymetli madenin veznede be?/ elerin
saklanmak Uzere alinmasi biregr 5rnedi
uzerine Alindi Belgesi g
diizenlenmesi eklenerek bilgi
verilmesi
Alinan
: Sahte teminat mektubu|5345 sayili Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve : teminat
Alinan teminat . - . .. .. : Vergi Veznedar
verilmesini Oonlemek icin,|Gorevleri Hakkinda Kanun < mektubunun
mektubunun Dairesi, (Memur), y g y
14 . |mektubu veren bankadan -) ) y | () ) ) -) ) dogrulugunu ) 1 gun| (-) )
bankadan teyit o . . : Bagh Vergi sef, Md.
: : durumun sorularak|Vergi Daireleri Islem Yonergesi . e n bankadan
edilmesi 8 o . . _ Dairesi Yrd, Mudur : .
dogrulugunun kontrol edilmesi  |Md:255 yazi ile teyit

edilmesi




jade edilmesi gerektigi ydninde

iade edilen

: llgili servisten gelen servis 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Tegkilat ve : degerlerie ilgil
Teminatlarin - : . : Vergi olarak
iadesi ile ilgil notuna istinaden Teminat Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur, Muhasebe
15 : : Mektubu vb. degerlerin yetkili -) ) 3 "o () ) ) (-) Veznedar, ) ) 10 dk.| (-) )
islemlerin L . o N . ; : Bagli Verqgi Kayit
apimasi kisiye iade edilmesi, mukellefe  |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi Sef Servisine
y verilen alindi belgesinin geri Md:255 : .
servis notu ile
alinmasi o :
bilgi verilmesi
Tahsildar ve icra memurlari
tarafindan haczedilerek kasada
Haczedilen saklanmak Uzere getirilen 5345 sayili Gelir idaresi Baskanliginin Teskilat ve verai
Menkul kiymetli maden, micevher, ticari |Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi Veznedar,
16 Mallarin senet, hisse senedi, DIBS vb. -) ) Badli Ve; i -) ) ) (-) sef, Md. ) ) ) 30dk.| () )
Alinmasi ve menkul mallar dort nasha Vergi Daireleri Islem Ydénergesi [?airesig Yrd, Muadur
Saklanmasi tutanak dizenlenmek suretiyle |Md:256
kasadan sorumlu veznedar
tarafindan teslim alinmasi
Kasada saklanmakta olan
: mallarin, satisa ¢ikariimasi 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve .
Haczedilen : . . : Vergi
Menkul halinde satis servisine, serbest |Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Veznedar,
17 - birakilmasi halinde sahibine (-) ) y ") ) ) (-) sef, Md. | Satis Servisi ) (-) |30dk.| (-) -)
Mallarin lade o . - o . ; : Bagli Verqgi . g
Edilmesi teslim islemleri yukarida belirtilen |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi Yrd, Mudur
esaslar dahilinde duzenlenecek |Md:256
tutanakla yapilmasi
Vergi dairesine gelen vergi
dairesi ve tahsildar alindilari ile
teslimat muzekkereleri vb.
muteselsil seri ve sira numarasi Duzenlenen
Alindilarin tasiyan belgelerin; ciltlerde eksik |5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Verai Veznedar | tutanagin bir
Allnmash yapragin bulunup Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi (Memur), orneginin
18 Incelenmesi ve |bulunmadiginin, seri ve sira (-) ) Badll Ve; i -) ) ) (-) sef, Defterdarlik ) ) 1gun| (-) )
Geri numaralarinin birbirini izleyip Vergi Daireleri islem Yonergesi [?airesig Md.Yrd, Muhasebe
Gonderilmesi  |izlemediginin, herhangi bir baski |Md:257 Madar Madurlugune
hatasi olup olmadiginin gonderilmesi
incelenmesi ve hatali ve eksik
ciltlerin tutanakla tespit edilerek
ilade edilmesi
Alindi ciltleri ile teslimat
muzekkeresi ciltleri vb. gibi
disipline edilmis belgeler (posta
ile gonderilenlerden eksik ve
bozuk glkanlarllle hi¢ . Gelir idaresi Baskanliginin Teskilat ve Goérevleri . Veznedar
Alindilarin kullanilmadan iade edilenler Hakkinda Kanun Vergi (Memur)
19 Kaydi, dahil), belgenin tlrine gore ) ‘) Dairesi, ) ) 0 ‘) Tahsi dar’ ) ‘) ‘) 1gin| () 0
Saklanmasi ve |"Alindi Kayit Defteri"nin ayri ayri o . . : Bagh Vergi : ’ 9
N oo . . ) Vergi Daireleri Islem YOnergesi . Icra
Dagitilmasi bolumlerine cilt, seri ve sira . Dairesi
Md:258 Memuru

numarasi birbirini izler sekilde
kaydedilmesi, ilgililere imza
karsiligi ve kismen veya
tamamen kullanilanlarin geri
alinmasi




Belgelerin

yitiriimesi ile
Kullaniimamig her turlt alindi, ilgili olarak
teslimat muzekkeresi vb. gibi yapilan
disipline edilmis belgelerin ciltleri arastirma ve
ile yapraklarinin yitiriimesi sorusturma
halinde, yitiriime nedenlerinin bir islemleri
tutanaklg te's.p.lt edlmes! . 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve . Veznedar belirtiimek ve
Kullanilmamig |Belgelerin yitirilmesi ile ilgili Gérevleri Hakkinda Kanun Vergi (Memur) adi gegen
20 Her TUrlG olarak yapilan arastirma ve ) 0 Dairesi, ) ) 0 ) of ’ belgelerin 0 ) 1gin| () 0
Alindilarin sorusturma islemleri belirtiimek . - R . Bagh Vergi et turleri ile 9
e : ... .. |Vergi Daireleri Islem Yonergesi . Md.Yrd,
Yitiriimesi ve adi gecen belgelerin turleri ile _ Dairesi g numaralari
. : : Md:259 Maduar .
numaralari gosteriimek suretiyle goOsteriimek
durumun, defterdarlik kanali ile suretiyle
Bakanliga (Muhasebat Genel durumun,
Mudurligu'ne) bildirilmesi ve defterdarlik
alinacak yanitlara gore iglem kanali ile
yapilmasi Bakanliga
(Muhasebat
Genel
Vergi dairesince yapilan tahsilat
veya alinan teminat karsiliginda 1) Dilekge
Mukellefierce V:irrlillrdnil“gi ﬁuilllijlgracneegil:] :illlealime ile ﬁ;rﬁ e verg Miikeffel
Yitirildigi fleri |V o9 IGIISrce ! ¢ 5345 sayill Gelir idaresi Bagkanliginin Tegkilat ve . Dairesi,
- bildirildiginde, bilgisayarca .. : Vergi o .| Memur
Surdlen , . Gorevleri Hakkinda Kanun . 2 Bagh Vergi
21 Alindilar duzenlenen alindilarin bilgisayar Mukelle ‘) Dairesi, ) ) Dairesi (Veznedar, ‘) ) ‘) 1 saat| () ‘)
kayitlarindan, elle duzenlenenler o e . : f Baglh Vergi Vergi : Tahsildar
Hakkinda . : . |Vergi Daireleri Igslem Yonergesi . : .| Vergi Usul :
: : de ise dip koganlarindan vergi _ Dairesi Daireleri veya Icra
Islemlerin - . . Md:261 ; Kanunu.
kimlik numarasi, donemi ve Islem Memuru)
Yapilmasi : . N : . : 4.md
icerdigi tutari tespit edilmesi ve Yonergesi
duruma gore gazete ile ilan Md:261
edilmesinin saglanmasi
5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Vergi
22 Veznenin Vezne galisma saatinin bitmesi Gorevleri Hakkinda Kanun ) ‘) Dairesi, ) ) ‘) ) ‘) ‘) ‘) ‘) 30 dk.| () ‘)
kapanmasi ile birlikte veznenin kapatiimasi D . 3 : Bagh Vergi '
Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi
Md:248
Tahsil edilen
Para ve — , o : y :
: Tahsil edilen para ve ¢eklerin 5345 sayil Gelir Idaresi Bagkanlhginin Tegkilat ve :
geklerin bankaya gonderilmek Uzere nakit|Gorevleri Hakkinda Kanun vergl
Teslimat kyt ﬁ iat! ici Dairesi, Veznedar, 15 dk
23 Miizekkeresi | o cor Anshatl lein ayr ayr s i . : ) ©) Bagli Verqi ) ©) ) ) Md Yrd. ) ) ) 1 0 ©)
; teslimat muzekkeresi Vergi Daireleri Igslem Yonergesi .
duzenlenerek B : _ Dairesi
. |dUzenlenmesi Md:251
Bankaya teslim
edilmesii
Gunlak Cek
L_|stesm|n Gun |ger|3|nd§ tahs.u edilen 5345 sayili Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve .
sistemden ceklerin cek listesi ile Gérevleri Hakkinda Kanun Vergi Veznedar
24 alinmasi ve karsilastirilarak kontrol edilmesi ‘) ‘) Dairesi, ‘) ) ‘) ‘) Md Yrd ’ ‘) ) ‘) 15 dk.| () ‘)
ceklerin ve ¢eklerin arkasinin Md.Yrd. D o . : Bagh Vergi . g '
e Vergi Daireleri Islem Yonergesi . Madur
arkasinin Veya Mudure imzalatihp _ Dairesi
. . : Md:251
imzalatihp muhurlenmesi
muhurlenmesi
Teslimat
Para ve ceklerin Banka yetkilisi  [5345 sayill Gelir idaresi Bagkanhginin Teskilat ve Verai Muazekkeresi
Teslimat tarafindan teslim alindigina iliskin|Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi ve dekontun
25 muzekkerelerin |imzalanan Teslimat Muzekkeresi -) ) 3 ") ) ) (-) -) bir 6rneginin ) ) 10 dk.| (-) -)
; Bagh Vergi
in geri alinmasi |ile paranin hesaba kaydedildigini |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi Muhasebe

gOsterir dekontun alinmasi

Md:251

Kayit servisine
verilmesi




5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve

Kasanin Gun icerisinde tahsil edilen para |Gorevleri Hakkinda Kanun D\;ierregsli
26 kontrol ve ceklerin tahsilat bordrosu ile (-) ) Badll Ve; i (-) ) ) (-) ) -) ) -) 30 dk.| (-) )
edilmesi karsilastirilarak kontrol ediimesi |Vergi Daireleri islem Yonergesi Dgairesig
Md:248
Kasa
mevcudunun
Muhasebe
kayitlari ile
5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve kontrol
Gunluk Kasa |Kasada kalan para tespit . y 3 9 ® Vergi Veznedar, edilmesi
: . Gorevleri Hakkinda Kanun <
57 Sayim edilerek Gunlik Kasa Sayim ‘) ‘) Dairesi, ‘) ) ) ‘) sef, amaciyla ‘) ‘) 10 dk.| () ‘)
Tutanaginin Tutanaginin Veznedar tarafindan D . . : Bagh Vergi Md. Yrd, | GUnluk Kasa '
- : Vergi Daireleri Islem Yonergesi L e
dlUzenlenmesi |hazirlanmasi _ Dairesi Madur Sayim
Md:248 ve 252 tutanaginin bir
suretinin
Muhasebe
Kayit servisine
veriimesi
Fazla veya 5345 sayili Gelir [daresi Baskanliginin Tegskilat ve Verai
eksik ¢cikan Fazla veya eksik gikan para igin Gorevleri Hakkinda Kanun Daire?si Memur,
28 para 1¢in tutanak hazirlanmasi e . . ©) ©) Bagl Vergi ©) ©) ©) ©) sef, Md. ©) ©) () |30dk O O
tutanak Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi Yrd, Mudur
hazirlanmasi Md:249
Kasada kalan degerlerin Parasal [5345 sayili Gelir idaresi Baskanhiginin Teskilat ve verai
Kasanin ortak |Sinirlar ve Oranlarin belirlendigi |Gorevleri Hakkinda Kanun Daire?si Memur,
29 muhafaza Tebligde belirtilen miktari _ (-) ) Bagl! Ve;gi -) ) ) (-) sef, Md. ) ) ) 30 dk.| (-) )
altina alinmasi |ge¢mesi halinde kasanin ortak  |Vergi Daireleri Igslem Yonergesi Dairesi Yrd, Muadur
korumaya alinmasi Md:252
5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Vergi
Kasa Defterinin o | Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi, Memur,
30 : : Kasa Defterinin Islenmesi -) ) 3 () ) ) (-) sef, Md. ) ) ) 10 dk.| (-) -)
Islenmesi C . 3 : Bagh Vergi . g
Vergi Daireleri Islem Yonergesi Dairesi Yrd, Muadur
Md:248
5345 sayili Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve . Mali
L : : . : Vergi yilin
Hesaplarin Bir onceki yila ait hesap Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur, basidi
31 kayitlarinin cari yila devredilerek [Merkezi Yonetim Muhasebe (-) ) o () ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) (-) ()
Aciimasi ) " Bagli Verqgi . yon r
hesaplarin agiimasi Yonetmeligi (Md.5-6) Dairesi Yrd, Mudur bir
qun
Gelir olarak tahakkuk ettirilen 5345 sayili Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Verai
Tahakkuk vergi gelirlerinin Ganluk Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi Memur, 1 aiin
32 Kaydinin Tahakkuk icmaline gore gelir Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi -) ) Bagli Ve; i -) ) ) -) sef, Md. (-) (-) (-) i i?]de -) )
Yapilmasi tarleri itibariyle tahakkuk kaydinin|{(Md.51,52,53 - Md.38 [?airesig Yrd, Muadur ¢
yapilmasi Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:270
Asgari Gegim m;?éiiesnagsegsnga?ne lle 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Vergi Memur
Indirimi pfiginien asg 9 ¢ Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi, ’ 1 gun
33 indiriminden dogan mahsup ) ) -) ) ) (-) sef, Md (-) (-) (-) (-) -)
Kaydinin . . . Gelir Vergisi Kanunu 32. madde, Bagh Vergi S e icinde
edilen gelir vergisi kaydinin L Yrd, Mudar
Yapilmasi Dairesi
yapilmasi
Veznece Nakit o : : o : y :
Vergi daireleri veznelerince 5345 sayil Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve :
Yapilan Ny . : . : Vergi
Tahsilata lliskin butce geliri olarak yapilan nakit |Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur, 1 aiin
34 : ¥N |tahsilatin Giinliik Tahsilat Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ) ) 3 ") ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) |. 9 (-) -)
Tahsilat : . .. e Bagh Vergi . g icinde
Icmaline gore gelir turleri itibariyle |(Md. 11-12-13) L Yrd, Mudar
Kaydinin Dairesi

Yapilmasi

tahsilat kaydinin yapiimasi

Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:273




Veznece Cekle

Vergi daireleri veznelerince

¥2ﬁlslfll:ta iliskin butgce geliri olarak ¢ekle yapilan [Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi D\;(ierregsli Memur, 1 qiin
35 : ¥KIN | tahsilatin Giinliik Tahsilat (Md. 14-15-16) ) ) y ") ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) |. 9 (-) -)
Tahsilat : : ! P S e 3 : Bagli Verqgi . gon icinde
Icmaline gore gelir turleri itibariyle |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:273 . Yrd, Mudur
Kaydinin . Dairesi
tahsilat kaydinin yapilmasi
Yapilmasi
Veznece
Yapilan Nakit
Tahsilatin Veznece nakden yapilan 5345 sayili Gelir Idaresi Baskanliginin Tegskilat ve Verai
Bankaya tahsilatin bankaya gonderilen Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi Memur, 1 qiin
36 Gonderiimesi  |tutar Uzerinden Teslimat Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (-) ) Badll Ve; i (-) ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) i igde (-) ()
Uzerine Muzekkeresine dayanilarak (Md. 35-36-36) Dgairesig Yrd, Mudur ¢
Muhasebe muhasebe kaydinin yapiimasi
Kaydinin
Yapilmasi
Veznece Cekle
Yapilan
Tahsilatin Veznece cekle yapilan tahsilatin |5345 sayili Gelir Idaresi Baskanliginin Tegkilat ve verai
Bankaya bankaya gonderilen tutari Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi Memur, 1 aiin
37 GoOnderilmesi  |Uzerinden Teslimat Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ) ) Badll Ve; i -) ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) i i?\de (-) -)
Uzerine Muzekkeresine dayanilarak (Md. 16, Md.17-18-19) Dgairesig Yrd, Muadur ¢
Muhasebe muhasebe kaydinin yapiimasi
Kaydinin
Yapilmasi
Veznedar
tarafindan
teslim edilen  |Vergi Dairesi adina bankaya 5345 sayil Gelir idaresi Baskanhginin Teskilat ve verai
paranin Banka |yatirilan paralarin Bankaca Gorevleri Hakkinda Kanun Dairegsi Memur, 1 aiin
38 tarafindan teslim alinip vergi dairesi Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (-) ) Bagli Ve;gi -) ) ) -) sef, Md. (-) (-) (-) i(;i?]de -) )
teslim alinmasi |[hesabina aktariimasi Uzerine (Md.17-18-19) Dairesi Yrd, Muadur
uzerine muhasebe kaydinin yapilmasi |Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:288
Muhasebe
Kaydi
Veznedar
tarafindan
tesllm.edllen Bankaya tahsil icin verilen 53"45 Sa){lh Gelir Idaresi Bagkanhginin Tegkilat ve Vergi
ceklerin Banka cklerden tahsil islemi Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur, 1 qiin
39 tarafindan Eamamlananlari%n muhasebe Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi -) ) Badl; Ve; i -) ) ) -) sef, Md. (-) (-) (-) i igde -) )
teslim alinmasi ¢ (Md.14-15-16, Md.17-18-19) gl verg Yrd, Mudr ¢
. kaydinin yapiimasi Dairesi
Uzerine
Muhasebe
Kaydi
Bankalar
tarafindan
vergl dawglerl Bankalar tarafindan 6183 sy. 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve .
adina nakit . : .. : Vergi
veva cekle Kanunun 41 inci maddesi Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur, 1 qiin
40 yag kapsaminda vergi daireleri adina [Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi -) ) y "o () ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) |. 9 (-) )
yapilan : : Bagli Verqgi g icinde
: yapilan vergi tahsilatlarinin (Md.350-351) . Yrd, Mudur
tahsilatlarinin . : . . . . — Dairesi
miikellef mukellef hesaplarina islenmesi |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:274
hesaplarina

islenmesi




Bankalarca

nakit veya
cekle yapilan
tabsnatlarlnln Ba.nkalellr tarafindan vergi 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve .
mukellef daireleri adina yapilan . : Vergi
hesaplarina tahsilatlarinin Gunluk Banka Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur, 1 gun
41 : : o : ! . ..., __.|Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi -) ) 3 ") ) ) -) sef, Md. (-) (-) (-) |... -) -)
islendikten Tahsilat Icmaline gore gelir turleri (Md.352) Bagh Vergi vrd. Miidiir icinde
sonra tahsilata |itibariyle muhasebe kaydinin o .- .. . _ Dairesi ’
e Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:275
iliskin yapilmasi
muhasebe
kaydinin
yapilmasi
Bankalarca Bankalar tarafindan vergi
kredi kartiyla : : ' Verg 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve .
daireleri adina kredi kartiyla .. : Vergi
yapilan yapilan tahsilatlarinin Ganluk Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur, 1 gun
42 ?Ef\la;:t;fkm Kredi Karti Tahsiat icmaline gére I(\:/Ie(;kseSZ_ls\g;netlm Muhasebe Yonetmeligi () () Bag Vergi ) ) ) ) deefi\/ll\(/ljgﬁr (-) (-) (-) icinde ] 6
kavdinin gelir tarleri itibariyle muhasebe ' Dairesi ’
yagllma3| kaydinin yapiimasi
Muhasebe Bagimsiz vergi daireleri, bagli
birimleri arasi gimsi 9 er, bagil 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve :
: vergi daireleri (malmudurlukleri) .. : Vergi
islemler ile diger muhasebe birimlerinin Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur, 1-5
43 hesabina iligkin |, . \ger Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi -) ) 3 ") ) ) -) sef, Md. (-) (-) (-) . -) -)
birbirleri adina yaptiklari Bagh Vergi . g GUN
muhasebe ) (Md.353-354-355) . Yrd, Mudur
tahsilatlarin muhasebe kaydinin S : . — Dairesi
kaydinin aoilmasi Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:277
yapilmasi yap
vergi dairesi veznesince, : 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve .
Yapilan bankaca ya da baska vergi . : Vergi
tahsilatin dairelerce yapilan tahsilatin Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur, 1 gun
44 Emanet olarak |herhangi bir nedenle emanete xﬂegk;;érz?\__)%?gr;')w uhasebe Yonetmeligi ) ©) Bagl Vergi ) ) ©) ©) Yf defi\A'\i/Jlglﬁr (-) (-) (-) icinde SARRY)
kaydedilmesi |alinmasi Uzerine muhasebe Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md:273, 275 ve 277 Dairesi
kaydinin yapiimasi
Yalniz tahakkuktan terkini
gerektiren her bir diizeltme fisinin |5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve .
izrﬁﬁkuktan veya duzeltme figlerinin ekl Gorevleri Hakkinda Kanun D\;ierregsli Memur, 1 qiin
45 Kavdinin oldugu gunluk duzeltme icmalleri |Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi -) ) Badli Ve; i -) ) ) -) sef, Md. ) ) ) i igde -) )
YayllmaS| toplamlari Gzerinden terkine (Md.393-394) Dgairesig Yrd, Mudur ¢
P iliskin muhasebe kaydinin Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:278
yapilmasi
L I Duzelt
:2?229{: bgrg%??nnigigﬁg;ler 5345 sayili Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve me
Ret ve ladeyi taraflndangnakgen veva Gorevleri Hakkinda Kanun Fisinin
gerektiren mahsuben iadesinin tzlle Gelir Vergisi Kanunu 252 Gen.Teb. Verai Alindi
Diizeltme  Hlrest frara va o P K.D.V.Kanunu (Md.11,13,14,15,29 ile 84 ve 91 Seri Dairegsi Memur, g
46 Fislerinin ivaltre foive exorie Nolu Tebligleri) () O | Bash Ve | © ) () () sef, Md. (-) (-) () |ginde| ()| O
Muhasebe . N Vergi Usul Kanunu (Md.120,112) gl verg Yrd, Muduar n
istinaden iade veya mahsup S e . . Dairesi .
Kaydinin : . Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi itibare
edilmek Uzere emanete alinmasi
Yapilmasi icin muhasebe kaydinin (Md. 393-394) n
Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:278 1-7

yapilmasi

GUN




Butce ile ilgili olsun olmasin

Memur,

2006/7

Red ve iade ( _tahakkuk. (latjurllen her turlu giderin 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve V('argl. sef, Md. Uygulama ig
47 gider hesabi) |izlenmesi igin kullanilir.( Sinir Gérevleri Hakkinda Kanun ‘) ‘) Dairesi, ) ) ) ) vrd. Miidiir () Genelaesi () ) | o ‘)
100.000.00 TL |Asimindan Dolayi Vergi Dairesi - , Bagli Vergi ’ ’ ,g
, : y . 2006/7 Uygulama I¢ Genelgesi . Harcama Geregi
UZERI Baskanligina Onay Igin Dairesi i
Yetkilisi Yazisma
yollaniyor)
)
Mukellefin
banka
hesap
numarasi
Nakden iade taleplerine n1 bildirir Vergi
Mukellefiere istinaden mukellefin bildirdigi . |5345 sayili Gelir idaresi Baskanhginin Teskilat ve . dilekgesi Dairesi,
nakden Banka hesabina veya SSK prim | ... : Vergi 2) SSK 3 :
apilacak borglarina mahsup edilmek Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Prim Bagl Vergi|  Memur, Sunulm
48 i);dpelerin banka Uze(ie SSK Isveri gicil No.SUNa Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Mukellef ) Badl| Ve; i -) ) borclarina Dairesi sef, Md. ) ) ) 1gun| (-) uvor
Lzere Sof fsyern Sicl o. (Md.20-21, Md.255-256-257) gl verg ¢ Vergi Usul | Yrd, Miidiir y
hesaplarina iliskin duzenlenen gonderme N : Ny : Dairesi mahsup
o : Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md.278 : Kanunu.
aktariimasi emirlerine ait muhasebe talebinde 4.md
kaydinin yapiimasi isyeri sicil '
numarasi
numarasi
n1 bildirir
dilekce
Mukelleflerin Vergi
Mahsuben Mukellefler adina emanete. 5345 sayil Gelir [daresi Baskanliginin Tegkilat ve . Dilekge Dairesi,
lade alinmis tutarlardan talepleri .. : Vergi o .
Taleplerine dogrultusunda vergi veya diger Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Vergi Bagl Vergi|  Memur, Sunulm
49 isting o bo? ot o baska Vger ii;aireiine Merkezi Yonetim Muhasebe Yénetmeligi Mikellef () | 5o Vergi | ©) -) Dairgsi Dairesi | sef, Md. -) -) () |tgin| O |7
¢ 3 g1 dalresINg | 14,7, Md.255-256-257) gl verg . Vergi Usul | Yrd, Miidiir y
Mahsup olan borcglarina mahsubu igin o - . . Dairesi Islem
; . |2-Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md.278 . .| Kanunu.
Alindisi mahsup alindisi dizenlenmesi YoOnergesi 4.md
Duzenlenmesi '
Mahsuben Butce geliri olarak mahsuben 5345 sayili Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve .
Yapilan : .. : Vergi
Tahsilata lliskin yapilan tahsilatin Mahsu_ben Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur,
50 Tahsilat Yapilan Gunluk Tahsilat Icmaline |Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi -) ) Badli Ve; i -) ) ) (-) sef, Md. ) ) ) 1gun| (-) )
gore gelir turleri itibariyle tahsilat |(Md.255-256-257) gl verg Yrd, Mudur
Kaydinin kaydinin yapiimasi Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md:278 bairesi
Yapilmasi y yap 9 ® 9 '
Terkin figi veya |Terkini uygun gorulen alacaklara 53..45 SaY'“ Gelir [daresi Bagkanliginin Tegkilat ve Vergi
cetvellerinin iliskin terkin fisi veya cetvelleri Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur,
o1 bilgisayardan |alinmasi lizerine muhasebe Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ) ) Bagl Vergi ) ©) ) ) sef, Md. ) ©) () |Tgtni ()} ©)
alinmasi kaydinin yapiimasi (Md.393-394) ; Dairesi Yrd, Mudur
Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:279
5345 sayil Gelir Idaresi Bagkanhginin Tegkilat ve
Mevzuat geregince tecil edilen  |Goérevleri Hakkinda Kanun Vergi Memur
Tecil Figinin alacaklara iliskin Tecil Fisinin Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ) _ Dairesi, _ ] _ ] ’ ] ] _ . ) _
>2 Alinmasi alinmasi uzerine muhasebe (Md.57-58-59) ©) ©) Bagli Verqi ©) ©) ©) C) deefi\ﬂl\i/jlgjﬁr (-) (-) ©) Tgtn| ) ©)
kaydinin yapiimasi Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:280 Dairesi ’
- Tecilin Kaldinimasina lliskin 53"45 Sa){lh Gelir Idaresi Bagkanhginin Tegkilat ve '
Tecilin . : Gorevleri Hakkinda Kanun Vergi
Kaldinimasina |Y22!1arn alinmasi uzerine tecil |y, o0 'vsetim Muhasebe Yénetmeligi Dairesi Memur,
53 - edilen tutarlarin kaldiriimasina g (-) ) y () ) ) -) sef, Md. (-) (-) ) 1gun| (-) )
lligkin Yazilarin iliskin muhasebe kavdinin (Md.57-58-59) Bagh Vergi vrd. Miidiir
Alinmasi ® y Vergi Daireleri Islem Yénergesi Md:280 Dairesi ’
yapiimasi
Takibe Alinan ,f\mme alaca_glnln vgdesmd_e 5??_45 Sa){lh Gelir Idaresi Bagkanhginin Tegkilat ve Vergi
Alacaklar odenmemesi nedeniyle takibe Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur,
54 : . alinan alacaklarin Takibe Alinan |[Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ) ) 3 " () ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) |1gun| (-) )
Icmalinin : : ) Baglh Vergi . g
Alinmasi Alacaklar Icmaline gore (Md.54-55-56) Dairesi Yrd, Muadur

muhasebe kaydinin yapilmasi

Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:281




Takibe alinan amme alacaginin

Takipten herhangi bir nedenle takipten 5??_45 Sa){lh Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Vergi
Kaldirilan kaldirlmasi nedenivie Takinden Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur,
55 Alacaklar y P Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi -) ) 3 O ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) |1gun| (-) -)
: . Kaldirilan Alacaklar Icmaline Bagh Vergi . g
Icmalinin 5re muhasebe kavdinin (Md.54-55-56) Dairesi Yrd, Mudur
Alinmasi 9 y Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:282
yapilmasi
Alinan, lade S : 5345 sayil Gelir idaresi Baskanhiginin Teskilat ve
: Vergi Dairesine teminat ve . :
Edilen ve . ) : Gorevleri Hakkinda Kanun
depozite olarak teslim edilen . . .
Paraya ) . . |6183 saylli Amme Alacakalarinin Tahsil Usulu Vergi
Cevrilen teminat Ve.g?ran.t' mektgplan lle Hakkinda Kanun (Md. 9) Dairesi, Memur, .
o6 Teminatlarla ngllgrr]?:rnvlleglgerglz gaerl Merkezi Yonetim Muhasebe Yénetmeligi ) ) Bagl Vergi ) ©) ) ) Yf defi\ﬂl\:ljgﬁr (-) (-) (=) |Tgtni () ©)
ilgili servis e (Md.448-449, Md.450-451) Dairesi ’
notlarinin ¢ 9 9 Vergi Daireleri islem Yénergesi Md: 283
muhasebe kaydinin yapiimasi
alinmasi
Bankaya teslim |[Mukellef veya sorumlularca
edilen v?rllen gek.karslllglnda : 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve
ceklerden duzenlenmis bulunan vergi .. : .
o . Gorevleri Hakkinda Kanun Vergi
karsihg dairesi alindisinin, vezne 6183 sayili Amme Alacakalarinin Tahsil Usull Dairesi Memur,
57 olmadiginin servisinden iptal edildigini bildirir y ) ) N "o () ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) [1gun]| (-) )
e s : . Hakkinda Kanun(Md.42-43) Bagh Vergi . o
bildirildigi servis notu ve ekinde karsiliksiz e e N . . Yrd, Mudur
- - Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (Md. 15/4) Dairesi
Banka yazisi  |¢ek dizeltme fisinin alinmasi . o . -
: . . Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:285
ile gekin uzerine muhasebe kaydinin
alinmasi yapilmasi
Kasa Noksani Sayim sonunda kasada eksik
ve Kasa y 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Vergi
yada fazla ¢ikan para ve/veya . : _ 2 Memur,
53 Fazlasinin ek miktarinin aésteren Gorevleri Hakkinda Kanun 0 0 Dairesi, 0 ) ) 0 of Md (-) () (-) 1gin| () )
tutanakla ¢ y gosteren Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (Md.13-16) Bagh Vergi setl, Wid. g
o tutanagin alinmasi Uzerine o~ . . . _ . Yrd, Mudur
tespitinin Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:286 Dairesi
e . muhasebe kaydinin yapiimasi
bildirilmesi
Vergi dairesi ile banka arasinda
duzenlenen uygunluk tutanagi
niteliginde olan nakit hareket 5345 sayili Gelir Idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Verai
Nakit Hareket |cetveli, bankaca kayitlara Gorevleri Hakkinda Kanun Daire?si Memur,
59 Cetvelinin uygunlugu onaylandiktan sonra |Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ) ) Badl; Ve; i ) ) ) -) sef, Md. (-) (-) (-) |1gun| (-) )
Duzenlenmesi |iki nushasi alikonularak diger (Md.524, Md.350-351-352) [?airesig Yrd, Muadur
nlshalarin vergi dairesine geri  |Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:289
gonderilmesi Uzerine muhasebe
kaydinin yapiimasi
Herhangi bir nedenle emanet
Emanet Olarak ole.;!rak ta.hslll edller.1 paralarin 53"45 Sa){lh Gelir Idaresi Bagkanhginin Tegkilat ve Vergi
Tahsil Edilen mukellefin istekleri Gorevleri Hakkinda Kanun Dairesi Memur,
60 Paranin iade dogrultusunda nakten iadesi Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi -) ) Badli Ve; i -) ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) [1gun]| (-) )
: : talep edilmesi Uzerine gonderme ((Md.20-21-22, Md.255-256-257) gl verg Yrd, Muadur
Edilmesi - . o~ o . . Dairesi
emri dizenlenmesi ve Vergi Daireleri Igslem Yonergesi Md:291
muhasebe kaydinin yapiimasi
Emanetler defterinin gesgitli
Suresinde zamanlarda taranmak suretiyle : Zama
: : . . 5345 sayil Gelir Idaresi Baskanliginin Teskilat ve Vergi nasim
ladesi zamanasimi surelerini .. : < Memur,
61 istenmeyen tamamlamis emanette ye alan Gorevleri Hakkinda Kanun (-) ) Dairesl, (-) ) ) (-) ef, Md (-) (-) (-) ! (-) )
y ® . ney Vergi Usul Kanunu (Md. 120) Bagh Vergi se, Wid. surele
Paranin Irat tutarlarin Hazineye irat . 1 . . _ . Yrd, Mudur .
: . : . Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:292 Dairesi r
Kaydedilmesi |kaydedilmek Uzere muhasebe icinde

kaydinin yapilmasi




Genel butce kapsamindaki kamu
idarelerinde, butge geliri olmayan

5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve

Ozel Tahakkuk \;Z Olﬁe:(r::l:ﬁ:até:eyfar:(?ci?83 Gorevleri Hakkinda Kanun D\;iergsli Memur,
62 Islemlerinin tar:/sil edilen alagcaklarandlna Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (-) ) Badll Ve; i (-) ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) |1gun| (-) )
Yapilmas| . (Md.479-480, Md.481-482) J1 Ve Yrd, Madir
tahsilat yapilan kurumlara o i B} _— Dairesi
3y : . Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md: 294
gonderilmek Uzere muhasebe
kaydinin yapiimasi
Muhasebe kayitlarinin yanls . |5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Tegkilat ve Vergi
Kayit yapilmasi durumlarinda yevmiye | .. : < Memur,
63 Yanlisliklarinin |kayitlarinda meydana Gorevleri Hakkinda Kanun ) ) Dairesl, |, ) ) ) sef, Md (-) (-) (-) |1gin| O] ©
. : . e Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi (Md.532) Bagli Vergi A
Duzeltiimesi gelebilecek her turlt yanhgliklarin o~  : . . L Yrd, Mudar
. . |Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:297 Dairesi
muhasebe kaydiyla dizeltimesi
B.eylye Noterliklerde yapilan iglemler ve
Aidatlarinin N L
. . |duzenlenen kagitlar dolayisiyla
Duzenlenmesi |.. .
" Ozel kanunlari uyarinca Vergi
ve Odenmek odenmesi gereken vergi resim Dairesi Memur,
64 Uzere g en vergt 1512 Sayih Noterlik Kanunu ) ) y () ) ) (-) sef, Md. (-) (-) (-) [1gun]| (-) )
ve harglar ile degerli kagit Bagh Vergi . g
Muhasebe ) N . . Yrd, Mudur
e bedellerimakbuz karsiligi tahsil Dairesi
Madurlagune . A
. : . |edilir muhasebe mudurligune
Gonderilmesi . 0
: : gonderilir
Islemleri
Ay sonuna kadar Yapllan tahsilat 5345 sayili Gelir idaresi Bagkanliginin Teskilat ve Vergi
tahakkuk kayitlari iade mahsup . : 2 Memur,
65 Ay Sonu islemlerinin mizan onaylayarak Gorevleri Hakkinda Kanun (-) ) Dairesl, -) ) ) -) sef, Md (-) YOK (-) [3gun| (-) )
Islemleri : ., Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Bagh Vergi A
92 kalemin vergi dairesi . . . . . Yrd, Muadur
o .. : , Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:300 Dairesi
baskanligina gonderilmesi
Yonetim Donemi Hesab, bir mali 5345 sayili Gelir Idaresi Baskanliginin Tegkilat ve
yilin basindan, sonuna kadar .. :
5netim déneminde vaoilan Gorevleri Hakkinda Kanun
YoOnetim YOn . ° yap 5018 sayill Kamu Mali Kontrol Kanunu Vergi
Donemi butun mali iglemleri kapsayan Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Dairesi Memur,
06 Hesabinin mali tablq, rapor, defter ve (Md.510-511-512) ) ) Bagli Verqgi ) ©) ) ) sef, Md (-) (-) (-) tay | () )
i ) cetveller ile sayim . Yrd, Mudur
Verilmesi : 832 Sayili Sayistay Kanunu Dairesi
tutanaklarindan olusan islemler g o . —
. : Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:302
olup, bu belgelerin Sayistay'a
gonderilmek Uzere duzenlenmesi
Muhasebe Vekilileri,
gorevlerinden her ne suretle
ayrilirsa ayrilsin,yerine asil veya
Muhasebe vekil olarak gelen yada birakilan |5345 sayili Gelir idaresi Baskanliginin Teskilat ve Vergi Memur
67 Yetkilileri memura yonetim donemine ait  |Gorevleri Hakkinda Kanun 0 0 Dairesi, 0 ) ) 0 of Md, (-) () (-) ) | o )
Arasindaki hesaplar ile kendisinden onceki [Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Bagh Vergi de i\/l[]dﬁr
Devir islemleri |muhasebe yetkilisinden aldig! (Md. 520-521-522) Dairesi ’

hesaplara ait devri, asagidaki
huikUmler dogrultusunda vermek
zorundadir.




68

Sayistay
Belgelerinin
Saklanmasi ve
Gonderilmesi

Yonetim Donemi Hesabi ile ilgili
olarak hazirlanan defter, rapor
ve sayim tutanklari ile birlikte
yonetim doneminde gorev yapan
muhasebe yetkililerine ait liste
eklenerek alinacak talimatlara
gbre Sayistay Bagkanlhgina
gonderilimesi

5345 sayil Gelir [daresi Baskanliginin Tegkilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeliginin 510 ve
519. maddeleri

832. Sayili Sayistay Kanunu 39 uncu maddesi
Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:301

Vergi
Dairesi,
Bagh Vergi
Dairesi

Memur,
sef, Md.
Yrd, Mudur

(-)

Sayistay

(-)

1 yil




Ek 1: Hizmet Envanteri Tablosu

HIZMET SUNMAKLA
S GOREVLI/YETKILI
8 Et: KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI HIiZMETIN SUNUM SURECINDE
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1 Vergi kanunlarindan kaynakl 6denmesi Mukellef (-) |Vergi Dairesi, ) “) _ i el Vergi Dairesi, 1- Memur ind. KDV listesi teyidi, Teminat mektubu 3ay 3ay sunulmuyor
gereken vergi iadeleri 1 - 5345 Saylll Bagli Vergi 1 . Gelir/ .Kurumlar VerQISI lade Talep Bagli Vergi Dairesi 2- Sef S.M.L.Y.B. kullanilip kullanilmadigs, teyidi
Gelir |daresi Dairesi D||__ek(}e$| _ Vergi Usul Kanunu Md:.4 3- Muddr olumsuz tespit bulunup bulunmadigi
Baskanhginin 2-Ucretler igin, Igveren tarafindan vergi ririie i bl siemmesi
Te§kllat Ve kesintisinin yap"d@m' ngteren yaZInln ihbarlar ve Denetim Koordinas;/on Gelir
A o] Mudurlugu' nden inceleme talep edilmesi,
Géf@Vleri Onay“ (?rnegl' . L. . tevkif edilen verginin beyan edilip
3-Gayrimenkul Sermaye Irad icin, Kira edilmedigi, 6denip 6denmediginin teyidi.
Hakkinda kontratinin onayll brnegi Fazla veya yersiz tevkif edilen verginin
H . . beyan edilip edilmedigi, édenip
Kanunun 4-Menkul Sermaye Iradi Icin, vergl 6denmediginin sorumlunun vergi dairesine
2- 193 sayili kesintisinin yapildigini gésteren belgenin soruimasi
. . - onayli ornegi
Ge!lr_/ .Kurumlar _ Gelir Vergisi 5-Serbest meslek kazanglari igin tevkif
Vergisi lade Talebi Kam_{nu Ye yoluyla kesilen vergilerin vergi sorumlusu
Tebligleri adina tahakkuk ettigini gésteren ilgili
3- 5022 sayili saymanlik yazisinin onayl érnegi
Kurumlar 6-Ticari ve Zirai kazanglar igin, tevkif
Vergisi Kanunu yoluyla kesilen vergilerin vergi sorumlusu
ol tarafindan ilgili vergi dairesine 6denmisg
ve Tebligleri y . L
olduguna dair belgenin ilgili kurumlarca
4- 3065 Savy'“ onaylanan bir érnegi
Katma Deger Dayanak 252 Seri No.lu Gelir Vergisi
Vergisi Kanunu Kanunu Genel Tebligi
ve Tebligleri Mal ihracati;
5- Ozel Tuketim 1- Ihracatin gerceklestigi ddneme ait
Vergisi Kanunu indirilecek KDV Listesi
ve Tebligleri 2- Yiiklenilen KDV Listesi
6- Motorlu 3- GUmruk Beyannamesi Listesi
Tagitlar Vergisi 4- Serbest bolgelere yapilan
Kanunu ve ihracatlarda Serbest Bolge Islem
Tebllglerl Formu
7- Ozel ”et|§|m Sinir Ticareti;
.. 1- Ihracatin gergeklestigi ddneme ait Indirilecek KDV Listesi
Verg|S| Kanunu 2- Yiklenilen KDV Listesi
ve Teb"glen 3- Sinir veya Kiyi Ticaretine ait Satig Faturasi Listesi
4- Sinir veya Kiyi Ticareti Yetki Belgesi
5- GUmrik Beyannamesi Listesi veya Tahakkuk Varakasi
6-Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu
3065 Sayili KDV Kanunu md:11
84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi
Uluslar arasi Sefer Yapan Deniz ve Hava Araclarina Yapilan
Akaryakit, Su, Kumanya, Teknik ve Diger Malzeme
Teslimleri;
1- Ihracatin gergeklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yuklenilen KDV Listesi
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3- Bu kapsamdaki satislara ait Faturalarin Listesi

4- Kumanya Teslim Listesi ile Gimrik Beyannamesi Listesi
5-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:11 84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Bavul Ticareti;

1- ihracatin gergeklestigi doneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Yuklenilen KDV Listesi

3- D6viz Alim Belgesi ya da ddvizin yurtdigindan geldigini
gosteren bankadan alinmis belge.

4- Gumriikge onayl 6zel faturanin asl veya fotokopisi
5-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:11

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Hizmet ihracati;

1- Ihracatin gergeklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Bedelin tamamina iliskin D6viz Alm Belgesi ya da hizmet
bedeli dévizin yurtdisindan geldigini gésteren bankadan alinmis
belge.

4- Hizmet Ihracatina ait Fatura Listesi

5-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:11

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Serbest Bolgelerdeki Miisteriler i¢cin Yapilan Fason Hizmetler;
1- Hizmetin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- Glmriik beyannamesi veya glimriik beyannamesi yerine gegen
belge

4- Fason Hizmet Faturalarinin listesi

5-Bakanlikga belirlenen tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:11

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Yolcu Beraberi Esya Ihracati;
1- Ihracatin gergeklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Guimriikge Onayll Satig Faturasi veya Fatura/Cek

4- ladenin yetki belgeli firmalar araciliiyla yapilmasi halinde
icmal fotokopisi ve araci firma tarafindan diizenlenen 6deme
belgesi fotokopisi

5-Bakanlikga belirlenen tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:11

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

ihrag Kaydiyla Teslimler;

1 i v ygare v Esnaf ve Sanatkar
Aj li S| iA\Ne onayli 6rnegi
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2- Sanayi Sicil Belgesi

3- ihrag kaydiyla teslimin yapildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

4- GUmrik Beyannamesi Listesi

5- ihrag Kaydiyla Teslime ait Satis Faturas! Listesi

6-Tek gumrik beyannamesi ile birden fazla imalat¢inin Griindndn
ihraci halinde malin ihrag edildigini teyit eden ihracatgi firma
yazisi

7-Bakanlikga belirlenen tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:11

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Bavul Ticareti Yapanlara ihrag Kaydiyla Teslimler;

1- Ihrag kaydiyla teslimin yapildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Déviz Alim Belgesi ya da dévizin yurtdigindan geldigini
g0steren bankadan alinmis belge.

3- ihrag Kaydiyla Teslime ait Satis Faturasi Listesi

4- Gumriikge Onayli Ozel Fatura asl veya fotokopisi

3065 Sayili KDV Kanunu md:11

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Dahilde isleme izin Belgesi veya Gegici Kabul izin Belgesi
Kapsaminda Yapilan Teslimler

1- Ihrag Kaydiyla Teslimin Yapildigi Déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- ihrag Kaydiyla Teslime ait Satis Faturalarinin Listesi

3- Dahilde isleme izin Belgesi veya Gegici Kabul izin Belgesi
Onayh Ornegi

4- DIIB sahibi tarafindan diizenlettirilen YMM Raporu
5-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu Gegici md:17

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Deniz, Hava Ve Demiryolu Araglarinin Teslimi, imal-ingaasi
Ve Tadil-Bakim-Onarimina lligkin Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi ddneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi
3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Vergi dairesinden alinan istisna izin Belgesinin onayl érnegi
5-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Araglari siparis vererek imal veya inga ettirenler ise ek olarak;

1- Siparigle ilgili szlesmenin noter onayli 6rnegi

2- [stisnaya konu harcamalara iligkin Alig Belgelerinin Listesi

3- lade talep edilen déneme iligkin indirilecek KDV Listesi
Araglari siparis Uzerine fiillen imal ve inga edenler ise ek olarak;

1- Arag imal ve insa isini fiilen yapan mikellefin istisna belgesinin
ornegi

2- Istisna kapsamindaki Satis Faturalarinin Listesi

3- lade talep edilen déneme iligkin indirilecek KDV Listesi

4-YUklenilen KDV Listesi
3065 Sayili KDV Kanunu md:13
84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Deniz Ve Hava Tagima Araglari igin Liman Ve Hava
Meydanlarinda Yapilan Hizmetler;
1-Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2-Yiklenilen KDV Listesi

3-Istisna kapsaminda diizenlenen Hizmet Faturalari Listesi
4-Bakanlikga belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:13

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Petrol Arama Faaliyetine lligkin Teslim Ve Hizmetler;
1- Istisnanin beyan edildigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi
3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4-Petrol igleri Genel Midirligiince onayh liste

5-Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu veya vergi inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md: 13

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Altin, Giimiis Veya Platin ile ilgili Arama, igletme,
Zenginlestirme, Rafinaj Faaliyetlerine Yonelik istisna Teslim
Ve Hizmetler;

ONAYLAYAN
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1- Istisnaya konu islemlerin gergeklestigi déneme ait Indirilecek
KDV Listesi

2- istisna kapsamindaki harcamalara ait liste

3- Onayli Enerji Bakanligi izin Yazisi

4-Bakanlikga belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:13

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Tesvik Belgeli Yatinmlara iligkin Teslimler;
1- Istisnanin beyan edildigi dSneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi
3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalarinin Listesi

4- Makine Teghizat Istisnasi Bildirim Formu

5- Alicinin KDV istisnasindan yararlanma hakki bulundugunu
gOsterir Vergi Dairesi Yazisi

6- Yatirim Tesvik Belgesi ile Eki Global Listenin Fotokopisi
7-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:13

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Liman Ve Hava Meydanlarinin ingasi, Yenilenmesi Ve
Genisletilmesine lliskin Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnaya konu iglemlerin gergeklestigi déneme ait Indirilecek
KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Vergi dairesinden alinan istisna belgesinin bir érnegi
5-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:13

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Ulusal Giivenlik Amacgh Teslim Ve Hizmetler (Ulusal Giivenlik
Kuruluslarina Dogrudan Yapilan Teslimlerde iade
Uygulamasi);

1- lade talep edilen déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- [stisna kapsamindaki iglemlere ait Satig Faturalar Listesi

4- Ulusal glivenlik kurulugundan alinan yazinin miikellefge onayli
ornegi

5-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:13

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Ulusal Giivenlik Amach Teslim Ve Hizmetler (Yiiklenici
Firmalara Yapilan Teslim Ve Hizmetlerde iade Uygulamas);

1- lade talep edilen déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Ulusal guivenlik kurulugunca yiklenici kurulusa verilen istisna
belgesi ve eki onayl liste

4-Bakanlikga belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:13

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Bagbakanlik Merkez Tegkilatina Yapilan Arag Teslimleri;

1- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satig Faturalarinin Listesi

2 Yiklenilen KDV Listesi

3- istisnaya konu iglemlerin gergeklestigi ddneme ait indirilecek
KDV listesi

3065 Sayili KDV Kanunu md:13

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Uluslararasi Tagimacilik istisnasi Kapsamindaki Hizmetler;

1- Istisnaya konu hizmetin yapildigi déneme ait indirilecek KDV
Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- [stisna kapsamindaki Tagimacilik Faturalarinin Listesi

4- Organizatorlerde, tasimayi fiillen yapanlara ait faturalara ait
bilgileri igeren liste ile bunlardan temin edilen tagimaciligi tevsik
eden yukaridaki belgelere iligkin bilgileri iceren liste

5-Bakanlikga belirlenen tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

Kara tasimaciliginda ek olarak; Transit Beyannamesi / TIR
Karnesi / Form 302 Belgesi

Deniz ve Havayolu Tagimaciliginda ek olarak; Deniz veya Hava
Manifestosu / Transit Beyannnamesi

Demiryolu Tagimaciliginda ek olarak; Transit Beyannamesi / CIV
Belgesi-CIM Tagima Belgesi (Sadece Tiirkiye'ye giriglerde) /
Remiz Bllteni

3065 Sayili KDV Kanunu md:14

84 Seri No.lu KDV Genel Teblig“i '
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ihrag Mali Taglyan Araglara Yapilan Motorin Teslimleri;

1- Istisna kapsamindaki teslimin gerceklestigi déneme ait
indirilecek KDV listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- istisna kapsaminda teslim edilen mallarin Alig Faturalarinin
Listesi

5-lhrag Mali Taslyan Araclara Vergiden istisna
Motorin Teslimine iligkin Bildirim Formunun bir érnegi

6-Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:14

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler (KDV
Odenmeksizin istisna Uygulanan iglemler);

1- Istisnanin beyan edildigi ddneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yklenilen KDV listesi
3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Disigleri Bakanligindan alinan istisna Belgesi veya kuruluslarin
Resmi Talep Yazisi veya Yetkili Kurulus istisna Yazisi drnegi

5-- Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki nakden iade
taleplerinde teminat mektubu veya vergi inceleme raporu

Takrir Yontemi Kapsaminda Akaryakit, Dogalgaz, Motorlu Tasit ve
Tasinmaz Tesliminde ek olarak;
1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi
3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Disigleri Bakanligindan alinan Istisna Belgesinin veya Takrir
Belgesinin asli veya onayli 6rnegi
3065 Sayili KDV Kanunu md:15
84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Oziirliilerin Kullanimina Mahsus Arag-Gereg Teslimi;

1-islemin gergeklestigi ddneme ait Indirilecek KDV Listesi
2- Yiklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalar Listesi
4-Bakanlikga belirlenen tutarin tUzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:17

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Tiirkiye, Azerbaycan Ve Giircistan Arasinda Petroliin
Azerbaycan, Giircistan Ve Tiirkiye Uzerinden, Bakii-Tiflis-
Ceyhan Boru Hatti Yoluyla Taginmasina iligkin Anlagma
Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2-YUklenilen KDV Listesi
3-Istisna kapsamindaki islemlere ait Satis Faturalari Listesi

4-[stisna sertifikasinin érnegi

5-Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri igin Bakanlikga
belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:19

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Tekstil Ve Konfeksiyon Sektoriindeki Fason Isgilik Hizmeti;

Vergi inceleme Raporu
3065 Sayili KDV Kanunu md:9
84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gére Kismi Tevkifat
Uygulanan Hizmetler (Yapim isleri harig);

1- Yuklenilen KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalan Listesi

3- Teminat Mektubu veya Vergi inceleme Raporu
3065 Sayili KDV Kanunu md:9
84 ve 91 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gore Kismi Tevkifat
Uygulanan Yapim igleri;

1-YUklenilen KDV Listesi

2-Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satisg Faturalari Listesi

3- Teminat Mektubu veya YMM KDV Iadesi Tasdik Raporu
ya da Vergi inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:9

84 ve 91 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki isgiicii Temin
Hizmetleri;

1- Islemin gergeklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satig Faturalar Listesi

3- Teminat Mektubu veya Vergi inceleme Raporu
3065 Sayili KDV Kanunu md:9
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Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Pamuk, Tiftik, Yuin,
Yapagi Teslimleri;

1- Islemin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan isleme ait Satis Faturalan Listesi

3- Tevkifatli iglemlere iligkin bildirimin verilmis olmasi

4-Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri i¢in Bakanlik¢a
belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:9

84 ve 91 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Biiyiik Ve
Kiiglikbas Hayvan Etlerinin Teslimi;

1- Islemin gerceklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan isleme ait Satis Faturalar Listesi

3- Tevkifatli islemlere iligkin bildirimin verilmis olmasi

4-Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri icin Bakanlikca
belirlenen tutarin (izerindeki nakden iade taleplerinde teminat
mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:9

84 ve 91 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Hurda Ve Atik
Teslimleri; Kiilge Bakir, Aliminyum, Cinko Teslimleri; Bakir,
Aliiminyum, Cinko Uriinlerinin Teslimleri;

1- islemin gerceklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulamasi kapsaminda teslim edilen mallara ait Alig
Faturalari Listesi (imalatcidan istenmez)

3- Tevkifat uygulanan iglemlere ait Satis Faturalari Listesi

4- Tevkifat yapilan vergilerin alici tarafindan beyan edilip
6dendigine veya mahsup edildigine dair Tahakkuk Fisi ve Vergi
Dairesi Alindisi

5-Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:9

84 ve 91 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Turizm Rehber Ve
Acenteleri Tarafindan Verilen Turistik Magazalara Goétiirme
Hizmeti;

1- Tevkifat uygulanan islemlere ait fatura ve benzeri belgelerin

2- lade talebinin yapildigi déneme iligkin indirilecek KDV Listesi
3- Tevkifath islemlere iliskin bildirimin verilmis olmasi

4- Teminat Mektubu veya Vergi inceleme Raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:9

84 ve 91 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Fazla Veya Yersiz KDV Uygulanan iglemler;

1- Devreden KDV Listesi

2- Verginin fazla veya yersiz 6dendigini gdsteren belgenin 6édeme
yapilan tarafindan onaylanmig 6rnegi

3- YMM Raporu veya Vergi inceleme Raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:8

23 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Yili iginde Aylik iade Taleplerinde;

Yil icinde mahsup imkaninin dogdugu ilk doneme iligkin
mahsuben iade taleplerinde;

1- Takvim yili bagindan mahsup hakkinin dogdugu déneme kadar
yapilan indirimli orana tabi satiglara iliskin fatura ve benzeri
belgelerin listesi

2- Takvim yili bagindan mahsup hakkinin dogdugu déneme kadar
iade edilecek vergi tutarinin hesaplanmasina iligkin olarak
dénemler itibariyle hazirlanacak tablo

3- Takvim yil bagindan mahsup hakkinin dogdugu déneme kadar
yapilan aliglara iligkin fatura ve benzeri belgelerin listesi

4- Bakanlikg¢a belirlenen limiti agan tutar icin Teminat Mektubu,
YMM KDV ladesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu
3065 Sayili KDV Kanunu md:29

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Mahsup hakkinin dogdugu dénemden itibaren sadece
mahsup talep edilen vergilendirme dénemine ait;

1- Indirilecek KDV listesi

2- Indirimli orana tabi islemlere ait Satis Faturalari Listesi

3- Yuklenilen KDV Listesi

4- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar i¢cin Teminat

Mektubu, YMM KDV ladesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme
Raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:29

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Elektrik ve Dogalgaz borglarina mahsup taleplerinde yukaridaki
belgelere ek olarak;

1- Dilekge

2- ilgili idareden alinan ve banka hesap numarasini iceren yazi
3- Elektrik ve dogalgaz faturasinin onayh érnegi

4- Bakanlikg¢a belirlenen limiti agan tutar icin Teminat Mektubu,
YMM KDV ladesi Tasdik Raporu veya Vergi Inceleme Raporu
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indirimli orana tabi mallarin KDV tahsil edilerek ihrag amagh
teslimlerinde ek olarak;

1- Ihracati gergeklestiren miikelleften alinacak yazi,

2- Yilin bagindan cari ddneme kadar, aylar itibariyle ve kimdlatif
sltunlara da yer verilmek suretiyle, incelemesiz / teminatsiz
mahsup kapsamina giren teslim bedelleri, bunlar digindaki
indirimli orana tabi diger islem bedelleri ve her ikisinin toplamini
gOsteren bir tablo

3- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar igin Teminat Mektubu,
YMM KDV ladesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

Yillik iade Taleplerinde;

1- fade hakki doguran islemin yapildigi yila ait Alis ve Satis
Faturalarinin Listesi

2- Yillik iade tutarinin hesaplanmasina iliskin tablo

3- Yili iginde mahsup edilen tutarlari aylik olarak gésteren tablo

4- ladenin talep edildigi yilin ilk ddneminden iadenin talep edildigi
déneme kadar aylar itibariyle devreden KDV tutarlarini gésteren
tablo

5- Bakanlikga belirlenen limiti asan tutar icin teminat veya YMM
KDV iadesi Tasdik Raporu veya Vergi inceleme Raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:29

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

indirimli Orana Tabi Fason Tekstil Ve Konfeksiyon islerinde
Aylik Ve Yillik iade Taleplerinde;

Miinhasiran vergi inceleme raporu veya teminat

karsiliginda yerine getirilir.

3065 Sayili KDV Kanunu md:29

84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Tiirkiye'de ikametgahi, isyeri, Kanuni Veya is Merkezi
Bulunmayanlarin Tiirkiye'deki Tagimacilik Faaliyetlerine Veya
Fuar, Sergi Ve Panayirlara Katiimalarina iligkin Aimlars;

1- fade Talep Formu

2- Alis Faturasi veya Serbest Meslek Makbuzunun asillari veya
3- iadenin .h(-.:-.rharlléi 5ir araci tarafindan talep edilmesi halinde
4- Fuar, panayir ve sergilere katilanlarin gergek kisi olmasi,

5- Ulkesinden alacagi vergi miikellefiyeti belgesi

6- Bakanlikga belirlenen tutarin tizerindeki iade taleplerinde
Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:11

Turkiye'de ikametgahi, isyeri, kanuni veya is merkezi
bulunmayanlarin tasimacilik faaliyetlerine iligkin olarak ayrica
ekleyecegi belgeler

a) Tir karnesinin Turkiye'ye giris-¢ikis tarihlerini gésteren dip
b) Tasimanin yapildigi aracin plakasinin ve tagima igini yapan kisi

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(Mensuplar Tarafindan KDV Odenerek Yapilan Alimlari)

1- Harcamalara ait bildirim formu

2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler

3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararasi
kuruluglarin resmi yazisi

3065 Sayili KDV Kanunu md:15

"Glineydogu Avrupa Gokuluslu Barig Giicii Anlagmasi” Ve
Anlagsmaya “Ek Protokol" Kapsaminda (Giineydogu Avrupa
Cokuluslu Barig Giicui (Seebrig) Karargahina Ve Gérev Yapan
Yabanci Personele) Yapilan Akaryakit Teslimleri (Alicilar)

1- Gelir Idaresi Bagkanligindan alinan iadeye iliskin muafiyet
yazisinin onayl bir 6rnegi

2- Satin alinan akaryakit ve makine yaglarinin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri evrakin asli veya onayli
fotokopileri

3065 Sayili KDV Kanunu md:15

Tiirkiye Cumhuriyeti Hiikiimeti Ve Ekonomik Igbirligi
Teskilati Ticaret Ve Kalkinma Bankasi Arasinda Merkez
Anlagmasi Kapsaminda Istisna Olan islemler (Alicilar)

1- Gelir Idaresi Bagkanligi'ndan alinan iadeye iligkin muafiyet
yazisinin onayl bir 6rnegi

2- Satin alinan mal ve hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri evrakin asli veya onayli
fotokopileri

4- Yiklenilen KDV'yi gosteren banka tarafindan hazirlanacak liste
3065 Sayili KDV Kanunu md:15

Tiirkiye'de ikametgahi, isyeri, Kanuni Veya is Merkezi
Bulunmayan Yabanci Sinematografik Eser Yapimcilarinin
Alimlari;

Miktara bakilmaksizin miinhasiran YMM KDV iadesi Tasdik
Raporu

3065 Sayili KDV Kanunu md:11

Fazla Veya Yersiz Odenen KDV (indirim Hakki
Bulunmayanlarin)

Fazla veya yersiz vergiye muhatap olanlar ile bu igleri yapan
mikelleflerin birlikte bagvurusu

3065 Sayili KDV Kanunu md:8

Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV
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a) Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifat uygulanan ve mukellefi
tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi islemler igin
Sorumlunun bagl oldugu vergi dairesine bagvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini gésteren
belge

2- Mukellefin bagh oldugu vergi dairesince verginin tamaminin
beyan edildiginin teyidi

3065 Sayili KDV Kanunu md:9

b) Tevkifata tabi olan ve tevkifata tabi tutulan ancak mukellefi
tarafindan verginin tamaminin beyan edildigi islemler igin
Mikellefin bagli oldugu vergi dairesine basvuru

1- Isleme ait tevsik edici belgelerin ibrazi
2- Sorumlunun bagh oldugu vergi dairesinden bilgi alinmasi

c) Tevkifata tabi olmadidi halde tevkifata tabi tutulan ya da yiksek
tevkifat orani uygulanan ve mikellefi tarafindan verginin tamami
beyan edilmeyen iglemler igin Sorumlunun bagli oldugu vergi
dairesine bagvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini gésteren
belge

2- Mukellefin bagh oldugu vergi dairesince verginin tamaminin
beyan edildiginin teyidi

Avrupa Birligi Mali Yardimlar Kapsamindaki KDV ladeleri
(5303 Sayili Kanuna gore)

KDV miukellefi olanlar tarafindan yapilan basvuruda

1- KDV dénem beyannamesi

2- Indirilecek KDV Listesi

3- KDV istisna Sertifikasi érnegi

4- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

5- Yuklenilen KDV Listesi

6-Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi igin
Bakanlikga belirlenen tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

-5303 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Cergeve
Anlasma 1 ve 2 Sira No'lu Turkiye-Avrupa Birligi Cerceve
Anlasmasi Genel Tebligleri

-84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

KDV miukellefi oimayanlar tarafindan yapilan basvuruda

1- S6zlesme Makaminca onayh Y {klenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

3- Sézlesme Makami tarafindan yapilan édemeleri iligkin
makbuzlarin asli veya onayli érnekleri

4- KDV listisna Sertifikasi onayli érnegi veya iadeye iliskin 6zelge
ornegi

5- KDV'den bagka bir vergiden mukellefiyet varsa, bu vergi
turinden vergi borcunun olup olmadidina dair vergi dairesinden
alinmis yazi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi i¢in
Bakanlikga belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

-5303 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Gergeve
Anlasma 1 ve 2 Sira No'lu Turkiye-Avrupa Birligi Cerceve
Anlagsmasi Genel Tebligleri

-84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Avrupa Birligi Mali Yardimlar Kapsamindaki KDV ladeleri
(5824 Sayili Kanuna gore)
a) KDV mukellefi olanlar tarafindan yapilan basvuruda;

1- indirilecek KDV Listesi

2- KDV lstisna Sertifikasi drnegi
3-Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

4- Yiklenilen KDV Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi igin
Bakanlikca belirlenen tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

-5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim
Oncesi Yardim Araci (Ipa) Gergceve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu
Tiirkiye-Avrupa Birligi Katiim Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve
Anlagsmasi Genel Tebligi

-84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

b) KDV mukellefi olmayanlar tarafindan yapilan bagvuruda;

1- Onayl YUklenilen KDV Listesi
2- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopileri

3- Sozlesme Makami tarafindan yapilan ddemeleri iligkin
makbuzlarin (banka dekontu dahil) asli veya onayh érnekleri

4- KDV lstisna Sertifikasi onayll érnegi veya iadeye iligkin 6zelge
ornegi

5- KDV'den baska bir vergiden miikellefiyet varsa, bu vergi
turiinden vergi borcunun olup olmadidina dair vergi dairesinden
alinmig yazi

6-Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi icin
Bakanlikca belirlenen tutarin tzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

-5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim
Oncesi Yardim Araci (Ipa) Gergeve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu
Tiirkiye-Avrupa Birligi Katim Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cergeve
Anlagsmasi Genel Tebligi

-84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

fﬁwwmdr?aAkﬁammdaki OTV ladeleri
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Avrupa Birligi Mali Yardimlar
Kapsamindaki Vergilerle ilgili lade Ozel
Tiketim Vergisi ile ligili iade Talebi

Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle ilgili lade Ozel
lletisim Vergisi ile Ilgili lade Talebi

Avrupa Birligi Mali Yardimlari
Kapsamindaki Vergilerle ilgili lade
Motorlu Tasitlar Vergisi ile Ilgili iade
Talebi

Ozel Tiiketim Vergisi ile ilgili lade
Talebi

D!\

JZENLEYEN

KONTR(

DL

1- KDV lstisna Sertifikasinin onayli 6rnegi veya iadeye iligkin
ozelge Ornegi

2- Hibe yararlanicisi veya sézlesme Makaminca Onayli OTV
3- Fatura veya belgelerin asli veya onayli fotokopileri

4- AT Yiklenicileri tarafindan hesaplanmis iade edilecek OTV
Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi igin
Bakanlikga belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM OTV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

-5303 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Cergeve
Anlasma, 1 Ve 3 Sira No'lu Tirkiye-Avrupa Birligi Cerceve
Anlagmasi

-84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Avrupa Birligi Mali Yardimlar Kapsamindaki OTV ladeleri
(5824 Sayili Kanuna gore)

1- KDV lstisna Sertifikasinin onayli 6rnegi veya iadeye iliskin
6zelge 6rnegi

2- Onayli OTV Igeren mal alim listesi

3- Fatura veya belgelerin asli veya onayli fotokopileri

4- AT Yiklenicileri tarafindan hesaplanmis iade edilecek OTV
Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi igin
Bakanlikga belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde
teminat mektubu/YMM OTV iadesi tasdik raporu veya vergi
inceleme raporu

-5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim
Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu
Tiirkiye-Avrupa Birligi Katim Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve
Anlasmasi Genel Tebligi

-84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Avrupa Birligi Mali Yardimlar Kapsamindaki OIV iadeleri
(5824 Sayil Kanuna gore)

1- Odenen OiV'lerine iliskin Onayl Liste

2- Fatura veya fatura benzeri belgelerin 6rnekleri

3- KDV istisna Sertifikasi ve/veya vergi idaresince OiV iadesine
iliskin 6zelge 6rnegi

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katihm
Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu
Tiirkiye-Avrupa Birligi Katim Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve
Anlasmasi Genel Tebligi

-84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Avrupa Birligi Mali Yardimlar Kapsamindaki MTV iadeleri
(5824 Sayil Kanuna gore)

1- Vergi idaresince verilen 6zelge 6rnegi

2- Sézlesme Makaminca tasitin AT s6zlesmesi kapsaminda
alindidi ve/veya kullanildigina dair alinan resmi yazi érnegi

3- Motorlu Arag Tescil Belgesi 6rnegi

4- Motorlu tagitlar vergilerinin 6dendigini belirten tahsilat
makbuzlar

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katihm
Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cerceve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu
Turkiye-Avrupa Birligi Katilim Oncesi Yardim Araci (Ipa) Cergeve
Anlasmasi Genel Tebligi

-84 Seri No.lu KDV Genel Tebligi

Fazla Veya Yersiz Hesaplanan Ozel Tiiketim Vergisinin ladesi
(I, I, IV Sayih Listeler)

1- Fazla veya yersiz verginin tahsil edilmedigine tahsil edilmis ise
aliciya iade edildigine dair alicidan alinan dilekge

2- lade olunan mallarin isletmeye girdigi ve bu islemlerin defter
kayitlari, belgeler ve beyannamede gdsterildigine dair vergi
dairesince dlzenlenen tespit tutanagi

3- iptal edilen Satis Faturasi Listesi
4760 Sayili OTV Kanunu Md:15

() Sayilh Listedeki Mallarin Kayit Ve Tescilinden Once Fazla
Veya Yersiz Hesaplanan Ozel Tiiketim Vergisinin ladesi

1-Fazla veya yersiz verginin tahsil edilmedigine tahsil edilmis ise
aliciya iade edildigine dair alicidan alinan dilekge

2- lade olunan mallarin isletmeye girdigi ve bu islemlerin defter
kayitlari, belgeler ve beyannamede gdsterildigine dair vergi
dairesince diizenlenen tespit tutanagi

3- iptal edilen Satis Faturasi Listesi

4- OTV 6deme belgesinin asli

4760 Sayili OTV Kanunu Md:15

() Sayih Listedeki Mallarin Kayit Ve Tescilinden Sonra Fazla
Veya Yersiz Hesaplanan Ozel Tiiketim Vergisinin iadesi

1- Fazla veya yersiz verginin tahsil edilmedigine tahsil edilmis ise
aliciya iade edildigine dair alicidan alinan dilekge

2- lade olunan mallarin igletmeye girdigi ve bu islemlerin defter
3- iptal edilen Satis Faturasi Listesi

4- OTV 6deme belgesinin asli

5- ladenin 4077 sayil Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun
hikimlerine gore yapildigina dair ispat edici belgenin ash veya
noter onayl 6rnegi

6- Aracin trafik kaydinin silindigine dair belgenin asl veya noter
onayli 6rnegi

4760 Sayili OTV Kanunu Md:15

i £ ijketi jci dadesi
1 A U yannamesi Listesi
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Ozel letisim Vergisi iade Talebi

UZENLEYEN

KONTROL

2-ihracata ait Satis Faturasi Listesi

3-Alis Faturasi veya Benzeri Belge

4- ithalatta Diizenlenen Giimriik Beyannamesi ve Giimriik
Makbuzu

Nakden iadelerde ek olarak;

Bakanlikga belirlenen tutarin Gizerindeki nakden iade taleplerinde
Teminat Mektubu, YMM lade Tasdik Raporu veya Vergi inceleme
Raporu

4760 Sayili OTV Kanunu Md:15

Hizmet ihracati

1- Ihracatin gergeklestigi ddneme ait indirilecek OIV Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin
dokuminu gosteren Liste

3- istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan
ilgili Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet alislarina ait faturalarin
dokumdunu gosteren liste

4- Bedelin tamamina iligkin Doviz Alim Belgesi (Ash veya ilgili
banka tarafindan onaylanmis 6rnegdi) ya da hizmet bedeli dovizin
yurtdisindan geldigini gésteren bankadan alinmis belge

5- lade tutarinin hesabini gésteren tablo

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben
iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme
Raporu

4760 Sayili OTV Kanunu Md:11

Deniz Ve Hava Tagima Araglari igin Liman Ve Hava
Meydanlarinda Yapilan Hizmetler
1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek OIV Listesi

2- istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin
doékimnl gosteren Liste

3- istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan
ilgili Ozel lletisim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin
dokumunul gosteren liste

4- lade Tutarinin Hesabini Gésteren Tablo

5- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben
iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme
Raporu

4760 Sayili OTV Kanunu Md:13

Petrol Arama Faaliyetine iligkin Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi dSneme ait Indirilecek OIV Listesi
2-Istisna kapsamindaki iglemle ilgili Satis Faturalarinin dékiimiini
gbsteren Liste

3-Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan
ilgili Ozel lletisim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin
dékumdunu gosteren liste

4-lade tutarinin hesabini gésteren tablo

5-Petrol isleri Genel Miidiirliijiince onayli Liste

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben
iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme
Raporu

4760 Sayili OTV Kanunu Md:13

Diplomatik istisna Kapsamindaki Hizmetler (Qiv
Odenmeksizin istisna Uygulanan iglemler)
1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek OIV Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin
dokumunu gosteren Liste

3- Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan
ilgili Ozel iletisim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin
doékumdunu gosteren liste

4- lade tutarinin hesabini gésteren tablo

5- Disigleri Bakanligindan alinan istisna Belgesi veya kuruluslarin
Resmi Talep Yazisi veya yetkili Kurulug Istisna Yazisi érnegi

6- Bakanlikca Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben
iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme
Raporu

7-Nakden iade talep tutar kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu

4760 Sayili OTV Kanunu Md:15

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(Mensuplar Tarafindan KDV Odenerek Yapilan Alimlari)

1- Harcamalara ait bildirim formu

2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler

3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararasi
kuruluslarin resmi yazisi

4- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben
iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme
Raporu

5-Nakden iade talep tutar kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu

4760 Sayili OTV Kanunu Md:15

Tiirkiye Cumhuriyeti Hiikiimeti Ve Ekonomik Igbirligi
Teskilati Ticaret Ve Kalkinma Bankasi Arasinda Merkez
Anlagmasi Kapsaminda istisna Olan iglemler (Alicilar)

1- Gelir Idaresi Bagkanligindan alinan iadeye iliskin muafiyet
2- Satin allnan. HizmetIeI:in listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri belgelerin ash veya onayli
fotokopileri

4- Yiiklenilen OIV'yi gbsteren Banka tarafindan hazirlanacak Liste

ONAYLAYAN
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5- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben
iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme
Raporu

6-Nakden iade talep tutar kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu

4760 Sayili OTV Kanunu Md:15

Tiirkiye, Azerbaycan Ve Giircistan Arasinda Petroliin
Azerbaycan, Giircistan Ve Tiirkiye Uzerinden, Bakii-Tiflis-
Ceyhan Boru Hatt1 Yoluyla Taginmasina iligkin Anlagma
Kapsamindaki Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi déneme ait indirilecek OV Listesi

2-Istisna kapsamindaki islemle ilgili Satis Faturalarinin dékiimini
gbsteren Liste

3-Istisna kapsamindaki islemin meydana gelmesi ile dogrudan
ilgili Ozel lletisim Vergisine tabi hizmet aliglarina ait faturalarin
dékumdunu gosteren liste

4-lade tutarinin hesabini gésteren tablo

5-Istisna sertifikasinin érnegi

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben
iade Taleplerinde Banka Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme
Raporu

7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat
mektubu,YMM,vergi inceleme raporu

4760 Sayili OTV Kanunu Md:19
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Ek 1: Hizmet Envanteri Tablosu
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Vergi Dairesi
Muduarance
yapilacak Mukelleflerce beyan edilen vergilerin 1- 213 sayili Vergi Usul Kanununun 134, 135, 136, 137, Verai Dairesi
incelemelerle dogrulugunu arastirmak, tespit etmek ve 138, 139, 140 ve 141. maddeleri ) ) g ) ) ) ) Miidiir ) -) ) ) OINNO)
ilgili sekreterya [saglamak 2- Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:373
islemlerinin
yapilmasi
Lsfziflr?:rl:}a Veri toplama ve karsilagtirma islemlerinin vergi Dairesi Memur
) e P prazlirmalz Vergi Daireleri islem Yénergesi Md:371 () | O | BaghVergi | () | (O | (O | ()| Sef ) ) ) G O] 6
islemlerinin yapiimasi Dairesi Miidiir
yapilimasi
Vergi dairesi ve mukellefler arasindaki .
Miikellefin liskileri diizenlemek amaciyla kanun ve ilgil o ) . vergi Daires| Memur
Bilgilendiriimesi |mevzuat ¢cergcevesinde mukelleflerin Vergi Daireleri Islem Yonergesi Md:370 ©) ©) Bag“. Vergl ©) ©) ©) ©) \?ef. ©) ©) ©) ©) O 0
_ . : Dairesi Madar
bilgilendirilmesi ve yardimci olunmasi




Ek 1: Hizmet Envanteri Tablosu

HIZMET SUNMAKLA
S GOREVLI/YETKILI
= © KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI HiZMETIN SUNUM SURECINDE
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Vergi
Posta, kurye, elden, faksla ve daire icinden gelen evraklarin Vergi Daireleri Islem Yénerges Dairesi
memur tarafindan Gelen Evrak Defterine kaydedilerek md:382 ) ) Bagli ) ) () | G Memur ) ) ) 5 dk. )
bilgisayar tarafindan otomatik olarak numara verilmesi. ' Vergi
Dairesi
Muadur : Raporlar, Ymm
Tasdik Sézlesmeleri ve
Dilekgeleri , inbar
Dilekgeleri, Mahkeme
: dava dilekgeleri,
Gelen vergih Miikellefe verilen goris
Evraklara iliskin|posta kurye, elden, faksla ve daire icinden gelen evraklarin |Vergi Daireleri islem Yonergesi Dairesi yazilari, Baskanlk
islemler 1y ontrol edilerek ilgili servislere havale edilmesi. md:384 ©) ) \I?agll_ ) ) 0 0 takipli diger yazilar. ©) C) ) | 15dk )
ergl Mudur Yrd. :Tecil talep
Dairesi .
formlari, Bilanco ve
Hesap Ozeti Tasdik
Dilekceleri,Mal Bildirimi
Formu
Sef : Digerleri
VETUT
: L " y s e . : Dairesi
Dal_reye gelen evraklara ait bilgisayardan "Belge Dagitimi |Vergi Daireleri Islem YOnergesi ) ) Bagl ) ) ) ) Memur ‘) ) ) 4 saat ‘)
ve lzleme Bordrosu" alinarak ilgili servislere dagitiimasi. md:384 Vergi Sef
— Naivac:
Vergi
Daire Iginden veya mukellef tarafindan getirilen evraklarin Vergi Daireleri Islem Yénergesi Dairesi
memur tarafindan Giden Evrak Defterine kaydedilerek md:385 ) ) Bagl ) ) OO Memur ) ) ) 5 dk. )
bilgisayar tarafindan otomatik olarak numara verilmesi. ' Vergi
Dairesi
T- Yeni adres mukellefin bagl
oldugu vergi dairesinin yetki alani
Daire tarfindan mukelleflere, tasra birimlerine, kurum ve |2c;_|r;;jeenlisaedissrebsa(;ig|i|il:ll\?e|rb|:d|r|m|
kuruluglara postane ve kurye ile gonderilmesi amaciyla dairesinin yetki alanina giriy%rsa' Vergi
posta ile gidecek evraklar i¢in bilgisayardan "Giden Evrak a- Adres degisikligi bildirimini esl’<i Dairesi
Giden Posta Zimmet Defteri" Bordrosu alinarak, kurye ile gidecek S S ) ) Bagl ) -) G | () Memur ) ) ) 4 saat )
g e . . vergi dairesine vermesi halinde )
Evraklara iligkin [evraklar icin ise "Kurye Zimmet Defteri" ne zimmet miikellefin bildirim tarihine kadar Vergi
islemler yapilarak, kontrol edilmesi, zarflanmasi ve pul bastirmis oldugu/tasdik ettirdigi Dairesi
yapistiriimasi iglemleri. belgeler
b- Adres degisikligi bildirimini yeni
verai dairesine vermesi halinde
Vergi
Daire tarafindan génderilen evraklarin memur veya kurye Vergi Daireleri Islem Yénergesi Dairesi
ile postaneye, tasra birimleri, kurum ve kuruluslara elden md-385 ) ) Bagl ) -) G | () Memur -) ) ) 1 gun )
goturulmesi. ' Vergi
Dairesi
2




Vergi

: islemli kagitlar ve defterler Arsiv ve imha Yoénetmeliginde D . 3 : Dairesi
Arsive belirtilen sureleri dolduran veya asamalara erisen kagitlar Vergi Daireleri Islem Yonergesi ) ) Bagh ) -) ) ) Memur.gef, -) ) ) ) )
Konulacak |. .. yaasa 3 9 md:387 gl mud.yard.,mudur
Kadit ve ilgili memur tarafindan ayrilarak arsiv desteleri olusturulur. Vergi
git ve Dairesi
Defterlerin _
Ayrilmasi, Argiv o Vergi
Destelerinin |Bir arsiv destesinde bulunan kagitlarin ve defterlerin “DIZI o e . : Dairesi
Olusturulmasi |PUSULASI na kaydedilerek arsiv destelerinin arsiv Ver.gl Daireleri Islem Yonergesi ) ) Bagl () ) () | O Meﬂmur,gef, ) -) ) 1 gun )
: : md:388 ) mud.yard.,
sorumlusuna verilmesi. Vergi
Dairesi
Vergi
Yilhk izin Vergi Daireleri islem Yonergesi Dairesi
formunun Personelin yillik izin formunun doldurulmasi md:392 -) ) Bagli ) -) () | () | sef, Mudar Yrd. Mudar ) ) ) 5 dk )
doldurulmasi Vergi
Dairesi
Vergi
Sthhi izin Vergi Daireleri Islem Ydénergesi Dairesi
yazilarina iligkin|Personelin almis oldugu sihhi izinlerin bildiriimesi. md‘%92 ® 9 ) ) Bagl ) -) ) (-) | Maddr Yrd. Ve Mudur ) ) ) 1 gun )
islemler ' Vergi
Dairesi
gorevlendirmel |Daire Amirinin talimati dogrultusunda personele Vergi Daireleri islem Ydénergesi 0 0 Badli ) 0 0 0 Memur, sef, Mudur Yrd. 0 0 0 20 dk 0
er, talimatlar, |gorevlendirmeleri, talimatlari ve degisiklikleri bildirme md:392 Verg i Maduar
degisiklikler -9l
Dairesi
Vergi
Personelin ise [6183 s. Kanunun 13 uncu maddesinde sayilan nedenlerin L o . : Dairesi .
: L . N . Vergi Daireleri Islem Yonergesi N Memur, sef, Mudur Yrd. .
baslama ve bulunmasi halinde, hi¢ bir streye bagli olmaksizin haciz _ ) ) Bagl ) -) () | () " ) ) ) 1 gln -)
: : i : md:392 : Madur
ayrilig iglemleri |varakasina dayanilarak derhal haciz iglemi uygulanmasi. Vergi
Dairesi
Vergi
Emeklilik Vergi Daireleri islem Yoénergesi Dairesi
: : Personelin emeklilik talebine istinaden yapilan iglemler .g S g ) ) Bagl ) -) ) ) Memur, sef, Mudur ) ) ) 1 gln -)
islemleri md:392 Vergi
Dairesi
Vergi
Sicll Personelin 1 yil icindeki olumlu ve olumsuz davraniglarini, Verai Daireleri Islem Yéneraesi Dairesi
Raporlarinin kusur ve eksikliklerinin degerlendiriimesi igin sicil raporu md‘%gz ® 9 ) ) Bagl ) -) OO Maduar Yrd., Madur ) -) () |10 gun )
duzenlenmesi |duzenlenmesi ' Vergi

Dairesi




Yoklama memurlart;
- Ise baglama ve 6zellikli
durumlarda yapilacak
yoklamalari ayni glin, ayni
gln yapilmasinin midmk{n
olmamasi halinde ertesi
gun,
- MuUkellef imzasi ile
birlikte SM, SMMM
tarafindan imzalanmis
veya YMM tarafindan
tasdik edilmis olan bildirimi
. ya da ticaret sicili
Mal Beyan o o,
islemleri Personel tarafindan verilen gengl /ek mal beyanina iligkin  [Vergi Daireleri iglem Y6nergesi Dalr?SI dilekgesi ve bildirim formu - .
(geneliek [islemler md:392 010 oo O et | O] O Memursef, Mudur ©) O O 010
- Ticari kazang veya
beyan) Dairesi i
vergisi mukellefi olan
gergek kigilerin igi birakma
dilekgesine iliskin terk
yoklamalari, terk
dilekgesinin vergi dairesi
kayitlarina girdigi tarihten
itibaren en ge¢ 5 gun,
-Diger yoklamalari en ge¢
15 giin
icinde sonuglandirmak
zorundadir.
10
Vergi
Aile ve ¢ocuk . - L . . . Dairesi
Personelin aile ve cocuk yardimindan faydalanmasi icin Vergi Daireleri Islem Yonergesi _ _ N ) ) _ _ - _ _ _ , _
.yardlmll duzenlenen belgeler ile ilgili igslemler md:392 ) ) Bagll_ ) ) € |0 Memur.gef, Mudur ) ) ) 1gun )
islemleri Vergi
11 Dairesi
Vergi
Disiplin Sicil Amiri tarafindan duzenlenen her turlt disiplin Vergi Daireleri islem Yonergesi Dairesi
islemleri islemlerine iliskin yazismalarin yapilmasi. md:392 ©) ©) 52?@:: ©) ) €| 0 Memur,gef, Mudur ) ) ) lay )
Dairesi
12
riasiye verg
malze?/neleri Her turl demirbas ,kirtasiye ve diger ihtiyaclar icin belge Verai Daireleri Islem Yéneraesi Dairesi
o dUzenlenip vergi dairesi baskanhgi/defterdarliga _g ® 9 ) ) Bagl ) (-) ) ) Memur,sef, Mudur -) ) ) 1 gun )
ve diger - : : md:392 :
e gonderilmesi Vergi
ihtiyaglarin alim e
13 islemleri Daires|
Vergi
Demirbaglarda ve diger bolimlerde meydana gelen tim o o . : Dairesi
Bakim Onarim L s g e s S Vergi Daireleri Igslem YoOnergesi y g y
: . arizalarin giderilmesi i¢in ariza bildiriminin vergi dairesi _ ) ) Bagli ) ) () | G Memur,sef, Mudur ) ) ) 1 gun )
Islemleri g L e . md:392 )
baskanligi/defterdarliga bildiriimesi Vergi
14 Dairesi
Vergi
Basili formlarla |Servislerin ihtiyaglarina gore basili formlarin talep edilmesi, |Vergi Daireleri iglem Yonergesi O 1o D;:ﬁ?' ) 0 0 0 Memur,sef, Mudur Yrd., 0 0 ) 3 qiin 0
ilgili iglemler alinmasi ve ilgili servislere dagitiimasi md:393 Verggi Muadur g
15 Dairesi
Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri




Isim
Unvam
Adres
Tel
Faks

e-Posta

: Ozan CELEN

. Vergi Dairesi Miidiir V.

. Kapaklica Mah. Hiikiimet Cad. No:9 Emet Kiitahya
1274 461 30 31

1 274 461 33 51

. ozan.celen@aqelirler.gov.tr

:Furkan SEYMAN
:Kaymakam
:Kaymakamlik Makam
1274 461 30 01

1274 461 30 01



mailto:ozan.celen@gelirler.gov.tr#

