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Tapu ve Kadastro

HIZMETIN
SIRA AN A HIZMETIN SIRA VATANDASA TAMAMLANMA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER TAMAMLANMA SURESi SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER .
NO ADI (EN GEC SURE) NO ADI SURESI
_ (EN GEC SURE)
1 Bagvuru I .Hizmet tiiriine gore istenilen belgeler. 15DAKIKA 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
- ilci i i i SAATINDEN
1. Istemde bulunanlarm Kimlik belgesi, RANDEVU 24 Devre Miilk Hakla 2. Temsilci ise temsil belgesi, - .
T " T 3. Devre Miilk Sozlesmesi ITIBAREN 45 DAKIKA
2 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN iTiBAREN : smesh .
Sorgulamas, Kayit ve 3 Tstemde bulunan Kamu Kurama ise Tesm 30DAKIKA 4. Bina vasif taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.
5i i i 3. azl. - — "
Belge Ornegi istemi Y 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
1. istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU 25 Kamulagtirma (Malikin 2. Temsilci ise temsil belgesi, . SAATINDEN .
2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN iTiBAREN Talebiyle) 3. Kamulastiran idarenin yazisi, ITIBAREN 45DAKIKA
8 Satis 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast 45DAKIKA 4. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Miidirligiince gonderilen degisliklik dosyasi.
4. {lgili Belediyeden almmig emlak vergisi degerini belirtir belge. 1. idarenin karmulastirma y;izm, RANPEVU
1. Istemdc bulunanlarin_kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 26 | Kamulagtrma (idarenin | 2. Uzlasma/Anlasma tutanag, i KA
2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN 45DAKIKA Talebiyle) 3. Hak sahipligi belgesi, h |
4 Cebri Satis 3. fcra Miidiirliigiiniin satis miizekkeresi (cebri icra yolu ile satilmus ise), 4. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi.
4. Mahkeme miizekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile satilmis ise), L Istem_de_’t?ulunanl.arm km_lhk belgesi, '?AAAJ}II'DI\IEI;/;N
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 2. Temsilci ise temsil belgesi, iTiB:REN |45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 27 Diizeltme 3. Gergek durumu kanrtlayic: belge,
2. Temsilci ise temsil belgesi iTIBAREN 45DAKIKA 4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalarin diizeltiimesinde
5 Bagis 3' Bina vasiflt tasmmazm D AYSK Sigortast police numarast taginmaz bulundugu muhtarliktan alinmis fotografli ilmiihaber,
4. Tlgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge. 5. sina vasifli taginmazin DAS]? s"ig(jrt?su polie numarast.
1. istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 1. Islem basvurusu Kadastro Mildirligiine yaplacaktir. RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN 45DAKIKA 28 Birlestirme SAATIL\ISDDI,EA’\:(:EEAREN
6 Olunceye Kadar Bakma | 3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarast,
Sozlesmesi 4. T1gili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. TTooms Kodaeo Midirloes -~ RANDEVD
—— — ——— - . Islem bagvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir.
E, lfu]h Hukuk Hakimligi veya Noterce diizenlenmis sozlesme bulunmasi halinde v R SAATINDEN iTiBAREN
aam i yirma 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
Taksim 2 Tgmsﬂm ise temsil belgesi, - - ITIBAREN 45DAKIKA 1. islem bagvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. RANDEVU
7 (Paylasma) 3. !3ma vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, SAATINDEN iTiBAREN
4. Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 30 Yola Terk 45DAKIKA
5. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya yazi sdzlesme.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 1. islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. RANDEVU
2. Temsilci_ise temsil belgesi, ITIBAREN 45DAKIKA ) SAATINDEN iTiBAREN
8 Trampa - - - 31 Yoldan ihdas i
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi poli¢e numarasi, 45DAKIKA
4. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 1. islem bagvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN 45DAKiKA . e SAATINDEN iTiBAREN
32 Cins Degisikligi R
9 Kat Karsihg Temlik 3. Noterden diizenlenmis sozlesme, 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi poli¢e numarasi, — — — -
5. Igili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge. 33 Parselasyon 1. Kadastro miidiirligiince gonderilmis dosya. ésullio
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU Uygulamas: , _ i
. o 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN iTiBAREN 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANPEVU
10 Mirasm intikali 3. Murise ait mirasetlik belgess, 45 DAKIKA 2 intifa Hakla 2. Temsilci ise temsil belgesi, - SAATINDEN )
4. Bina vasifli tagmmazm DASK sigortast polige numarast 3. Bina vasifli tagmmazin DASK sigortasi polige numaras, ITIBAREN 45DAKIKA
1. Istermde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 4. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN 45DAKIKA 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANPEVU
. . . 3. Mahkemeden almms tenfiz karari veya tescile yonelik yazi, 2. Temsilci_ise temsil belgesi, 'T'B:QSJL%%TK'KA
11 | Vasiyetnamenin Tenfizi 3. Vasiyetnamenin onayli bir Ormegi. 35 irtifak Hakk 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast, m !
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, 4. 1lgili Belediyeden alnnug emlak vergisi degerini belirtir belge.
6. llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge. 5. Arzi irtifaklarda kadastro miidiirligiince gonderilen degisiklik dosyasi.
Elbirligi 1. Istemde bulunanlarn kimlik belges, RANDEVU SAATINDEN 1. Islem bagvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. RANDEVU
Halindeki Milkiyetin 2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmas1 talep edilirse ITIBAREN 45DAKIKA 3 Gecit Halda SAATINDEN iTiBAREN
12 P : e : . ecit Ha .
Payh Miilkiyete bagvuranin kimlik belgesi ve temsilci ise ayrica temsil belgesi), 45 DAKIKA
Déniistiiriilmesi 3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.
_ 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU




2. Temsilci ise temsil belgesi,

SAATINDEN
ITIBAREN 45DAKIKA

1. Istemde bulunanlarin kimlk belgesl, RANDEVU
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN iTiBAREN
13 Ipotek - - . 45DAKIKA
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortast poli¢e numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN 45DAKIKA
. . 3. Kamu kurum ve kuruluslarin (Ordu Yardimlasma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf
14 Ona_ma_ Yontemi ve
ile ipotek Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatiflerinin ipotek islemleri igin kredi veya borg
4. Bina vasifli tasimmazm DASK sigortasi polige numarasi (protokol yapilan
kurumlar tarafindan elektronik ortamda gonderilir).
1. Lehtarn kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN 45DAKIKA
15 Terkinler 3. Kamu tuizel kisileri, bankalar ve finans kurumlarin terkin yazisi ve temsil belgesi
(ipotek terkini icin protokol yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda
gonderilir.)
1. ilgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, RANDEVU
16 Tahsisler B - - - i SAATINDEN i_TiBAREN
. Bina vasifli tasinmazin DASK  sigortasi, poli¢e numarasi. 45DAKIKA
1. Kooperatif temsilcilerinin kiml ik belgeleri, RANDEVU SAATINDEN
2. Temsil belgesi, ITIBAREN 45DAKIKA
17 Ferdilesme 3. Kooperatif yonetimi tarafindan diizenlenmis ferdilesme listesi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
18 Kat irtifaki 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN 45 DAKIKA
Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje,
4. Yonetim plani.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN 45DAKIKA
19 Kat Miilkiyeti 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje,
Tesisi 4. Yonetim plani,
5. DASK sigortasl polige numarasi (Kat millkiyeti tesis edilebilmesi icin cins
degisikliginin yapilmis olmas: gerekir).
|. Kadastro Mudiirlugtince gonderilen degisiklik dosyasi. RANDEVU
Kat irtifakmdan Kat SAATINDEN iTiBAREN
2 Miilkiyetine Gegis 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU
n Kat irtifakinin 2. Temsilci ise temsil belgesi. SAATINDEN iTiIBAREN
Terkini 45DAKIKA
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
2 Kat Milkiyetinin 2. Temsilci ise ternsil belgesi, ITIBAREN 45DAKIKA
Terkini 3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde kadastro miidiirliigiince
gonderilmis
L 1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
Kat Mulkiyeti 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN 45DAKIKA
23 | KuruluTasimnmazd 3. Degisikligi gosterir yetkili makamea onayli mimari proje
Bagimsiz Bolum - , -
ilavesi 4.Tagmmmazin DASK sigortasi polige numaras.

37 Ust Hakka 3. Bina vasifli tasnmazin DASK sigortasi polige numarasi,
4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge,
5. Kusmi tist hakki islemlerinde Kadastro Miidiirligiince gonderilmis degisiklik dosyasi.
1. istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU
38 Aile Konutu Serhi 2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman SAATINDEN i_TiBAREN
yonetiminden/belediyeden/kadastrodan alinmis belge. 45DAKIKA
1. Kira sdzlesmesi; noterde onanmis sozlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin RANDEVU
Kira Sozl diger hallerde malikin kimlik belgesi, SAATINDEN iTiBAREN
39 . — - - i
Serhi 2.Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi,
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
40 |Finansal Kiralama Serhi 2. Temsilci ise temsil belgesi,  SAATINDEN
3. Noterde diizenlenmis sdzlesme, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tasnmazin DASK sigortasi polige numarast,
. B . 1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi, RANDEVU
" S:Zliﬁm:ﬁ: g‘e’f:‘:;hz“ 2. Temsilci ise temsil belgesi, __ SAATINDEN
IzIaklar’l Serhi 3. Noterden diizenlenmis sozlesme, iITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tasmmazin DASK sigortasi polige numarast,
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
Kat Karsih@ insaat 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
42 Sozlesmesi ve Satis 3. Noterde diizenlenmis sozlesme, ITIBAREN 45DAKIKA
Vaadi Ssiizl;s_mesinin 4. 1lgili Belediyeden alinnus emlak vergisi degerini belirtir belge.
erhi
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU
23 Eklentinin Yazim 2. Temsilci ise temsil belgesi, - SAATINDEN )
(Teferruat) 3. Eklenti listesi, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifli tasimmazin DASK sigortasi polige numarasi,
1. Yéneticinin kimlik ve temsil belgesi, RANDEVU
44 Y(]))n:gtil;nti;:z::sl}m 2. Kat maliklerinin beste dordii tarafindan imzalanmug yonetim plami ve karar defteri. iTiBAséé‘l-\lrléll\lSDDEA'\ll(iKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
Ticaret Sirketlerine — - - SAATINDEN
5 Ayni Sermaye g Lecr;'f:tcs'l';”e:f" belgesi, o T iTIBAREN 45DAKiKA
Konulmasi Suretiyle - yazist,
Tescil 4. Ticaret mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu),
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi,
1. istemde bulunanlann kimlik belgesi, RANDEVU
6 Ortaklasa K 2. Temsilci ise temsil belgesi, - SAATINDEN )
Yerlerin Tescili 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige nurnaras, ITIBAREN 45 DAKIKA
4. ilgili Belediyeden alinmus emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karar1 ve miizekkeresi. RANDEVU
47 Vakfa Ozguilenen . SAATINDEN )
Mallarrn Tescili iTIBAREN 45DAKIKA
1. Istemde bulunanm kimlik belgesi, RANDEVU
4g | Mahkeme Kararlanimn |2 Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN

infazi

w

Kesinlesmis Mahkeme Karan.

ITIBAREN 45DAKIKA

ACIKLAMALAR

1) KiMLIiK BELGES:i: Tirk Vatandaslar i¢in: Niifus Ciizdan, veya Kimlik Kart,, Avukatlar i¢in Avukatlik Kimlik Kart, Hakim ve Savcilar i¢in Mesleki Kimlik Kart, TBMM mensuplar i¢in Milletvekili Kimligi, Tirk Vatandashgindan izinli ¢ikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra verilmis, Mavi Kart, Yabanci
Uyruklular igin: Pasaport veya Ulke Kimligi, Vatansizlar igin: Vatansiz Kimlik Belgesi
2) TEMSIL BELGES:: Vekaleten temsil i¢in Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme seklinde vekaletname, Velayeten temsil i¢in kiigigiin kimlik belgesi, Vesayeten temsil i¢in Mahkeme Karari, Kayyum olarak temsil igin Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin temsili icin Ticaret Sicil Mudirliklerinden verilen
yetki belgesi ve imza sirkst, Vakiflarin temsili icin Vakiflar Bolge Mudurluklerince verilen yetki belgesi ve imza sirksi. Derneklerin temsil icin Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetki belgesi ve imza sirklisti. Kamu Kurum ve Kuruluglarin temsili igin resmi yazi ve kanunlarinda belirlenmis belgeler,

Yabanct iilkelerde diizenlenen temsil belgelerinde konusuna gore Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Tiirk Mahkemelerinin onama karan aranur.

3) RANDEVU SAATi: ilgili miidirliikge SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder.
4) EMLAK VERGisi DEGERINi BELIRTiR BELGE: ilgili Belediyeden emlak vergisi degerinin elektronik ortamda alinabilmesi halinde, bagvuru sahibinden bu belge istenilmeyecektir.

Ba§vuru esnasmda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.




ilk Miiracaat Yeri: Emet Tapu Miudiirligi ikinci Miiracaat Yeri: Emet Kaymakamlig:

isim : Yusuf YAMAN isim : Furkan SEYMAN

Unvan : Tapu Muduri Unvan : Kaymakam

Adres : Emet Cumhuriyet Mahallesi 3 Eyliil Caddesi No:24 Emet-Kiitahya Adres : Kapaklica Mahallesi Hiikiimet Caddesi No:9 Emet/Kiitahya
Tel. 10274 280 1033 Tel. 10274 461 3001

Faks 10274 461 3118 Faks 102744613201

e-Posta : emet-tsm.tkgm.gov.tr e-Posta

: yaziisleri@emet.gov.tr




