EMET KAYMAKAMLIGI
iLCE OZEL iDARE MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO| VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (ENGEC SURE)
1-Kaymakamlik yazigmalari
2-Aylik bilgilendirme yazigmalar:
3-Toplant1 yazismalari
1 i¢ yazigmalar 4-Kiitahya 11 Ozel idaresi ile ilgili yazismalar 5 GUN
5-Stratejik Plan Hazirlig: ile ilgili yazigmalar
6-Mali Y1ili Biitge ile ilgili yazigmalar
7-Sarf evraklar ile ilgili yazigmalar
1- Is Yeri agma ve galistirma ruhsati ile ilgili kurumlarla yazismalar
2 Dis yazismalar 2- Kamu kurum ve Kuruluslari ile ilgili yazismalar 5 GUN
3- Bankalar aras1 yazismalar
3 Bilgi Edinme Dilekge veya E-posta bagvurusu Ulasildign giinden itibaren 15 GUN
1- Basvuru Beyan Formu
2- Fotograf
3- Oda Kay1t Belgesi
4- Ustalik Belgesi
5- Itfaiye Raporu Gerektiren isyeri Ise itfaiye Raporu (Yangin Tiipii Faturast) Evraklar Tam Olarak Teslim Alindiktan Sonra
4 Sihhi Milessesclere Ruhsat verilmesi 6- Kat Miilkiyetine Tabi ise izin Belgesi 1 Giin
7- ikametgah
8- Saglik Raporu
9- Niifus Ciizdam Fotokopisi.
10- Kira sozlesmesi
1- Basvuru Beyan Formu
2- Fotograf
3- Oda Kay1t Belgesi
4- itfaiye Raporu Gerektiren Igyeri se itfaiye Raporu (Yangim Tiipii Faturast)
5 Umuma Agik istirahat ve eglence Yerleri 5- Kat Miilkiyetine Tabi ise zin Belgesi Evraklar Tam Olarak Teslim Alindiktan Sonra
Ruhsatlarinin Verilmesi 6- Ikametgah 7Giin
7- Saglk Raporu
8- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
9- Saglik Ocagi Gortisii
10- flge Jandarma Komutanhg Gériis yazist
1- Talep Yazisi
2- Tapu Kayd1
6 Belediye Simirlari Diginda Numarataj Hizmetleri |3- Kaymakamlik Ust Yazisi Evraklari tamamlandiktan sonra 5 giin igerisinde ulusal adres veri tabanina islenmektedir.

4- Adres Beyan Formu




5- Komisyon Tutanagi

7 Hakedis ve 6demeler

1-Odeme Emri Belgesi

2- Onay

3- Fatura

4- Taginir islem Fisi

5- Muayene ve Kabul Kom.
6- Hak edis

7- Piyasa Arastirma Tutanagi
8- Yaklagik Maliyet Cetveli
9- Vergi Borcu Yoktur Yazist
10- Sgk Borcu Yoktur Yazist

Evraklar1 tamamladiktan sonra 5 is giinii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas: durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:
Isim : Adem TUNCEL
Unvan : Ilge Ozel idare Miidiir V.

Adres : Kapaklica Mah. Ugeyliil Meydani Hiikiimet Konagi Kat:3

Tel 1274 - 46130 53
Faks 1274 —461 50 32

E-Posta : adem.tuncel@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Furkan SEYMAN

Unvan :Kaymakam

Adres : Kapaklica Mah. Ugeyliil Meydani Hiikiimet Konagi Kat:2
Tel

Faks

E-Posta




