EMET KAYMAKAMLIGI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ilce Yaz isleri Miidiirliigii

SIRA ] ] ; ; HIZMETIN
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMé SURESI
(EN GEC SURE)
1 Dilekge .
1 4483 Say.Kanun 2 Kamitlayict belgeler 30+15 giin
) . -Matbu Dilekge ,
) 3091 Say.Kam{n qumlzqaz Mal Zl]yedllglne Kira kontrati, 15 giin
Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi .
-Tapu Belgesi.
3 Sikayet Dilekge 30 giin
4 Bilgi Edinme Basvur. Dilekge 15 s giinii
1-Bagvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar drnegi, kat maliki ise tapu kayit
ornegi,
2-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine
634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 sayili | j.i- kat malikleri kurulu kararl,
5 Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince; ortak . .. . o I . . . .| 10 glin
kullamm alanmdan Tahliye iglemi .3—1.5 .akdlrjm so'na e1"mesme bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair
ilgiliye gonderilen ihtarname,
4-Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge drnegi.
1-Fatura,
e 2-Satig Fisi .
6 Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 3-Garanti Belgesi, 90 giin
4-Sozlesme vb.
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl: bir 6rnegi
7 fl"i.cari Amagla Internet Toplu Kullanim Saglayici | 3- Vergi Levhast 15 giin
Izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alian sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programu.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz sinirlan igerisinde bulunan resmi ve &zel okullar,
8 “Apostille” tasdik serhi Universiteler, Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza 1 saat
tasdiki islemi.
9 Insan Haklar1 Ihlalleri Basvurusu Dilekge. 10 giin
- Dernek Kurulus Bildirim Formu
- Yazisma tebligat almaya yetkili kisileri gdsteren liste )
10 | Dernek Kurulusu - Kurucu iiyelere ait Niifus clizdan fotokopisi 30 giin

- Dernek Tarafindan hazirlanan tizik




- Dernegin Yerlesim Yeri degisikliginde verilecek bildirim

. ) - Dernek organlarinda yapilan degisiklikler i¢in verilen bildirim
11 Dernek Bildirimleri o 30 giin
- Tasinmaz mal aliminda yapilacak bildirim

-Beyanname (Her y1l Mayis ay1 sonuna kadar)

-Dernegin feshine Genel Kurul Toplantisinda gériisiiliip karar verilir.Ucte iki ¢ogunlugun
katilmasi ve kabul etmesi gerekir.

- Tavsiye son yonetim kurulu iiyelerinden olusacak Komisyon tarafindan yapilir.
- Para , Gayrimenkuller , malzemeler tiiziikte belirtilen sekilde yapilir. 90 giin
12 Dernek fesih ve tasﬁye i$lemleri - Banka hesaplarl kapatlhr'

-Tutulan defterler ve alind1 belgeleri dernek iiyelerinden birine bes yil siire ile saklamasi i¢in
zimmetlenir.

-Dernek tavsiye iglemleri en ¢ok 3 ay i¢inde tamamlanip 7 giin i¢inde Dernekler birimlerine
teslim edilir.

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy
birligi ile aldiklar1 kararin &rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigt durumlarda ise ilgili belediyeden 30 giin
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden alacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge

-Dernekler Lokal acabilmesi i¢in en az 1 yil siire ile faaliyette bulunmasi gerekir.

-Dermekler Bagka dernekler ile ortak dernek agamaz.

-Cocuk Dernekleri Lokal agamazlar.

13 Lokal (igkisiz/i¢kili) izin Belgesi diizenlenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Serap TETIK Isim : Furkan SEYMAN
Unvan . Tlge Yazi Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Emet Kaymakamlig1 Adres : Emet Kaymakamligi
Tel : 0274 — 461 4885 Tel 10274 — 461 3001

Faks : 0274 - 461 3201 Faks 1 0274 - 4613201




