EMET ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(ENGEQ)

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik
Kart,Umuma
Mabhsus Pasaport
ve Siiriicii
belgesi, Mavi
kart ile ilgili
ortak hiikiimler

1-Odeme islemleri:2918 sayili Kanunun 131. maddesinin 5.
fikras1 kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve
harg bedelinin tahsilatt Vergi Dairesi Midiirliikklerince veya
maliye bakanliginin anlasma yaptigi bankalar araciligi ile
yapilacak ve makbuz ile bagvuru yapilacaktir.

2-Fotograf: belgelerde kullanilacak fotograflarin kisinin son
halini gostermesi bakimindan son alt1 ay iginde ¢ekilmis ve
5x6cm ebatinda biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya
bilgisayarda cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar
kabul edilmez. Yiiz hatlar1 net ve keskin olmalidir.

Tiirkeye
Cumbhuriyeti
Kimlik Karti

1-Kimlik kart1 talebi ic¢in biyometrik verisi ve imzasi
alinmak tlizere onbes yasimi tamamlamis herkes sahsen
basvurur.

2-Onbes yasini tamamlamis kisilerin Kimlik kart1 bagvurusu,
niifus cilizdani, aile ciizdanm, pasaport, siiriicii belgesi,
memur Kimlik kart1, avukat Kimlik karti, askeri kimlik karti
veya basin karti, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli
Egitim Bakanligi veya OSYM tarafindan verilmis sinava
giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli
belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3-Fotografli bir belge ibraz edilememesi halinde anne, baba,
kardes veya resit c¢ocuklardan biri ile miiracaat edilir.
Bunlarin bulnmamasi halinde kolluk kuvetlerine sorusturma
yaptirilir.Sorugturmanin  olumlu sonuglanmasi durumunda
kimlik kartt basvurusu almir. Sorusturmanin olumlu
sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli
goriilmemesi kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu
hususunda terddiite diisiilmesi halinde ; varsa anne veya
babasindan 6lmiis olmasi halinde ise varsa kardeslerinden
tibbi rapora dayali Tirk Mahkemelerinden alinmis anne-
baba/kardesleri olduguna dair tespit karar1 ibraz edilmedikce
kimlik kart1 bagvurusu alinmaz.

15 Dk

Siiriicii Belgesi

1-Siiriicli belgesi alacak kisinin bizzat miircaati esastir.
2-Gegerli bir kimlik kart1.

3-Saglik Raporu.

4-Biyometrik 1 adet fotograf.

15 Dk

Umuma Mahsus
Pasaport

1-Pasaport alacak kisinin bizzat miircaati esastir.
2-Gegerli bir kimlik kart.

3-Ergin olmayan ve kisithlar i¢in veli, vasi veya kayyum
karar1 ve muvaffakat belgesi

4-Biyometrik 1 adet fotograf.

15 Dk




Dogum Bildirimini anne yadi baba yapar. Resmi dogum
raporu ya da sozlii beyan ile yapilir. S6zli beyanda Miilki

° Dogum Idare Amirin emri ile aile hekimlerince beyanin 10dk
dogrulugunun aragtirilmasi zorunludur.
Oliim olay1 nerde meydana gelmisse 6liim olayini
6 Oliim b11d1rm?klfe gor.evh yl'l.kuml'u olaglar tarafindan 'du"zc?'nlenen 10 DK
ve 10 giin icersinde gonderilmesi gereken mernis 6liim
tutanagi ile 6liim tescil edilir.
Evlendirmeye yetkili makamlar yurt icinde 10 giin i¢inde dis
7 Evlenme temsilciliklerden 30 giin i¢cinde gonderilen mernis evlenme 15 Dk
bildirimi ile tescil islemi yapilir.
Mahkeme Karar |Yetkili mahkemece verilmis ve kesinlesmis 2 adet 6rnek
8 . 10 Dk
Tescili karar
9 Bosanma Yetkili mahkemece verilmis ve kesinlesmis 2 adet 6rnek 15 Dk
karar
1-Kimlik Paylasim sistemi {izerinden niifus kayit 6rnegi,
yerlesim yeri belgesine erisebilen kurum ve tiizel kisiler bu
belgeleri ilgilisinden ve niifus miidiirliigiindenn talep
etmeksizin Kimlik Paylasim sistemindin temin
. ederler.(5490 Sayili Kanunun 45. Maddesinin 7. Bendi)
Niifus Kayit . o . o
.. 2-Kisiler kendileri ve alt yada {ist soylarina ait niifus kayit
Ornegi ve R .. o . .
10 . . |6rneklerini, kendilerinin ve ergin olmayan ¢ocuklarinin ise 3 Dk
Yerlesim Yeri . . .. .
Belgesi yerlesim yeri belgelerini e Devlet kapisi lizerinden
g sorgulayabilirler, sonucunu fiziki veya elektronik ortamda
merciine verebilirler. E Devlet kapisi tizerinden alinan
belgeler, niifus miidiirliiklerinden alinmis diger belgeler gibi
ayn1 hukuki degere sahiptir.(5490 sayil1 Kanunun 44.
Maddesinin 5. Bendi)
Kisinin s6zlii beyani ile adresten tasinma tarihinden 20 is
giinii icersindesahsen miiracaat edilir. Ancak beyan edilen
11 Adres Beyam1 |adreste bir bagkasinin oturdugunun tespiti halinde beyani 10 Dk
teyyit edici elektrik, su, sabit telefon, dogalgaz abanolik
sOzlesmesi veya faturasi gibi belgeler istenecektir.
1-Gegerli kimlik belgesi
Onceki soyadinin |2-Dilekge
kullanmak
12 isteyen 15 Dk
kadinlarin soyadi
degisikligi
Din Hanesinde |[Gegerli kimlik belgesi, dilekce, Resit olmayanlar i¢in anne
13 “e en e . 1 5 Dk
Degisiklik ve babanin birlikte beyan1 gereklidir.
1-Gegerli kimlik belgesi ile baba miiracaatta bulunur.
Annede bu esnada baba yaninda bulunabilir.
1 Tamma 2-Varsa ¢ocuga ait dogum raporu 20 DK

3-Anne yabanci ise medeni halini gosterir usuliine gore
onayl belgenin noter tasdikli tiirkca terciimesi
5-Taninan ¢ocugun kimlik kartini1 annesi alir.




Niifus ciizdani yada kimlik kart1 ile usuliine gore
onaylanmig diger lilke vatandasligini ne zaman kazandigini

15 | Cok Vatandashk gosterir ve kimlik belgelerini igerir belge ile kisinin yazili 15Dk
beyani alinir.
Mavi Kart 1 adet biyometrik fotograf, gecerli kimlik belgesi
16 15 Dk
Basvurusu
17| Cok Dilli Belgeler Almaya yetkili kisi beyani ve gecerli kimlik belgesi. 3 Dk
Gocmen Olarak [Go¢men olarak Tiirk Vatandagligina alinanlardan dogum
Vatandashga |yeri ve dogum tarihi hatali olan kisilerin kayitlari,
Almanlarmm  [03/11/2017 tarihinden itibaren bes yil i¢ersinde usuliine gore
18 5 o 3 .. . . ) 15 Dk
Dogum Tarihi ve |onaylanmisdogum belgeleri ile miiracatlar1 halinde niifus
Dogum Yeri |miidiirliigiince diizenlenir
Diizeltmeleri
03/11/2017 tarihinden 6nce birlikte veya tek basina evlat
edinilen ¢ocuk veya erginlerin bu maddenin yiirtirliigini
19 Evlat Edinmede |izleyen bes yil i¢inde niifus miidiirliigiine basvurmalari 15 DK
Eisim Degisikligi [halinde niifus kaydinda ana/baba ad1 yada soyadi olarak
evlet edinenlerin ad ve soyadlari yazilir.Evlat edinilen resit
ise muvaffakati alinir.
20 Uluslar Aras1 |Evli ciftlere ait niifus clizdanlari, 2 adet fotograf , talep 20 DK

Aile Ciizdam

belg_jesi

Yukarida belirtilen siirelere bekleme siiresi dahil edilmemistir.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz

Ik Miiracat Yeri

Isim
Unvani
Adres
Tel
Faks
e-Posta

Ikinci Miircaat Yeri
:Osman AYDIN
:Niifus Mudiiri
:Emet Ilge Niifus Miidiirliigii
274 4613143
274 4613143
emet43@nvi.gov.tr

:Furkan SEYMAN
:Kaymakam
:Kaymakamlik Makami
1274 4613001

1274 4613001
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